
Российская Федерация
Самарская область

ЛДМИНИСТРЛЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВЛЯ БИНАРАДКА
мунициплльного рлйонл стлвропольски й

СДМДРСКОЙ ОБЛДСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12.05.2025 лъ 27

Об утвержлении адм инистративного регламента
предоставJrеIiия муЕиципальной услуги <<Предоставлен ие разрешения на

осуществление земляных рабоD)

ýководствуясь статьей l3 Федерального закона от 27.07.2010 N9 210-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг),
пунктом 3 части 4 статьи 36 Федерального закона от 06. l 0.200З Nр 13 l -ФЗ кОб
общих принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации>>, статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации,
пунктом 3 статьи 43 Устава сельского поселения Новая Бинарадка
муницип€rльного района Ставропольский Самарской области, принятого
Решением Собрания Представителей от 10.09.2019 ЛЬ 168, Порядком

разработки и утверждения административных регламентов предоставлениrl

муниципаJIьных услуг администрацией сельского поселения Новая Бинарадка
муниципirльного района Ставропольский Самарской области, утвержденным
постаЕовлением администрации сельского поселения Новая Бинарадка
муниципzrльного района Ставропольский Самарской области от 07.06.2018 Ns

16 (в редакции постановления от 29.07.2020 Ns39), администрация сельского
поселеЕия Новая Бинарадка муниципalльного раЙона СтавропольскиЙ
Самарской области постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставлениJI

муниципальной услуги <Предоставление разрешения на осуществление
земляных работi>, согласно приложения к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление от 10.11.2023 г. Nр 66
(Об }"тверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Предоставление разрешения на осуществление



земляных работ>>.
3. Оrryбликовать настоящее постановление в газете <<Ново-Бинарадский

Вестнию> и разместить на официальном сайте администрации сельского
поселения Новая Бинарадка муницип€lльного района Ставропольский
Самарской области в сети Интернет http://www.n. binaradka.stavгs р.ru.

4. Настоящее постаноыIение вступает в силу со дtul его
официального огryбликования.

5. Контроль за выполItением настоящего постановления оставляю за

собой.

Глава сельского поселения Новая Бинарадка
муниципЕIльного района Ставропольский
Самарской области М. Бчянова



Утвержден
пост tовлением админис,грации

сельского поселения Новая Бинарадка
муниципtl,,lьного района

Ставропоrьский Самарской области
от l2.05.2025 г. Nq 27

1. общие положения

l. Предмет реryлирования Административного регламента

1.1. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления
муниципальной услуги (предоставление разрешения на осуществление земляных

работ> (далее cooTBeTcTBeHt{o - Административный реглЕIмент, муниципа,чьнаJl

услуга) устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур по предоставлению муниципrrльной услуги, требования
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполненЕя администативных
процедур в электронЕой форме, а также особенности выполнениJI административных
процедур в многофункцион€шьньfх центрах предоставления муниципальных услуг
(далее - МФЦ, должностных лиц Администрации, предоставIulющих
муниципальную услуry, работников МФЩ.

1.2. МуниципЕulьнЕlя услуга предоставJIяется в слrrае осуществления земляных

работ на являющихся, территориями общего пользования землях или земельных

)пастках, нztходящихся в государственной или муниципальной собственности, при
благоустройстве территории, установке и ремонте временных конструкций и
сооружений за искJIючением сл)п{аев, предусмотренных настоящим пунктом.

Не требуется получение разрешениJr Еа осуществление земляных работ в

сJryчaшх:
1) строительства, реконструкции, ремонта объектов капита.,iьного

строительства;
2) размещения, реконструкции, ремонта объектов, не являющихся

объектами капитtulьного с1роительства, для размещения которых требуется
закJIючение соглашения о установлении сервитута (публичного сервитута) либо
пол)ление разрешения на использование земельного участка без его предостав,,Iения
и установления сервитута;

3) осуществлеЕия работ по благоустройству территории, когда проведение
таких работ требует пол)ление разрешения на использование земельного участка без

его предоставления и установпения сервит}та;
4) необходимостисовершениядействий,направленIlыхнапредотвращение

и ликвидацию последствий аварий, стихийЕых бедствий, иных чрезвычайных
сиryаций, и (или) проведения неотложных работ, связанных с обеспечением
Еорм€rльного функционирования объектов жизнедеятельности населения в

соответствии с законодательством Российской Федерации.

Административный регламент
предоставJIенпя муниципальной ус.пугп <<Предоставление разрешения на

осущестRIIенпе земляЕых работ>



2. Круг заявителей

2. 1. Змвителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели
и юридические лица (дЫее - Заявитель).

2.2. Интересы Заявителей, указанньIх в пункте 2.| настоящего
Административною регламента, моryт представлять лица, обладающие
соответству.ющими полномочllями (да,rее - представитель).

2.З. Полномочия представителя, выступ€lющего от имени Змвителя,
подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с,гребованиями
законодательства Российской Федерачии.

Представителями юриди.lеских лиц в ходе предоставления муниципмьной
услуги явJlяются руководитель юридического лица, имеющий право представлять
юридическое лицо без доверенности, либо уполномочеfiный в соответствии с

доверенностью представитель юридического лица.
2.4. Заявителями на предоставление ycJryM в электронном виде явJuIются

физические, юридиtIеские лица, зарегистрированные в Единой системе
идентификации и а}"теЕтификации (дшее - ЕСИА) для работы на едином портме
государственных и муниципirльньIх услуг.

3. Информпрованпе Заявптеля о предоставJIении муЕиципальной услугп
3.1. Информирование о порядке предоставления муниципа;tьной услуги

осуществJIяется:
1) непосредственно при личном приеме Змвителя в Администрации или МФЦ;
2) по телефову УполномоченЕого органа или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством 9лектронной почты, факсимильной

связи;
4) посредством размещеЕия в открытой и доступной форме информации: в

федеральной государственной информационной системе <Единый порт€rл

государственных и муЕиципЕIльньD( услуг (функций)> (https://www.gosuslugi.ru/)
(да_тlее - ЕПfУ, Единый портал), государственной информационной системе
Самарской области <Портал государственньIх и муниципаJIьных услуг (функций)
https://sosusl l. sallтe glоп.пl (лалее - РПГУ) (с момента подготовки соответствующих
сервисов); на официа.пьном сайте Уполномоченного органа (при на,rичии);

5) посредством р{вмещеЕия информации на информационных стендах
Уполномоченного органа или МФЩ.

3.2. Информирование осуществляется по вопросz!м, касающимся:
l) способов подаЧи з€uIвления о предостаЕ]Iении муниципальной услуги;
2) адресов Уполномоченного органа и МФЩ, обращение в которые необходимо

для предоставления муниципальной услуги;
3) справочной информации о работе УполномоченЕого органа (структурных

подразделений Уполномоченного органа);
4) локуrиентов, необходимьIх дJIя предост€lвJIениJl муниципаJIьной услуги;
5) порядка и сроков предоставлениJI муниципautьной услуги;
6) порядка поJryчения сведений о ходе рассмотрения змвления о

предоставлеfiии муниципа.пьной услуги и о результатах предоставJIения
муЕиципaлльной услуги;

7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)

должностных лиц, и принимаемьrх ими решений при предоставлении муниципальной



услуги. По.гrуlение информации по вопросам предоставления муниципа.r,Iьной услуги
осуществляется бесплатно.

3.З. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное
лицо Уполномоченного органц работник МФI-!, осуществляющиЙ коЕсультирование,
подробно и в вежJIивой (корректной) форме информирует обратившихся по
интересующим вопросам, Ответ на телефонный звонок должен начинаться с
информации о наименовании органа, в который позвоItил Заявитель, фамилии, имени,
отчества (последнее - при нЕlличии) и должности специалиста, принявшего
телефонный звонок. Если должностное лицо Уполномоченного органа не может
самостоятельно дать ответ, телефонтtый звонок должен быть переадресован
(переведен) на другое 'должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть
сообщен телефонныЙ номер, по которому можно будет получить необходимую
информацию. Если подготовка ответа требует продоля(ительного времени, он
предлагает Змвителю один из следующих вариантов дarльнейших действий: изложить
обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций.
.Щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять
информирование, выходящее за ра:vlки стандартItых процедур и условий
предоставлениrI муниципапrьной услуги и влияющее прямо иJIи косвенно на
принимаемое решеIiие. Продолжительность информирования по телефону не должно
превышать l0 миrгл. ИнформировЕrние осуществJIяется в соответствии с графиком
приема граждан.

3.4. По письменному обращению дол2кностное лицо Уполномоченного органа,
ответственное за цредост€lвJIеЕие муниципЕrльной услуги, подробно в письменной

форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2
настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным
законом от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации>.

З.5. На Едином портarле размещilются сведения, предусмотренные Полоlкением
о федеральной государствеЕной информационной системе <Федера.,,rьный реестр
государственньIх и муниципЕUIьных услуг (функций)>, утвержденным
Постановлением Правительства Российской Федерации oT24.10.201l Nч 8б1 (с
момента подготовки соответств}.ющих сервисов). .щосryп к информации о сроках и
порядке предостЕtвJIения муниципaшьной услуги осуществляется без выполнения
Заявителем каких-либо 1ребований, в том числе без использованиJl программного
обеспеченияо установка которого на технические средства Заявителя требует
закJIючения лицеЕзионного или иного соглашения с правообладателем лроIраммного
обеспечения, предусматривilющего взимание платы, регистрацию или авторизацию
Заявителя, !tли цредоставление им персо}r€шьных даЕных.

3.б. На официа;rьном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах
предоставления муниципЕrльной услуги и в МФЩ размещается следующая справоIIнм
информация:

а) о месте нахождениrI и графике работы Уполномоченного органа и его
структурных подразделений, oTBeTcTBeHHbD( за предоставление муниципа,тьной

услуги, а также МФЦ;
б) справочные телефоны cTpyKTypHbIx подр€вделений Уполномоченного органа,

ответственньIх за предоставлеItие муниципальной услуги, в том числе номер телефона
- автоинформатора (при на.llичии);

в) алрес официа.lIьного сайта, а также электронной почты и (или) формы



обратной связи Уполномоченного органа в сети <<Интернет>>.

3.7. В зшах ожидЕlния Уполномоченного органа размещаются нормативные
правовые акты, реryлирующие порядок предоставJIеншl муниципальной услуги,, в том
числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя
предоставJIяются ему для ознакомлениJI.

3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги
на информационвых стендах в помещении МФЩ осуществJIяется в соответствии с
соглашением, закIIючеЕЕым межд/ МФЩ и Уполномоченным органом с учетом
требованиЙ к информиров€lцию, установJIенных Административным регламентом.

3.9. Информация о ходе рассмотрения зЕцвления о предоставлении
Nfуниципальной усJryги и о результатах предоставления lчг}.ниципальной услуги может
быть полу^rена Заявителем (представителем) в личном кабинете на Едином порта.че (с
момента подготовки соответств)rющих сервисов), а также в соответствующем
структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя
лиЕIно, по телефону, посредством элек,Iронной почты.

Раздел II Стандарт предоставления муниципальной услуги

4.1.наимено"""""П,#1;I;Н:JJr"УJ#;ТifrЪ:"-J*'"Х""разрешенияна
осуществление земпяЕых работ>.

5. Напменованrlе органа местного самоуправлецня, предоетавляющего
муницппальную услуry.

5.1. Муниципальная услуга предоставJuIется Уполномоченным органом -
Админис,трацией сельского поселения Новм Бинарадка муниципального района
Ставропольский Самарской области.

б. Описанпе результата предоставленпя мунпципальной услуги
6. 1 . Результатом предоставлеЕия муниципальной услуги является :

- выдача разрешения на осуществление земляных работ, по форме согласно
приложению 3 к настоящему адмиЕистратив}lому регламенту (лалее - разрешение;

- продление срока действия ра:}решениJI на осуществление земляных работ по

форме согласIiо приложению 2 к настоящему административному регламенту;
- уведомление об отказе в предоставJIении услуги, согласно приложению 4 к

настоящему админисlративному регламенту.
Предоставление муниципrrльной услуги завершается получением Змвителем

одного из следующих докуN{ентов:
- разрешение Еа осуществление земляных работ;
- мотивированный отказ в предоставJIении разрешения на осуществление

земляных работ;
- проставление отметки о продлении срока действия разрешения на

осуществлеЕие земляных работ.
6.2. Результат предоставления муниципЕtльной услуги, указанный в пункте 6.1.

настоящего Адrаинис,гративною регламента:
l) направляется Змвителю в форме электронного документа, подписанного

усиленной квшифицированной электронной подписью уполномочеЕного
должЕостного лица, в личный кабинет на Едином порт€rле в случае, если такой способ



указан в змвJIеIIии о выдаче разрешения (с момента подготовки соответствующих
сервисов);

2) выдается Заявителю на бумажном носителе при личном обращении в
Уполномоченrrый орган, МФI{ в соответствии с выбранным Заявителем способом
поJIученIiя результата предоставления lчfуницип€rльной услуги.

7. Срок предоставлешпя муниципальной услуrи
7.1. Срок предоставления муниципмьной услуги со дня подачи заявлениrI о

предоставJIении услуги:
при предоставJIении разрешения на осуцеств9IIение земляных работ не долrкен

превышать 10 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации;
при продлении рЕврешения на осуществление земляных работ - не более 3

рабочих дней со дrя регистрации Заявления в Администрации;
7.2. Срок предоставления муниципzrльной услуги, заявление на получение

которой подаЕо Заявителем через МФI-{, исчисJLяется с даты приема Администрацией
зЕцвлениrl и дочrментов, необходимьrх дJIя предоставленЕя муниципальной услуги.

7.3. Срок выдачи докуrчIентов, оформленных по результатам предоставлениrI
муницип€rльной услryги, - l календарный день.

8. Правовые осповавпя для предоставJrения мувиципальной услуги
8.1. Перечень нормативных правовьD( актов, реryлирующих предоставление

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
огryбликования), размещается в региона.пьной информачионной системе <Реестр

государственных и муниципшIьных услуг (функций) Самарской области>.

9. Исчерпывающпй перечень документов, необходимых для
предоставJIения мунпципальной услугн

9.1. Исчерпываюцшй перечеЕь документов и сведений, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами дJIя предоставлениJI муниципальной

услуги и услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными для
предоставления мувиципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем,
способы их поJýления Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их
представления.

9.1.1. Заявитель (представитель) предстЕвляет в Уполномоченньiй орган
змвление о вьцаче разрешения на осуществление земляньж работ по форме,
приведенной в Приложении Ns l к настоящему Админис,гративному регламеЕту
(далее - Заявление), а таюке прилагаемые к нему документы, одним из след},ющих

способов по выбору Змвителя:
а) в электронной форме посредством Единого портала. В случае представления

Заявления и прилагаемых к нему дочaментов указанным способом Змвитель
(представитель), прошедшие процедуры регистрации, идентификации и

аутентификации с использованием ЕСИА, или иных государственньiх
информационных систем, если такие государственные информационные системы в

установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадениJl сведений о физическом лице в

указанных информационных системах, заполнJIют форму указанного Заявlтения с

использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости

дополнительной подачи Змвления в какой-либо иной форме. Заявление направляется



Змвителем (представителем) вместе с прикрепленными электронными документами.
Заявление подписывается Змвителем (представителем), уполномоченЕым на
подписание такого Заяптlения, усиленной квалифицированной электронной подписью>
либо усиленной неква;lифицированной электронной подписью, сертификат ключа
проверки котороЙ создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающеЙ
информационно-технологическое взаимодеЙствие информационных систем,
используемых для предоставлеЕиrI государственных и муниципальных услуг в
электронной форме, котор€ш создается и проверяется с использованием средств
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение
соответствпя требованиям, установJIенным федераJIьным органом исполнительной
власти в области обеспечеция безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8
Федерального закона от 06.04.2011 Jt'l! б3-ФЗ <Об электронной подписиl), а также при
наJIичии у владельца сертификата шIюча проверки ключа простой э:lектронной
подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами
использованшя простой электроЕной подписи при обращении за полччением
государственньD( и муниципЕrльньIх услуг, утвержденными Постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 Ns З3 <Об использовании
простой электронной подписи при оказании государственньIх и муниципfu'Iьных
услуг), в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи,
использование которых догryскается при обрапIении за пол}пtением государственных
и муниципarльньIх усJryг, утвержденньrх Постановлением Правительства Российской
Федерации от 25.06.2012 N9 б34 <О видм электронной подписи, использование
которых допускается при обращении за получением государственных и

муниципальных усJryг>;
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный

оргаЕ, в том числе через МФL{ в соответствии с соглашением о взаимодействии между
МФЩ и Уполномоченным орг€lном, з€lкJIючеItным в соответствии с Постановлением
Правительства Российской Федерации от 27 ,09.2011 Ns 797 (О взаимодействии между
многофункционЕUIьными центрами предоставлениJI государственных и
муниципЕlJIьных услуг и федеральными оргtlнами исполнительной власти, органами
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти
субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления> (дмее -
Постановление Правительства РФ J\! 797), либо посредством почтового отправления
с уведоNшением о вр}п{ении.

9.1 .2. Иные требования, в том числе )литывчlющие особенности предоставления
муЕицип€tльной усJryги в МФЩ, особенности предоставлениJl муниципальной услуги
по экстерриториarльному принцигry и особенности предоставления муниципа,rьной

услуги в электроЕной форме. В целях предоставления муниципа,,1ьной услуги
Заявителю (представителю) обеспечивается в МФЦ доступ к Единому порталу в
соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.20|2
N9 137б <Об утвержлении Правил организации деятельности мЕогофункционаJIьl{ых
центров предоставJIени,I государственных и муниципЕчIьных услуг)).

9. 1 .З. .Щокуtленты, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представJuIемые в
электронной форме, направJlяются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования
по формированию электронньж дочrментов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для докуý{ентов с текстовым содержанием, не вкJIючающим
формулы;



в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff- для доч/ментов с текстовым содержанием, в том
числе включЕlющих формулы и (или) графические изображения, а также документов
с графическим содержанием;

г) zip, rаr - для сжатьIх документов в один файл;
д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
9.1.4. В случае если оригинЕшы докуlчlентов, прилагаемых к Заявлению, выданы

и подписаны УполномоченЕым органом на бумажном носителе, допускается
формирование таких доч.ментов, представJIяемьж в электронной форме, путем
сканирования непосредственно с оригинЕlJIа документа (использование копий не
догryскается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригина!lа
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб l:1) и всех аутентичных признаков
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с
использованием следующих режимов:

а) <черно-белый) (при отсутствии в докумеЕте графических изображений и
(или) цветного текста);

б) <отгенки серого> (при на:lичии в докуl!{енте графических изображений,
отличньIх от цветного графического изображения);

в) <цветной> или (режим полной цветопередачи> (при нЕIличии в документе
цветньrх графическlл< изображений либо цветного текста). Количество файлов должно
соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и
(или) графическуrо информацию.

9.2. .Щокументы, прилlгаемые Заявителем к Заявлению, направленные в
электронной форме, должны обеспечивать возможЕость идентифицировать документ
и количество листов в документе. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставJIения муниципа.пьной услуги, подлежащих
представлению Заявителем са&rостоятельно:

а) Заявление. В слу"rае представJIениJI Заявления в электронной форме
посредством Единого портЕUIа в соответствии с подпунктом ((Ф) пункта 9.1.1
настоящего Административного регламента указанное Змвление заполняется путем
внесения соответствующих сведений в интерактивнуrо форму на Едином портале, без
необходимости предоставленЕя в иной форме;

б) докуL,rент, удостоверяющий лиtIность Заявителя (прелставителя.1
(предоставляется в слr{ае лиtIного обращения в Уполномоченный орган, МФЦ). В
слrrае направJIениrI Заявления посредством Единого портма сведениJ{ из документ4
удостоверяющего личность Заявителя (представителя) формируются при
подтверждении уrетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных
указанной 1^rетной записи и могут быть проверены пlтем направления запроса с
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (да.rее -
СМЭВ) (с момента подготовки соответств)rющих сервисов);

в) локуr"rент, подтверждающий полЕомочия представитеJuI действовать от
имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением муницип.чlьной услуги
представитеJIя). При обращении посредством Единого порт€rла указанный документ,
выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной
подписью правомочного долl(ностного лица организации, а документ, выданный

физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью
нотариуса с приложением файла открегrленной усилевной квалифицированной
элек,гронной подписи в формате sig;

г) схема сетей инженерЕо-технического обеспечения (при их наJчичии в месте



проведения земJuIных работ);
л) приказ о нЕlзначении работника, ответственного за осуществление земляных

работ с указанием контактной информации (длrя юридических лиц, явJulющихся
исполнителем работ);

е) проект осуществления работ, вк.lпочшощий:
текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика о проведении

работ; наименомнием заказчика; исходными данными попроектированию;
описанием вида, объемов и продолжительЕости работ; описанием технологической
последовательности выполнениrI работ, с выделением работ, проводимых на проезжей
части улиц и магистралей, пешеходных тротуаров; оfiисанием мероприятий по
восстановJIению нарушеЕIIого благоустройства;

графическуrо часть: схема осуществления работ на инженерно-
топографическом плаfiе М 1:500 с указанием границ проводимых работ, разрытий;
BpeMeHHbIx площадок для скJIадирор€lния грунтов и проведения их рекультивации;
временЕых сооружений, временных подземных, надземных инженерных сетей и
коммуникаций с указанием мест подкJIючения временных сетей к действующим
сетям; мест€l}lи р€вмещения грузоподъемной и землеройной техники; сведениями о

древесно-кустарниковой и тавянистой растительности; зонами отстоя транспорта;
местами установки ограждений.

Схема осущестыIения работ согласовывается с соответств},ющими службами,
отвечаюпц,lми за эксшryатацию инженерньD( комNrуIrикаций. В сл1^lае осуществления

работ на проезжеЙ части необходимо согласование схемы движения транспорта и
пешеходов с Государственной инспекцией безопасности дорожного движениJl.

ж) календарный график осуществлеIrия работ по форме согласно Приложенrло
Jrlb 5 к настоящему Административному реглЕlI\.rенту.

Предусмотреннм настоящим административным регламентом муниципальнаrI

услуга не предостаыIяется по одноцратному обращению заявителя с запросом о
предоставлении нескольких государственных и (или) муничипальных услуг (по
комплексному запросу), а также в упреждЕlющем (проактивном) режиме.

9.3. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствпи с норматпвными правовымп актами для предоставления

мунпцппальной услугп, которые находятся в распоряжении государствен н ых
оргапов, оргаЕов местпого самоуправJIения п иных органов, участвующих в

предоставленпи муниципальных услуг.
9.3.1. Исчерпывающий перечень необходимьгх для предоставления

муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них),
которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного
информационного взаимодействия (в том числе с использованием СМЭВ) в
государственньж орmнах, оргаЕах местЕого самоуправления и подведомственньIх
государственЕым оргаItам и органап,l местпого самоуправлениll организациlIх,
в распоряжении которьш находятся указанные документы, и которые Заявитель
вправе представить по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при
обращении Заявителя, явJIяющегося юридическим лиuом);

б) сведениJI из Единого государственного реестра индивидумьных
предпринимателей (при обращении Заявителя, являющегося индивидуальным
предпринимателем);



в) сведения из Единого государственIrого реестра недвижимости об объекте
недвижимости, об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект
недвижимости;

г) схему движения транспорта и пешеходов, в сл)лае обращения за получением
рaврешениrl Еа проведение земляных работ, проводимой на проезжей части;

9.З.2. Ия продлениJt срока действия ос)лцествлениJr земJuIных работ Змвитель
ПРеДОСТаВПЯеТ СЛеДУТОЩИе ДОКУlr{еНТЫ:

календарный график осуществления земJuIных работ по форме согласно
Приложению Ns 5 к настоящему Административному регламенту;

проект осУществления работ (в слl^rае изменениrI технических решениЙ);
прик€lз о нЕвЕачении работника, ответственного за осуществление земляных

работ с указаЕием контакгноЙ информадии (для юридических лиц, являющихся
исполнителем работ) (в слr{ае смены исполнителя работ).

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставлення Мунпципальной услуги

l0.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия
которого не входит предоставJIение муниципaшьной услуги;

10.2. ПредставJIение неполного KoMIUIeKTa документов, необходимых для
предоставлеIrия Iчf)лицип€шьной услуги;

10.3. ПредставленЕые Заявителем документы утратили силу на момент
обращения за предоставлением муниципмьной услуги;

l0.4. Представленные Заявителем документы содержат подчистки и
исправлениrI текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

10.5. .Щокументы содержат повреждения, нЕuIичие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах
дпя предоставления муЕиципЕrльной усJrуги;

l0.б. Неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе
в интерактивной форме Заявления на Едином портале;

l0.7. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимьп< для предоставления муниципЕuIьЕой услуги, в электронной форме
с нарушеЕием устаноыIеЕных требований;

10.8. Несоблюдение установленньIх статьей l l Федерального закона
от 0б.04.201l Ns 63-ФЗ (Об электронной подписи)) условий признаниJI
действительности усиJIенной квалифицированной электронной подписи.

l0.9. Решение об отказе в приеме докуl!{ентов, указанЕых в пункте 9.2
настоящего Админис,гративного регламента, оформляется по форме согласно
Приложению Ns 4 к настоящему Админис,тративному регламенту. Решение об отказе
в приеме документов, указанньп в пункте 9.2 настоящего Административного
регламента, ЕаправJUIется Заявителю способом, определенным Заявителем в
Заявлении, не поздItее 1 рабочего днrI, следующего за днем регистрации такого
Заявления, либо выдается в день личЕого обращения за получением укilзанного
решения в МФI-{ или Уполномоченвый орган. Отказ в приеме документов, указанньж
в гIункте 9.2 настоящего Административного реглаJ\.tента, не препятствует повторному
обращению Заявителя в Уполномоченный орган.

l 0. 1 0. Исчерпывающий перечень оснований для приостановлениrI
предоставJIеншr муниципtшьной услуги



11. Исчерпывающий перечень осшований для отказа в предостав"..Iенпп

услугп
11.1. Наrrичие противоречивых сведений в Змвлении и приложенных к нему

доч.ментах;
l1.2. Несоответствие информачии, которая содержится в документах и

сведениях, представленньж Змвителем, данным, полr{енным в результате
межведомственного электронного взаимодействия;

l l.З. Несоответствие документов, представляемьrх Заявителем, по форме или

содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
l1.4. Запрос подан неупоJшомоченным лицом. Решение об отказе в

предоставлении муниципЕrльной услуги оформляется по форме согласно Прилоя<ению

Ns 4 к настоящему Административному регламенту. Решение об отказе в

предоставлеЕии муниципальной услуги направляется Заявителю способом,

определенным Заявителем в Змвлеrтии, не позднее рабочего дня, следующего за днем
принятия такого решеIIиJI, либо выдается в день личного обращения за получением

указанногО решения в МФЦ (с момента подготовки соответствующих сервисов) или

Уполномоченный орган.
11.5. Запрет на осуществлеЕие земJIяных работ на отдельных категориях

земельных )ластков в сл}п{€цх, установJIенньIх нормативными правовыми актами

Российской Федерации.
1 1.6. отказ в предоставлении услуги, не препятствует повторному обращению

зЕцвителя в Уполномоченный оргаЕ.

14. Срок регпстрации запроса Заявителя о предоставлении
муницппаJIьпой услугп, в том чпс'пе в электронной форме

l4.1. Регистрация З€цвления, представленного Заявителем указанными в пункте

9.1 настоящего ДдминистративЕого регламента способами в Уполномоченный орган,

осуществJIяется Ее поздЕее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления.

14.2. В СЛ}п{ае .представления Заявления в электронной форме способом,

указанным в подгryнкте (а) пункта 9.1 настоящего Ддминистративного регlrамента,
вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий

прЕIздничный день, днем полr{ения Заявления считается первый рабочий день,

след}rощий за дЕем представлениJI Заявителем ук€ванного Заявления.

10.10.1. Оснований для приостановлениrl предоставления муниципмьной

услуги не предусмотрено.

12. Порялок, размер п основапtlя взшманпя государственной пошлины или
иноЙ оплаты, взимаемоЙ за предоставJIенше муЕиципаlrьноЙ услуrи

l 2. l. Муницип{ulьнtlя услуга предоставJиется бесплатно.

13. Максимальный срок оr(идания в очереди при подаче Заявителем
запроса о предоставJIенип мунпципальной усдугп и прп получеиии результата

предоставJIения муниципальной услуги
l 3. 1 . Максимальный срок ожидЕшия в очереди при подаче запроса о

предоставлеЕии муниципальной услуги и при получении результата предоставления

муниципarльЕой услуги в Уполномоченном органе или МФI-{ cocTaBJUIeT не более 15

минут.



15. Требованшя к помещенпям, в которых предоставляется
мупиципаJIьЕая ус,луга

15.1. Местоположение административньrх зданий, в которых осуществляется
прием Заявлений и документов, необходимых для fiредоставления муниципальной
услуги, а тЕкже выдача результатов предостаепениrI муниципЕlJIьной услуги, должIlо
обеспечивать удобство дJIя граждан с точки зреIrllя пешеходной доступности от
остановок общественIrого траЕспорта.

l5.2. В слr{ае, если имеется возможIlость организации стоянки (парковки) возле
здания (строения), в котором размещено помещенI,Iе приема и вьцачи документов,
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта
Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.

.Щля парковки специЕlльньш автотраIrспортньж средств инвыlидов на стоянке
(парковке) вьцеляется не менее l0% мест (но не менее l места) д,тя бесплатной
парковки транспортяьIх средств, управjulемых инвалидами I, II групп, а также
инвЕlлидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инв€Lпидов и (или) детей-
инвzшидов.

l5.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Змвителей, в том числе
передвигающихся на инвЕ!лидЕых коляск€ж, вход в здание и помещения, в которых
предоставJIяется муниципальнаrI услуга, оборудlтотся пандусами, поручнями,
тактлrльными (контрастными) предупреждtlющими элементами, иными
специЕrльЕыми приспособлениJIми, позвоJlяющими обеспечить беспрепятственный
доступ и передвижение инвЕlлидов, в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социа.ltьной защите инв€lлидов.

l5.4. Щентра.пьный вход в здаЕие Уполномоченного органа дол;кен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

а) наименование;
б) местонахождение и юридический адрес, режим работы;
в) график приема;
г) номера телефонов для справок.
15.5. Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьн€ш услуга, доля{ны

cooTBeTcTBoB€lTb санитарно-эпидемиологическим правилам и Еормативам.
l5.б. Помещения, в которьж предоставляется муницип€rльн.u услуга,

оснащаются:
а) противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой

оповещения о возникновении чрезвычайной сиryаuии, средствами оказания первой
медицинской помощи;

б) ryалетными комнатами для посетителей.
l5.7. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из факгической нагрузки и возможностей для их
размещеIIиJI в помещении, а так)ке информационными стендами.

15,8. Тексты материЕuIов, размещенных на информационном стенде, печатаются

удобным дJIя чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест
поJryжирньш шрифтом.

l5.9. Места дJIя заполнения Заявлений оборулуются сryльями, столами
(стойками), бланка:r,rи Заявлений, письменными принадлежностями.

l5.10. Места приема Заявителей оборудуются информачионными табличками



(вывесками) с указанием:
а) номера кабинета и наименовЕtния отдела;
б) фамилии, имени и отчества (последнее - при нмичии), должности

отвстственного лица за прием документов;
в) графика приема Заявителей.
15.1l. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,

должно быть оборудовано персоЕЕtльным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копируrощим устройством.

l5.12. Лицо, ответственное за прием докуlt{ентов, долкно иметь настольную
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при нмичии) и
должности.

15.13. При предоставJIении муЕиципаJIьной услуги инв€}лидам обеспечиваются:
а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в

котором предоставJIяется муниципirльнzц усJIуга;
б) возможность сап,rостоятельного передвюкения по территории, на которой

расположены здаЕия и помещения, в которых предоставляется муниципмьнм услуга,
а также входа в такие объекты и вьrхода из них, посадки в транспортное средство и
высадки из него, в том числе с использование кресла - коляски;

в) сопровождение инв€rлидов, имеющих стойкие расстройства функчии зрения
и саý{остоятельного передвижениJI;

г) надлежащее рrвмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов зданиям и
помещениям, в которых предоставJUIется муЕиципЕчIьн€ш услуга, и к муниципаJIьной

услуге с }п{етом ограничений их жизнедеятельности;
д) дублированиЪ необходимой для инв€lлидов звуковой и зрительной

информации, а такr(е надписеЙ, знаков и иной текстовой и графическоЙ информачии
зЕаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

е) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж) допуск собаки-проводника при наJIичии документа., подтверждающего ее

специальное обrlение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется
муниципaлльнtlя услуга;

з) оказание инв€rлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих полr{ению
ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

16. Показателп качества п доступностп муЕицппальной уелуги
l6.1. Основными показатеJIями доступЕости предоставления муниципальной

услуги являются:
а) наличие полной и поIrятной информации о порядке, сроках и ходе

предоставлениJI муниципальной устryги в информационно-телекоммуникационных
сетях общего пользования (В том числе в сети <<Интернет>), Едином порт[Iле,
в средствах массовой информации;

б) возможность пол}п{ения Заявителем уведомлений о предоставлении
муниципalльцой усlryги с помощью Единого портала;

в) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных
технологий;

г) досryпность личного обращения за предоставлением муниципальной услуги,



в том числе для маломобальЕьIх групп населеIIиJI.
1 6,2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги

являются:
а) своевремеЕность предоставJIениJI муниципальной услуги в соответствии со

стандартом ее предоставJIени;I, установленным настоящим Административным
регламентом;

б) минимzlльно возможное количество взаимодействий Заявителя
с долrкностными лицtлIuи, )п{аствующими в предоставJIеЕии муниципальной услуги;

в) отсlпствие обоснованЕьIх жалоб Еа действия (бездействие) сотрулников и их
некорректное (невнимательное) отношение к Змвителям;

г) отсутствие нарушений установJIенЕых сроков в процессе предоставлениrI
муниципЕuIьной усJryги;

д) отсутствие заяыrений об оспаривании решений, действий (безлействия)
Уполномоченного оргаЕа, его должностньIх лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлении муниципЕrльной услуги, по итогам рассмотрения, которых вынесены
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

е) доступность инструментов совершениJI платежей, необходимых дJuI
поJryчения услуги, в том числе в электронном виде (с момента подготовки
соответствующих сервисов).

17. Иные требоваЕия к предоставJIению мунпципальной услуги
17.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJuI

предоставлеЕиrI муниципальной услуги, в том числе сведен}хя о документе
(доryментах), вьцаваемом (вьцаваемьо<) организациями, участвующими
в предоставJIеIIии муниципЕtльной услуги.

17.1.1. Усrryги, необходимые и обязательЕые для предоставления
муниципщIьной услугr.r, отсутствуют.

17.1.2. При предоставлеIlии муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлир}.ющими отношения, возникающие в связи с
предостаыIением муниЦипальЕой услуги;

б) представления документор и информации, которые в соответствии с
нормативными правовыми актами н€жодятся в распоряжении органов,
предоставляющих муЕицип.rль}гуIо ycJryry, государственных органов, органов
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и
органам местного самоуправления организаций, уrаствующих в предоставлении
муIlиципальньгх усJIуг, в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, ttормативными правовыми актами Самарской области,
муниципЕrльными правовыми актами, за искJIючением документов, включенньIх в
определенныЙ частью б статьи 7 Федершrьного закона от 27.07.2010 NЬ 2l0-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципЕtльных услуг) (дмее -
Федеральный закон Np 2l0-ФЗ) перечень документов. Змвитель вправе представить

}казанные документы и информацию в Уполномоченный орган по собственной
инициативе;

в) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
поJryчения IчrуниципдIьной усrгуги и связанньIх с обращением в иные государственные



органы, оргаЕы местного самоуправлениJI, организации, за исключением получения
услуг и полr{ения документов и информации, предоставляемьIх в результате
предоставления таких усJryг, вкJIюченньIх в перечни, указанные в части 1 статьи 9
Федера-тtьного закона N9 210-ФЗ;

г) представления докуrr{ентов и информации, отсутствие и (или)
Itедостоверность которьж не указывались при первоначальном отк€ве в приеме
документов, необходймьв дJUI предоставлениJt муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной усjIуги, либо в предоставлении муниципа"lrьной

услуги, за искJIючением следующих случаев:
1) изменение требований нормативньIх правовых актов, касающихся

предоставJIенлtя муниципЕIльной услуги, после первонача,чьной подачи Змвления;
2) на.пичие ошибок в Заяв.rrении }1 документах, поданных Заявителем после

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставлениJI
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не
вкJIюченных в представленный ранее комплекг докуr,rентов;

3) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоIIачЕrльного отказа в приеме докуr!rентов, необходимых дJuI предоставления
муниципчлльной усrryги, либо в предоставJIении Iчýд{иципrrльной усrryги;

4) выявление докуN{ентально подтверждеЕного факта (признаков) ошибочного
или противоправIIого действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного
органа, сJIркащего, работника МФЩ, работЕика организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи lб Федерального закона Ns 210-ФЗ, при первоначальном отказе в
приеме документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, либо в
предоставJIении муниципaшьной услуги, о чем в письменном виде за подписью

руководителя Уполномоченного органа, руководителя МФI-{ при первоначмьном
отказе в приеме докумеЕтов, необходимых дJrя предоставлениJ{ муниципальной

услуги, либо руководитепя организации, предусмотренной частью i.l статьи 16

Федерального зЕжона Ns 2l0-ФЗ, уведомJuIется Заявитель, а также приносятся
извинения за доставJIенные неудобства.

д) предоставJIениJI Еа бумажном t{осителе доц/ментов и информации,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствие с пунктом 7.2. части
1 статьи 16 Федера.лrьного закона Ns 2l0-ФЗ, за искJIючением случаев, если нанесение
отметок Еа такие докуN{евты либо их изъятие явJuIется необходимым условием
предоставленшI муниципальной усJryги, и иных сл}чаев, установленньIх
федеральными законами.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
адмиппстратпвных процедур.

18. Исчерпывающпй перечепь адмпнистративных процедур
18.1. Предоставление муЕиципtшьной услуги вкJIючает в себя следующие

административные процед)Фы :

а) прием, проверка докумеЕтов и регистрац}uI Заявления;
б) полление сведений посредством межведомственного информационного

взаимодействI4я, в том числе с использованием СМЭВ (с момента подготовки
соответств}.ющих сервисов). Направление межведомственных запросов
осуществляется с использованием государственной информационной системь]
Самарской области - <Система автоматизированного межведомствеЕного



взаимодействия);
в) подготовка акта обследования;
г) рассмотрение док},ь{ентов и сведений;
д) принятие решения;
е) выдача результата.
18.1.2. Критерием принятия решения о направлении межведомственных

запросов является регистация зaUIвленI.я и документов, поступивших при личном
приеме или в электронной форме.

18.1.3. Результатом адмиtIистративной процедуры является формирование
полного пакета докуNrентов, необходимых дJIя предоставления муниципапьной услуги
и направление межведомственных запросов.

Способом фиксации результата административной процедуры является

регистрация межведомственных запросов.

19. Перечень адмпнпстративных процедур (лействий) при предоставлении
мунпцппальпой услугш услуг в элеrсгронной форме

19.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
заявителю обеспечиваются :

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципа:lьной

услуги;
б) формирование Заявления;
в) прием и регистрация УполномоченЕым органом Заявления и иЕых

документов, необходимьтх для предостtIвлеIrия муниципальной услуги;
г) по.lгуrение результата предоставления муЕиципtшьной услуги ;

л) полуlение сведений о ходе рассмотрения Заявления;
е) осуществ.ltение оценки качества предоставления муниципмьной ус.,iуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (безлействия)

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц
Уполномоченного органа, предостаыIяющего муниципurльную услугу, либо
муниципального сJryжащего.

20. Порядок осуществJIенпя адмппистративных процедур (лействий)
в электронной форме

20. l. Формирование Заявления.
Формирование Заявления осуществляется посредством заполнения

электронной формы Заявления на Едином портале, без необходимости
дополнительноЙ подачи Змвления в какоЙ-либо иноЙ форме (с момента подготовки
соответствующих сервисов). Форматно-логическ€u проверка сформированного
Заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей
элек,тронной формы Змвления. При выявлении некорректно заполненного полJI

электронной формы Заявления, Заявитель уведомJuIется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме Заявления. При формировании Заявления
заявителю обеспечивается:

а) возможность копированиJI и сохранения Заявления и иных документов,

указанньIх в Административном регламенте, необходимых для предоставления
муницип€rльной услугй;

б) возможность печати на бумажнолr носителе копии электронной формы



За"яв.rrевия;
в) сохранение ранее введенных в электронFгуIо форму Заявления значений в

любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода
и возврате для повторIrого ввода значений в электрон}гуо форму Змвления;

г) заполнение полей электронной формы Заявления до начала ввода сведений
Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений,
огryбликованных на Едином портЕuIе, в части, касающейся сведений, отсутствующих
в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы
Змвления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Змвителя на Едином портале к ранее поданным им
Заявлениям в течеЕие не менее одного года, а также к частично сформированным
Заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. Сформированное и подписанное
змвление и иные доч/менты, необходимые для предоставления муниципальной
услуги, направJIяются в Уполномоченный орган посредством Единого портаJiа.

20.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в гryнктах 14.1-
l4.2 настоящего Мминистративного регламента:

а) прием докуrчlентов, необходимьIх дJIя предоставлениJI муниципапьной услуги
и направление Заявителю электонного сообщения о поступлении Заявления;

б) регистрачию ЗаявлеЕия и направление Заявителю уведомления о регистрации
Заявления, либо об отказе в приеме докуIчlентов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной ус.гryги.

20.3. Электронное Заявление становится доступным для должностного лица
Уполномоченного органа, ответственЕого за прием и регистрацию Заяв.пения, (далее

- ответственное должЕостное лицо) в государствеЕной информационной системе,
используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципмьной услуги
(далее - ГИС) (с момента подготовки соответствующих сервисов). Ответственное
должностЕое лицо:

проверяет нали.Iие электронных Заявлений, направjIенных посредством
Единого портarла, с периодичЕостью не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие Заявления и приложенные электронные образы
докумеЕтов (докрtенты);

производит действия в соответствии с пунктом l8.1 настоящего
Административного регл€l},tента.

20.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги
обеспечивается возможность поJryчения документа:

в форме электронного докуIйента, подписанного УКЭП уполномоченного
должностЕого лица Уilолномоченного органа, направленного Заявителю в личный
кабинет на Едином портдIе (с момента подготовки соответствующих сервисов);

20.4.1. Выдача Заявителю результата предоставления муниципально}"i услуги
через МФЩ.

При наличии в Змвлении указания о вьцаче результатов оказаниrI услуги через
МФЩ, Уполномоченный орган передает документы в МФI-| для последующей выдачи
Змвителю (Представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о
взаимодействии межд/ Уполномоченным органом и МФЦ в порядке, утвержденном
Постановлецием Правительства Российской Федерации N9 797. Порядок и сроки
передачи Уполномоченным органом таких док)rментов в МФIl определяются
соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установлеЕном



Постановлением Правительства Российской Федерации Jф 797.
20.4.2. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом

муниципЕIльной ус.тгуп,r, в порядке очередности при полr{ении номерного тмона из
термиIrЕrла элек,гронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по
предварительной записи. Работник МФЩ осуществляет следующие действия:

а) устанавливает личность Заявителя на основании докуl!{ента,
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

б) проверяет полномочия предстzвитеJuI (в слуrае обрашения представителя);
в) определяет статус исполнения Заявления Заявителя в ГИС;
г) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя

подписи за каждый вьцанный документ;
д) запрашивает согласие Заявителя на )ластие в смс-опросе дчя оценки качества

предоставленных усrryг МФI_{.
20.5. Полуrение информации о ходе paccMoTpeншl Змвления и о результате

предоставлениrI ttуниципЕulьной услуги производится в личном кабинете на Едином
портЕUIе (с момеrrга подготовки соответств}.ющих сервисов). Змвитель имеет
возможность по собственной инициативе в любое время просматривать статус
электронного Заявтrения, а также информацию о дшIьнейших действиях в личном
кабинете. При предоставлении муЕиципальноЙ услуги в электронной форме
Заявителю нtлпрЕlвJIяется :

а) уведомление о приеме и регистрации Заявления и иньIх документов,
необходимьrх дJuI цредоставления муницип€цьной услуги, содерх(ащее сведения о

факте приема Змвления и документов, необходимых для предоставления
муниципЕrльной усJrуги и начале проце.ryры предоставления муниципt1,1ьной услуги, а
также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципа..IIьной услуги
либо мотивированный отказ в приеме доцrментов, Itеобходимых дJuI предоставления
муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении муниципацьной услуги и возможности
поJryчить результат предоставления муниципаJIьной услуги, либо мотивированный
отказ в предоставлении муниципальной усJtуги.

20.6. Оценка качества предоставления муницип.!льной услуги осуществляется в
соответствии с Правилами оцеЕки гражданами эффективности деятельности
руководителей территори€цьных органов федеральных органов исполнительной
власти (их cTpyKrypHblx подрiвделений) и территориальных органов государственных
внебюджетных фондов (их региоЕaшьЕых отделений) с r{етом качества
предоставления государственных усJtуг, руководителей многофункционшIьных
центров предоставления государственных и муниципarльных услуг с }rчетом качества
организации цредоставления государственЕых и муниципальных услуг, а также
применения результатов ук{ванной оценки как основания для приIuIтия решений о
досрочном прекраrrl,ении исполЕения соответств}.ющими руководителями своих
должностньж обязанностей, утверждеЕными Постановлением Правительства
Российской Федерации от |2.12.20|2Л! 1284.

20.7. Змвителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения,
действия илй бездействие Уполномоченного органа, должностного лица
Уполномоченного органа либо муниципмьного сJryжащего в соответствии со статьей



l1.2 Федерального закона М 210-ФЗ и в порядке, установленном Постановлением
Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 Nч 1i98 (Офедермьной
государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного,
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при
предоставлении государственных и муницип€rльных услуг) (ла.rее - Постановление
Правительства РФ Nч 1 l98).



Приложение 1

к Адтrлинистративному регламеrrту
предоставлен ия муници пальной

услуги <Предоставление разрешениJl на
осуществлеЕие земJIяных работ)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на осуществJIение земляных работ на территории
мунпцппального образоваппя

В Администрацию муниципаJIьного
образования
от

(наименование орг€lнизации, фамилия,
имя, отчество физического лица)
Алрес:
Телефон:
ИНН:

Прошу вьцать разрешение на осуществление земJLяных работ на территории
муниципального обра:}ования

(вид работ)

Вид вскрываемого покрытия:

Сведения об ответственном за осуществление зем;rяных работ:
Ф.И.о.:

,Щолжность:

Паспортные данные: Серия Ns
выдан

Номер телефона:
Номер и дата приказа о ндtначении ответственного лица:



Срок осуществления земляных

Полное BoccTzlHoBJIeEиe дорожного покрытия и объектов благоустройства будет
произведено в срок до:

Осуществление работ предполагает/не предполагает (нужное подчеркнуть)
ограничение движениrI пешеходов или автотранспорта.

Осуществление работ предполагает/не предполагает (нужное подчеркнуть)
вырубку (снос) зеленьо< насаждений.

Объект в полном объеме обеспечен проектно-сметной документацией,
материалами, ограждением, механизмаJ\,rи, рабочей силой и финансированием.

При осуществлеЕии работ гараптируем безопасное и беспрепятственное
движение автотраIrспорта и пешеходов.

Обязуемся восстановить благоустройство на месте проведения работ.

Подтверждаю согласие на обработку персонЕrльных данньiх в соответствии с
требованиями Федера-пьного закона от 27.07,2006 Ns 152-ФЗ <Оперсональных
данЕьгю).

Результат предоставленшI муниципЕuIьной услуги получу (нужное отметить):

лично в Администрации

почтовы м отправлением.

Прилагаю: (согласно п. 2.6 административного регламента)

работ

20 г
дата подачи заявления подписьзaцвителя Ф.И.О.заrIвителя

п

п



Приложение 2
к Административному реглаI4енту

предоставления муничипа,,lьной

услупа <Прелоставление разрешеЕия на
осуществление земляньtх работ>

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продленип разрешения па осуществJIение земляных работ на территории
муницппального образовапия

(dля юрuduческlдс лuц, фuзuческtм лuц, в mом чuсле зареzuсmрuрованньtх в

к аче с mв е uH 0 uвudу aJl ьн btx пр е 0 прu HtlM а m ел е Й)

В Администрацию
муниципального обрЕвования
от

(наименование организации, фамилия,
имя, отчество физического лица)
Алрес:
Телефон:

Прошу продлить разрешение на осуществление земляных работ на территории
муниципального образования от ((_>_ 20_ г. Ns

Срок осуществления земляных работ:

(указать срок)
Срок восстановлениrI благоустройства:

(указать срок)
Причина продления сроков осуществлениrI

восстановления благоустройства:
земJIяных работ иlили

Подтверждаю согласие Еа обработку персональньш данньн в соответствии с
требованиями Федера:rьного закон4 от 27.0'7.2006 Ns 152-ФЗ <О персональных
данных>.

Результат предоставлеЕия муниципaшьной услуги полrrу (ну;кное отметить) :

лиlIно в Администрации

почтовым отправлением.

нарушенного



Прилагаю:
Оригинал разрешения от "_" 20

20 г
дата подачи заrIвления подписьзЕuIвителя Ф.И.О.заrIвителя



IIриложение 3
к Администативному регламенту

предоставления муниципальяой
услуги <Предоставление разрешения на

осуществление земляньш работ>

Форма разрешеншя на осуществление земляных работ

РАЗРЕШЕНИЕ
Np .Щата

(нашr,rенование уполномоченЕого органа местного самоуправления)
Наименование заявителя (заказчика):

Адрес осуществлениrI земляных работ:

Наименование работ:

Вид и объем вскрываемого покрытия (ви.ц/объем в м3 или кв. м):

Период осуществлен}iя земляных работ: с по

Требования к осуществлению земляньтх работ:

Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные работы:

Сведения о должностных лицах, ответственных за осуществление
земляньrх работ:

Наименование подрядной организации, выполнlIющей работы
восст:IIIовJIению благоустройства:

по

Отметка о продлении
особые отметки

Ф.И.О. должность уполномоченною сотрудника. Сведения о сертификате
электронной подписи



Приложение 4
к Административному регjIаменту

предостzвления муниципа]ьной
услуги (Предоставление разрешения на

осуцествлеяие зсмляных работ)

Форма
решенпя об отказе в приеме документов, необходимых для

предоставлепия муЕпципальпой услу:и / об отказе в предоставлении
мунпципальноп услуги

наименование уполномоченного на предоставление услуги

Кому:
(фамllлuя, лlr|я, опчесmво (послеOнее - прu
нмuчuu), наltлrенованл,lе u da\Hble dокуменmа,

уOосmоверяюlцеео лuчносmь - dля фuзuческоzо
лuца ; HallлreчonaHue uнOuвuiуальноzо
преdпрuнлlлrаmелщ ИНН, ОГРНИП - dля

фuзuческоzо лuца, зареzuслпрuрованноео в
качесmве uнduвudуальноzо преdпрuнuмаmеля) ; по-пное HalLцeH о ванuе
юрuduческоzо лuца, ИНН, ОГРН,
юрuduческuЙ аdрес - dля юрuduческоzо лuца)

Контактные данные:
(почmовьtй uHdeKc u аdрес - dля фuзuческоzо
лuца, в m.ч. зареzuсmрuрованноzо в качесmве
uHduBudyallbHozo преdпрuнuмаmеля, tпелефон,
а dре с эл екmро нноЙ почtпьt)

рЕшЕниЕ

.],lЪ от
(номер u dаmа реuленuя)
По результатам рассмотрения зЕIявJIения по услуге <Предоставление разрешения

на осуществление земJuIньD( работ> от Ns и приложенных
к нему документов, приюIто решение _, по
следующим основаниям:

Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника

Сведения о сертификате электронной подписи

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление

услуги, с зЕцвлением о предоставлении услуги после устранения указанных
нарушений. .Щанный oTKffl может быть обжалован в досудебном порядке путем
направления жмобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.



Приложение 5
к Административному реглаJ\{енту

предостrвлеЕия муниципальной
услуги кПрелоставJIение разрешения Еа

осуществление земляньпt работ>

грАФик
OCYr Т FСТВJIЕНИЯ ЗЕМJUIНЫХ РАБОТ

Функциональное нaвначение объекта:

Адрес объекта:

(адрес проведения земJIяных работ,

кадастровый номер земельного rIастка)

исполнитель
работ

(должность, подпись, расшифровка подписи)

l| tl 20 г.м.п.
((при на.пичии)

Заказчик
(при наличии)

м.п.

(должlIость, подпись, расшифровка подписи)

пll 20 г.

п/п

,Щата начапа

работ
(день/месяlУгод)

.Щата окончания работ
(день/месяц/год)

(при наличии)

наименование
работ



Приложение 6
к Ад\4инистативному реглаr,rенту

предоставления муниципальной
услуп{ (предоставление разрешения на

осуществление земляньD( работ)

Перечень и содержание админисlративных действий, составляющих
административные процедуры. Порядок выполнениJl административных деЙствий

при обращении ЗаявитеJш (представителя Заявителя)

После
окончaшия
процедуры
принятия
решения

Jfs
п/п

место выполнения
действия/используемм

ис

Процелlра .Щействия Срок

1 ведомстводгс Проверка
документов и

регистрация
заявления

KoHTporb комплектности
предстalвленньD( док}, ! ентов

До1
рабочего

дня

Принятие решения об отказе в flриеме
до ен,гов

2 ВедомствоДГС

J ВедомствоЛГС
4 ВедомствоДГС

ВедомствоДГС/СМЭВ Полlлrение
сведений
посредством
смэв

Получение ответов
межведомственные з{шросы

на

До5
рабо.мх

дпей

6 Ведомство Рассмотрение
докр{ентов и
сведений

Проверка соответствия документов и
сведений, установленным критериям,
для принятия решения

До2
рабочих

дяей
,7 ведомство/пгс Принятие

решения

Приrrятие решения о предоставлении
мlъиципальной услlти
Формирование
предоставлении
усл}ти

решения о
пrуlrиципальной

Принятие решениJI
предоставлении

усл}ти

об откilзе в
лг}тrиципальной

Формирвание решеIlЕя об отказе в
предоставлеЕии муниципа.llьной
услуг}r

8 Модуль
МФЦВедомствоДIГС

Прием
документов.
Вьцача
результата на
булtажном
носителе
(опционально)

Вьцача результата на бумажном
ttосителе, либо в виде экземпляра
электонного документа-
распечатtlнного на бумажном
носителе (заверенное электронной
подписью Уполпомоченного органа)

Подтверждение полномочий
представитеJIя з:цвитеJIя
Регистрация зaцвления

) Направление межведомственньIх
запросов


