
Росспйская Федерация
Самарская область

АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВАЯ БИНАРАДКЛ

МУЕИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ
САМАРСКОЙ ОВЛДСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от l9.07.2024г. лъ 37

О внесепии изменений в Постановленпе администрацпи сельского
поселения Новая Бинарадка муниципаJьного района Ставропольскпй

Самарской областп от 10.11.2023 г. Ji! б7 коб чтверrццении ддмипистративного
регламента предоставленпя муниципальпой ус.туги <<Выдача разрешений на

право вырубки зеленых насажденпй>>

Руководствуясь Федеральным законом от 06,10.2003 ЛЪ l3l-Фз <об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>.
Федеральным законом от 27.0'7.20|0 ]\Г9 2l0-ФЗ <Об организации предоставлеItия
государственных и муниципальных услуг), требованиями 11остановления
Правительства Российской Федерации от 25.|2.202l ]ф 2490. Уставом сельского
поселения Новая Бинарадка муниIlип.rльного района Ставропольский Самарской
области, администрация сельского поселения Нсlвая Бинарадка муниципiцьного
района Ставропольский

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1, Внести изменения в Административный реглаIиент предоставления
муниципaшьной усrryг <Выдача разрешений на право вырубки зеленых
насаждений>, рвержденный Постановлением Администрачии сеJ:Iьскогo
поселения Новая Бинаралка муниципa}льного района Ставропольсклlй Самарской
области от 10.11.202З г. J\b 67, исю]ючив из текста подпункта 4 пункrа |2.2.2,
подрirздела 12 <<fIорядок, размер и основания взимаIIиJI государствеяной пошлины
или иной оIшаты, взимаемой за предоставление муниципfuтьвой ус;rуги)
раздела П <Стандарт llредоставлениJ{ муниципальной услуги>
слова (и рекон струкции)).

3. Огryбликовать настоящее ПостановлеЕие в газете <Ново-Бинарадский
Вестниюr и разместить на официаlьном сайте администрации сельского поселения
Новм Бинарадка муЕиципального района Ставропольский Самарской области в
се,t-и Интернет httD:/\11лпч.п.Ьiпаrзdk а.Stа\,r

4. Настоящее Постановление вступает в сиJI}, со дIul его официального
опубликования.

5. Контроль за выполнениеtt{ н

глава сельского поселеttия Новая
муниципitльного района Ставроп
Самарской области

яtltего П овления ос,гавляю за собой"

адка

,/
Н.М. Буянова

l-'.Л



Утвержден
Постановлением Администрации

сельского поселения Новая Бинарадка
муниципального района Ставропольский

Самарской области
от 10. 1 1.2023 г. Ns 67

Админпстративный регламент предоставления
мунпципальной услугп

<<Выдача разрешений на право вырубки зеленых rrасажденяй>>
(в реdакцuu Посtпановленuя Дdмuнuсmрацuu сельско?о посеjlенllя Новая Бuнараdка

мунuцuwдьноaо района Спавропольс кuй С аuарской облас mu
оm ]9 uюля 2024 z. Ns 37)

Раздел l.

1. Общие положения

1. Прелмет регулпрования Административного регламента
1.1. Административный реглап,rент устанавливает стандарт предоставления

муниципальной услуги <<Выдача разрешений на право вырубки зеленых
насаждений> (даrrее соответственно - Административный регламент,
муЕиципЕIльЕаrI услуга), устанавJIивает состав, последовательность и сроки
выполнениrI административных процедур по предоставлению Муниципальной
услуги, в том числе особенrlости выполнения административных процедур
в электронном виде, формы контроJIя за исполнением Административного
регламента, досудебный (внесулебный) порялок обжалования решений и действий
(бездействия) Администрации сельского поселения (далее - Администрация),
должностньж лиц Администрации, предоставJIяющих муниципа.rьную услуry.

|.2. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений
осуществляется при условии удаления (снос) зеленых насаждений на являющихся
территориями общего пользования землях или зеI\1ельных учасl,ках, находящихся в
государственной или муниципальяой собственност!Il, в слччае строительства,

реконструкции объектов, не явJu{ющихся объектами капитального строительства, а
также в слr{ае осуществления работ по благоустройству территории, в том числе в
целях:

1 ) обеспечения санитарно-эпидемиологических требований к освещенности и
инсолrIции жилых и иЕых помещений, зданий;

2) организации парковок (парковочных мест);
3) предотвращения угрозы разрушения корневой системой деревьев и

кустарников фундаментов зданий, строений, сооружений, асфальтового покрытия
тротуаров и проезжей части.

1.3. Не требуется получения разрешения на лраво вырубки зеленых
насаждений в сл}п{aшх:

1) строительства, реконструкции, ремоЕта объектов капитального
строительства;

2) размещения, реконструкции, ремонта объектов, не являющихся объектами
кацитаJIьного строительства, для размещения которых требуется заключение
соглашения о установлении сервиryта (публичного сервитута) либо получение
рzrзрешениrl на использоваЕие земельного участка без его предоставления и
установлениJ{ сервитута;



3) осуществления работ по благоустройству территории, когда проведение
таких работ требует лолучение разрешения на использование земельного участка без
его предоставления и установления сервитута;

4) необходимости совершения действий, направленных Еа предотвращение и
ликвидацию последствий аварий. стихийных бедствий, иных чрезвычайньгх
сиryаций, и (или) проведения неотложIlых работ, связанных с обеспечением
норм€rпьного функционирования объектов жизнедеятельности населениJI в
соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Круг Заявителей

2.1. Заявителями явJulются физические лица, индивидуальные
предприниматели и юридические лица (даJIее * Змвитель).

2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2.| настоящего
Административного регламента, моryт представлять лица, обладающие
соответств).ющими полномочиями (да:rее - представитель).

2.3. Полномочия представителя, выступающего от имени Заявителя,
подтверждаются довереЕностью' оформленной в соответствии с требованиями
закоЕодательства Российской Фелерации.

Представителями юриди!Iеских лиц в ходе предоставления муниципа-пьной

усJryги явJIяются руководитель юридического лица, имеющий право представлять
юридическое лицо без доверенности, либо уполномоченный в соответствии с
доверенвостью представитель юридического лица.

2.4. Заявителями на предоставление услуги в электронном виде явJuIются

физические, юридические лица, зарегисlрированные в Единой системе
идентификачии и аутентификачии (дшее - ЕСИА) для работы на едином портале
государственньж и муЕиципапьных усJryг.

3. Информированttе Заявителя о предоставJIенип муниципальной ус.пуги

3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется:

1) непосрелственно при личном приеме Заявителя в Администрации (далее -
Уполномоченный орган) или многофункционЕlльном центре предоставления
государственных и муниципЕLцьных услуг (далее - МФЦ);

2) по телефону Уполномочеl{ного оргапа или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

связи;
4) посредством размещенIlя в открытой и досryпной форме информации: на

Едином портаJIе, государственной информационной системе Самарской области
<Порта.ll государственных и муниципЕuIьных услуг (функций)
https://gosuslu .Sаmгеglоп.ru (дапее - РПГУ) (с момента подготовки
соответств}.ющих сервисов), на официальном сайте Уполномоченного органа (при
наличии);

5) посредством размещения информации на информационных стендах
Уполномоченного органа или МФI_{.

З.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1) способов подачи заявлениJI о предоставлении муниципальной услуги;
2) адресов Уполномоченного органа и МФЩ, обращение в которые необходимо

для предоставления муниципальной услуги;



3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных
подразделений Уполномоченного органа);

4) докуллентов, необходимых дJuI предоставления муниципаJIьной услуги;
5) порядка и сроков предоставлениrI муниципальной услуги;
б) порядка поJryчения сведений о ходе рассмотрения заявления о

предоставлеIrии муниципа.пьной услуги и о результатах предоставления
муItиципальной ус;ryги ;

7) порядка досудебного (внесулебного) обх<а,rования действий (бездействия)
должностIlых лиц, и rrринимаемьIх ими решеяий при fiредоставлении
муниципальной услуги. Пол).чение информации rrо вопросам предоставления
муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

3.З. При устном обращении Заявителя (лично ипи по телефоцч) должностное
лицо Уполномоченцого органа, работник МФЦ, осуществляющий
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует
обратившихся по интересующим вопросам. Ответ на телефонньiй звонок должен
начинаться с информации о наименоваЕии органа, в который позвонил Заявитель,
фамилии, имени, отчества (последнее - при нzrличии) и должности специаrIиста,
приIIявшего телефонный звоЕок. Если должностное лицо Уполномоченного органа
не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть
сообщен телефонныЙ номер, по которому можЕо будет получить необходим}то
информацию. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дмьнейших действий:
изложить обращение в письменной форме; н€LзЕачить другое время дJlя
консультаций. .Щолжностное лицо УполномочеЕного органа не вправе осуществлять
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставлениJI муниципальной услуги и вjIияIощее прямо или косвенно на
принимаемое решение. Продолжительность информирования ilo телефону не
должfiо превышать 10 минlт. Информирование осуществляется в соответствии с
графиком приема граждаIr.

З.4. По письменному обращению должностЕое лицо Уполномоченного оргаЁа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной
форме разъясняет гражданину сведе}iия по вопросаN{, указанньтм в пункте З.2
настоящего Административного регламента в порядке, устаноtsленном Федеральным
законом от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ <<О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации>.

3.5. На Едином портшIе размещаются сведениrl, предусмотренные Полохtением
о федеральной государственной информационной системе <Федермьный реестр
государственIrых и мунициrrаJ]ьных услуг (функций)>, утвержденным
Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 Nч 861 (с
момента подготовки соответствующих сервисов). ,Щоступ к информации о сроках и
порядке предоставления муниципмьной услуги осуществJшется без выполнения
Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного
обеспечения, установка которого Еа технические средства Заявлтеля требует
закJIючения лицензионного или иного соi,JIашения с правообладателем
программного обеспечения, предусматривающего tsзимание IIлатыl, регистрацию или
авторизацию Заявителя, или предоставление им персоныIьных данных.

3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, Еа стендах в местах
предоставлеЕия муниципальной усrryги и в МФЩ размещается следующая
справочн€ш информация:



а) о месте нахождениl{ и графике работы Уполномоченного органа и его
структурньж подразде_lтений" о,rветственньгх за предоставление муниципмьной
услуги, а также МФl-{;

б) справочные телефоны струкцФных подразделений Уполномоченного
органа, ответственяых за предоставление му]iицип€rпьной услуги, в том числе номер
телефона - автоинформатора (при наличии);

в) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи УполномоченЕого органа в сети <Интернео>.

З.7. В залах ожидания УполномоченIlого органа размещЕrются нормативнь!е
правовые акты, регулируощие порядок предоставлениrI муниципальной услуги, в
том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя
предоставJUIются ему длlI ознакомлеЕия.

З.8. Разьцещение информации о fiорядке предоставлениrI муниципа.,,Iьной

услуги на иЕформационных стендах в помещении МФI_{ осуществJuIется в
соответствии с соглашением, заключенЕым между МФI_{ и Уполномоченным
органом с учетом требований к информированию, установленЕьгх
Административньiм регламентом,

З.9. Информация о ходе рассмотрениrI змвлениrI о предоставлении
муниципальной услуги и о результатах предоставлениJI муЕиципальной услуги
может быть получена Заявителем (представителем) в личном кабинете на Едином
портаJIе (с момента подготовки соответствующих сервисов), а также в
соответств).ющем структурном подразделении Уполномоченного органа при
обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

Раздел l[. Станларт предоставления муЕпцппальной услуги
(с uзlчлененuямu в реdакцuu Посmановленuя Аdiуtuнuсmрацuu сельскоzо поселенuя Новая Бuнараdка

мунuцuпсLпьноzо района Сmавропольскuй Саuарской облосmu
оп ]9 uюля 2024 z. Nл 37)

4. IIаименование муЕпципальной услуги
4.1. Наименовацие муниципальной услуги - <<Выдача разрешений на право

вырубки зеленых насаждени й>.

5. Наименование органа меетного самоуправJIения, предоставJIяющего
]чIуниципальную услуry

5.1. Мунишип€1,1ьная услуга предоставпяется Уполномоченным органом -
Администраrrией сельского поселениlI.

б. Описание результата предоставления муниципальной ус"туги
6.1. Результатом предоставлеI]ия муниципальной услуги явJuIется разрешение

на право вьiрубки зеленьIх насаждений. Разрешение Еа IIраво вырубки зеленьIх
насаждений оформляется по форме согласЕо Приложению JE 2 к настоящему
АдминистративноNry реглаr,{енту.

6.2. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 6.i
настоящего Административного регламента:

1) направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанЕого
усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного
должностного лица, в личный кабинет на Едином портале в с.щлIае, если такой
способ указан в заrIвлеItии о выдаче разрешениrI на право вырубки зелеЕых
насаждений (с момента подготовки соответств}ющих сервисов);

2) выдается Заявите.rпо на бчмажном носителе при личном обращении в



Уполномоченный орган, МФI-{ в соответствии с выбранным Заявителем способом
получениJI результата предоставления муниципшIьной услуги.

7. Срок предоставJrения мунпципальпой ус.пугп
7.1. При обращении Заявителя за предоставлением м},ниципальной услуги срок

предоставлеЕшt муЕиципrrльной услуги не может превышать 17 рабочих дней с даты
регистрации зчшвлениjI в Уполномоченном органе.

7.2. Срок предоставлениJI муниципальной услуги начиЕает исчисляться с даты
регистрации змвления.

7.3. В общий срок предоставления му}Iиципrrльной услуги входит срок
направления межведомственных запросов и получеfiиrI на них ответов, срок
направления док}ментов, являющихся результатом предоставления муниципальной
услуги.

8. Правовые оспованпя для предоставленпя муниципальпой услуги
8.1. Перечень нормативньж правовых актов, реryлир}.ющих предоставление

муниципЕrльной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещается в федера.пьной государственной информационной
системе <<Федеральный реестр государственньгх и муниципаJIьньiх услуг (функчий)>.

9. Исчерпывающий перечень докумештов, необходимых для
предоставJrенпя мупиципальной услуги

9.1. Исчерпывающий перечGнь документов и сведений, необходимых в
соответствии с яорматIлвными правовыми актамп для предоставлеция
муницппальной услуги п услуг, которые являются необходпмыми и
обязательнымп для предоставления муншципальной услуги, подлежащих
представлешию Заявителем, способы их полученпя Заявителем, в том числе в
элекгронrrой формео порядок пх представления.

9.1.1. Заявитель (представитель) представляет в Уполномоченuый орган
заяыIение о вылаче разрешеIrия на право вырубки зеленьIх насаждений по форме,
приведенной в Приложении Ns 1 к Еастоящему Административному регламенту,
(далее - Заявление), а также прилагаемые к нему докуN{енты, указанные в пункте 9.2
настоящего Административного регламента, одним из следуlощкх способов по
выбору Заявителя:

а) в электронной форме посредством Единого портма, В сrгучае представлениJI
Заявления и прилагаемьж к нему документов указанным способом Заявитель
(представитель), прошедшие процедуры регистрации:, идентификации и
аутентификации с использованием ЕСИА, и.ли иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в

установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведевий о физическом лице в

укЕванньгх информационяьгх системах, заполпяют форr"ry указанного Заявления с
использованием интерактивпой формы в электронном виде, без необходимости
дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме. Заявление
напраRпяется Заявителем (представителем) вместе с прикрепленными электронными
документами, указашlыми в подгryнктах <<б> - (ж)) гrункта 9.2 настоящего
Административного регла]чrента (с момента подготовки соответствующих сервисов).
Заявление подписывается Змвителем (представителем), уполномоченным на
подписание такого Змвления, усиленной квалифицированной электронной
подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью,



сертификат ключа проверки котороЙ создан и исЕользуется в инфраструкт}ре,
обеспечивающей инфорrдационно-техяологическое взаимодействие
информационных систем, исrlользуемых для rrредоставления государственных и
муниципмьных услуг в электроЕной форме, которая создается и проверяется с
использованием средств электонной подхиси и средств удостоверяющего центра,
имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федера-пьным
органом испо.tнитель!{ой власти в области обеспечения безопасности в соответствии
с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 М 63-ФЗ <Об электронной
подписиD, а также при нЕrличии у владельца сертификата ключа проверки ключа
простой электронной подписи, выдаЕIIого ему при личном приеме в соответствии с
Правилами ]4спользования простой электроIiной подписи при обращении за
получением государственных и муниципаJIьЕых услуг, утвержденными
Постановлевием Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 j& ЗЗ
<<Об использовании простой электронной подписи при оказании государствеIIных и
муниципальЕых усJryг>] в соответствии с Правилами определения видов электроннолi
подписи, использование которых допускается при обращении за поJryчением
государственньж и муниципмьных услуг, утвержденных ПостановлеЕиеI\4
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 Ns бЗ4 <О видах электронной
подписи, использование которьж догý/скается при обращении за пол)п{ением
государственЕых и муниципалiIы{ых услуг>;

б) на бумажном носителе посредством личного обрапlения в Уполномоченный
орган, в ToIvI числе через МФIJ в соответствии с соглятIIением о взаимодействии
мехсду МФI] и Уполномоченным органом, закJIюченЕым в соответствии с
Постановлением Правительства Росстлйской Федерации oT27.09.20ll J\b 797 <О
взаимодействии между многофункциоItЕIльными центрами предостаетIения
государствеЕIrых и муниципапьных услуг и федеральньтми органами
исполнительной вJIасти, органами государственньгх внебюджетных фондов,
органами государствеIiной власти субъектов Российской Федерации, орг€}нами
местного самоуправления> (далее - Постановление Правительства РФ Л! 797), либо
посредством почтового отправления с уведомлением о вр)лении.

9.1.2. Иные требования, в том числе )литывающие особенности
предоставлениJI муниципаJIьЕой услуги в МФI], особенности предоставленшI
муниципальной услуги по экстерриториальному принцигry и особенItости
предоставления муниципальной услуги в электронной форме. В цеJ-Iях
предоставления NIуниципальной услуги За-явителю (представителю) обеспечивае,гся
в МФЦ доступ к Единому портму в соответствии с Постановлением Правитеl-rьства
Российской Федералии от 22.12,2012 Ns lЗ76 <Об утверждении Правил организации
деятельности многофункционаJ,Iьньгх центров предоставления государственных и
муниципаJ.Iьilьш услуг>.

9.1.З. Щокументы, прилагаемые Змвителем к Заявлению, представляемые в
электронной форме, направJuIются в след).юцдих форматах:

а) хml - для документов, в отношении Koтopblx утверждены формы и
требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате
хm1;

б) doc, docx, odt - длrI документов с текстовым содержанием, не включающим
формулы;

в) pdi jpe, jpeg, png, Ьmр, tiff- для доку]!{ентов с текстовым содержанием, в
том числе вкJIIочающих формrч;ы и (или) графические изображения, а также
документов с графическим содерх{анием;

г) zip, rаr-для сжатых документов в один файл;



д) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной
подписи.

9.1 .4. В случае если оригиналы документов, прилагаемьй к Заявлению, выданы
и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается
формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем
скarпиров€tнIltя Еепосредственно с оригинаJIа документа (использование копий не
догryскается), которое осуществJuIется с сохранением ориентации оригинЕIла
документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с
использованием следующих режимов:

а) <черно-белыfu (при отсутствии в доIqa,менте графических изображений и
(или) цветного текста);

б) <оттенки серого> (при на;rичии в документе графических изображений,
отличных от цветного rрафического изображенлrя);

в) (цветной> или <режим полной цветопередачи> (при нацичии в документе
цветньп графических изображений либо цветного текста). Количество файлов
должЕо соответствовать количеству док}t!{ентов, каждый из которых содержит
текстовую и (или) графическую информацию.

9.2. Щокументы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, направленные в
элеrсгронпой форме, доляtны обеспечцвать возможность идентифицпровать
документ и количество листов в документе. Исчерпывающий перечень
докумептов, необходимых для предоставленпя муниuипальной услуги,
подлеr(ащих представJtеншю Заявителем самостоятельно:

а) Заявление. В слl^rае представлениJI Заявления в электронной форме
посредством Единого порт€rла в соответствии с подгryнктом ((а) пункта 9.1.1
настоящего Административного регламента указанное Заявление заполняется путем
внесениJI соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портЕrле,
без необходимости предоставлениJI в иной форме;

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя)
(предоставляется в слr{ае личного обращения в Уполномоченный орган, МФЦ). В
сл)цае направления Заявления посредством Единого портала сведения из документа,
удостоверяющего личность Заявителя (представителя) формируются при
подтверждении у"rетной записи в ЕСИА из состава соответств}.ющих данных
указанной учетной записи и моryт быть проверены путем направления запроса с
использованием системы межведомственного элеюронного взаимодействия (далее -
СМЭВ) (с момента подготовки соответствующих сервисов);

в) документ, подтверждающий полномочиlI представителя действовать от
имени Заявителя (в сл}п{ае обрацения за предоставлением муниципа,чьной услуги
представителя). При обращении посредством Единого портала указанный документ,
выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифиuированной
электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ,
выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной
подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной
квалифицированной электронной подписи в формате sig;

г) дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием
ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его
вырубки);

д) докумеят с указанием кадастрового номера земельного участка (при
наличии) адреса (месторасположения) земельIlого rlастка, вида проведения работ, с

указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.),



подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеJеных насаждений);
е) заключение специzlлизированной организации о нарушении естественного

освещения в жи.тIом иJIи нежилоlt{ помещеЕии (в стryчае отсутствия предписания
надзорных органов):

ж) заключение специализированной организации о нар},шении строительIlых,
санитарных и иных норм и правил, вызванньD( произрастанием зеленых насаждений
(при выявлении нарушения строительньгr(, санитарньIх и иЕьгх Еорм и правил'
вызванных произрастанием зеленых насаждений);

Предусмотренная настоящим административным регламеЕтом муниципa|.льнаJI

услуга не предоставляется по однократному обращению заIIвитеJIя с запросом о
предоставлении нескольких государственньIх и (или) муниципшIьньIх усrгл (по
комплексному запросу), а также в упреждающем (проактивном) режиме.

9.3. Исчерпывающпй перечень докумептов п сведенпй, необходимых в
соответствпЕ с Еорматпвными правовыl}tи актами для предоставJIения
мупиципальной услугп, которые находятся в распорял(епии государственных
органов, органов местного самоуправленпя п иных органов, участвующпх в
предоставJIении мунпципальных услуг.

9.3.1. Исчерпывающий перечень необходимьтх дJuI предоставления
муниципаJIьной услуги документов (их копий или сведений, содержацlихся в них),
которые з€rпрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного
информационного взаимодействия (в том числе с использованием СМЭВ) в
государственных органах, органах местного самоуправJIения и подведомственных
государственным органам и органам местного самоуправлениrI организациях,
в распоряжении которьж находятся указаЕные доц/,I\4енты, и которые Змвитель
вправе представить по собственной инициативе :

а) сведения из Единого государственного реестра юридщIескlD( лиц (при
обращении Заявителя, являющегося юридическим лицом);

б) сведениrI из Единого государственного реестра индивид/альных
предпринимателей (при обращении Заявителя, являющегося индивиду€tльяым
предпринимателем);

в) сведения из Единого государствеIiного реестра недвижимости об объекте
недвих{имости, об основньж характеристиках и зарегистрированЕых правах на
объект недвижимости;

г) предписание надзорного органа;
д) разрешение на право проведения зем.пяных работ;
е) схема движеrrиrl транспорта и пешеходов, в слrrае обращения за получением

разрешения на вьтрубrу- зеленых насаждений, проводимой на проезжей части;
ж) схема сетей инженерно-технического обеспечения;
з) докJ.-мент (информация, содержащtцся в нём), свидетельствующий об уплате

компенсационной стоимости (либо компенсационЕое озеленение), за искJIючением
случаев, когда согласно пункту 12.1. Административного регламента уплата
компенсационной стоимости не требуется.

10. Исчерпывающий перечень основавий для отказа в прпеме
документов, необходимых для предоставления мупиципальной услуrи

10.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия
которого не входит предоставление муницип€lJIьной услуги;

1 0.2. Прелставление неполного комIuIекта доIý.ментов, необходлпrцых для
предоставлениJl муниципальной услуги;

10.3. Представленные Заявителем документы утратили силу Еа момент



обращения за предоставлением муниципальной услуги;
10.4. Представленные Заявителем документы содержат подчистки и

исправлениrt текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

l0.5. .Щокументь1 содержат повреждения, наJIичие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведеция, содержащиеся в документах
для предоставления муниципаJIьной услуги;

10.6. Нелолное заполнение полей в форме Змвления, в том числе
в интерактивной форме Заявления на Едином портале;

10.7. Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых дJuI предоставлениrI муниципаJIьной услуги, в электронной форме
с нарушеЕием установJIеIIных требований;

10.8. Несоблюдение установленньж статьей 1l Федерального закона
от 06.04.201l ]Ф б3-ФЗ (Об электронной подписи> условий признания
действительности, усиленной ква,тифицированной электронной подписи.

t0.9. Решение об отказе в приеме документов, указанных в гryнкте 9.2
настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно
Приложению Ns 3 к настоящему Административному регламенту. Решение об отказе
в приеме докytчlеtlтов, указаЕных в пункте 9.2 настоящего Административного
реглаtvrеЕта, направляется Змвителю способом, определенным Заявителем в
Змвtении, не позднее l рабочего днJI, следующего за днем регистрации такого
Змвления, либо выдается в день личного обращения за получением указаrrЕого
решениrI в МФЩ ила Уполномоченный орган. Отказ в приеме документов, указанных
в пункте 9.2 настоящего Административного регламента, не прешIтствует
повторному обращеrrию Заявителя в Уполномоченный орган.

1 0. 1 0. Исчерпывшощий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципаJIьной услуги

10.10.1. оснований дJIя приостановления предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.

1l. Исчерпывающпй перечень оснований для отказа в лредоставJIенпи
услуги

11.1. Наличие противоречивьIх сведений в Заявпении и приложенных к нему
документах;

11.2. Несоответствие информации, которая содержится в документах и
сведениjIх, представленЕых Заявителем, даIIным, получеЕным в результате
межведомственного электронного взаимодействия;

1 1.3. Выявлена возможность сохранениJI зеленых наса;кдений;
11.4. Несоответствие докумеЕтов, представляемых Заявителем, по форме или

содерж€lнию требованиям законодательства Российской Федерации;
l1.5. Запрос подан неуполномоченным лицом. Решение об отказе в

предоставлеЕии муниципа:tьной услуги оформляется rrо форме согласно
Приложению Ns 3 к настоящему Административному регламенту. Решение об отказе
в предоставлении муниципа.ltьной услуги направляется Заявителю способом,
определенным Заявителем в Заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за

днем приЕятиrI такого решениrl, либо выдается в день личцого обращения за
получением укiванного решения в МФI] (с момента подготовки соответствующих
сервисов) или Уполномоченный орган.

11.б. Неоплата компенсационной стоимости (либо компенсационного
озеленения) в сл)лае, когда ее оплата требуется в соответствии с пунктом 12.2.



настоящего административного регламента.
11.7. Отказ в лриеме докумеЕтов, не преIuIтствует повторному обращению

з€rявителя в Уполномоченный орган.

12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной оплаты, взпмаемой за предоставлепие муппцппальной ус".rуги

(с uзмененчяuu в реdакцttu Поспанов:tеttця Дdмuнuсmрацuu сельскоzо поселенuя Новая Бuнараdка
мчl luцuпапьноzо район а Сmавропоltьскай Ссьuарской обласпu

оm 19 uю:tя 2024 z. Nч 37)

12.1. Муницип,LпьпЕц услуга предоставляется за плату, если иное не
предусмотено настоящим пунктом. ГIлатой явJuIется компенсационная стоимость,
зачисляемм на бюджетный счет Администрации сельского поселениJI.

|2.2. В случае fiеобходимости поJгrlеяия разрешеЕия на право вырубки
зеленьIх насФкдений, выдача которого осуществJIяется при условии платы
компенсационной стоимости, з€цвитель производит оплату компенсационной
стоимости, расчет которой производится Уполномоченным органом, по результатам
проведенного обследования зеленьIх насаждений, составлениJI соответствующего
акта, в соответствии с Постановлением Администрации сельского поселения Новая
Бинарадка от l1.06.2024 года Ns 30 (Об утверждеЕии методики по определеЕию
восстановительной стоимости при уничтожении (вырубке, сносе) и (или)
повреждении зеленых насаждений и компенсационного озеленения на территории
сельского поселения Новая Бинарадка муЕиципЕLпьного района Ставропольский
Самарской области).

12.2.1 . Компенсационнtш стоимость уплачивается в сJýл€цх, предусмотренньгх
нормативным правовым актом органа местЕого саА,rоуправ.,,IениrI.

Информачия о размере компенсациоЕной стоимости и порядке ее расчета
размещается на едином портаJIе и сайте Уполномоченного оргЕIIrа (с момента
подготовки соответствующих сервисов).

Уполномоченный орган не в праве ,требовать от Заявителя дополнительной
платы за подготовку, оформление доку,itrентов, связанЕых с предоставлением
муниципЕIльной услуги, и (или) за совершение Еных действий, помимо уплать]
компенсационной стоимости.

|2.2.2. Компенсационнaц стоимость Ее утшачивiIется в слrIае:
i ) обеспечения санитарно-эпидемиолоrическЕх,требований к освещенности и

инсоляции жилых и иных помещений, зданий в соответствии с предписанием
надзорного органа;

2) у лмения аварийных, больных деревьев и кустарников;
3) пересадки деревьев и кустарrrиков;
4) проведения работ по ремонту в охранной зоне сетей инженерно-

технического обеспечения (в том числе сооружений и устройств, обеспечивающих
,rх эксплуатацию), не связанньж с раоширением существующих сетей, а также работ
по содержанию автомобильных дорог и сетеЙ инженерЕо-технического обеспечения
В ИХ ОХРаННЫХ ЗОНаХ; (uзменен Посmановленuем Дdмuнuсmрацuu сельско2о поселенtм Новая
Бuнараdка ,|uунuцuпсuьно?о ра она Сmавропольскuй Самарской обласmu оm 19 uюля 2024 z.
No 37)

5) при работах, финансируемых за счет средств коЕсолидированного бюджета
Российской Федераuии.

13. Максимальный срок ожиданrrя в очереди при подаче Заявителем
запроса о предоставлении мупиципальной услуги и при полученилl результата



предоставленпя муниципальной услугп
13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципа,.Iьной услуги и при по,qучении результата предоставления
муЕицип€}льной услуги в Уuолномоченном органе или МФЩ cocTaBJuIeT не более 15
минут.

14. Срок регистр8цпп запроса Заявите;rя о предоставJIеЕпп
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

14,1. Регистрация ЗаявлениlI, представленного Заявителем указанными в
пункте 9.1 настоящего Административного регламента способами в
Уполномоченный орган, осуществляется не поздЁее 1 рабочего днlI, след}tощего за
днем его лоступлениlI.

\4.2. В сл)пrае представления Заявления в электронной форме способом,
указанным в подпункте (Ф) гryнкта 9.1 настоящего Ад]чIинистративного регламента,
вне рабочего времени УполномоченЕого органа либо в выходной, нерабочий
праздничный день, днем пол)дения Змвления считается первый рабочий день,
след}.rощий за днем представления Заявителем указанного Заявления.

15. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муницппальная услуга

15.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется
прием Заявлений и докумеЕтов, необходимых для предоставлеЕия муниципа.,,Iьной

услуги, а также выдача результатов предоставлениll муниципальной услуги, должно
обеспечивать удобство дJuI граждан с точки зрениrI пешеходной доступности от
остановок обществеIiЕого транспорта.

15.2. В сл}п{ае, если имеется возможЕость организации стоянки (парковки)
возле здания (строения), в котором размещено помещеЕие приема и выдачи
документов, организовывается стсянка (парковка) для личного автомобильного
транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата Ее
взимается. Щля парковки специальных автотранспортных средств иЕвалидов на
стоянке (парковке) выдеJuIется не менее 10Ой мест (но не менее 1 места) для
бесгrлатной парковки транспортных средств, управляемых инва_тIидаI\4и I, II групп, а
также инвtLпидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской
Федерации, и транспортньж средств, перевозящих таких инвII,IIидов и (или) детей-
инв€Ulидов.

15.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе
передвигающихся на инв€UIидных KoJUIcKax, вход в здание и помещения, в которых
предоставляется 1\,f).ниципальная услуга, оборудуются пандусами' поручнями,
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными
специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить бесгlрепятственный
доступ и передвижеItие инваJIидов, в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социа.льной защите инваJIидов.

15.4. I]ентральный вход в здание УполномоченЕого органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информаuию:

а) наименование;
б) местонахождение и юридический адрес, режим работы;
в) график приема;
г) номера телефонов для справок.
15.5. ПомещениrI, в которых предоставляется муниципаr-тьнм услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и Еормативам.
15.6. Помещения, в которьж предоставJuIется муниципальнбl услуга,



оснашаются:
а) противопожарноЙ системоЙ и средствами пожаротуIхеЕия, системоЙ

оповещениrI о возЕикноtsении чрезвьiчайной ситуации, средствами оказапия первой
медицинской помоци;

б) туалетными комнатами дrrя посетителей.
15.7. Зал ожидаяия Змвителей оборулуется стульями, скчl}lьями, колиЕIество

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их
рuвмещеЕиrl в помещении, а также инфорплационными стендами.

15"8. Тексты материалов, размещенIrьгх на ияформационном стенде,
печатаются удобным длrI чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее
важных мест поJI}DI(ирным шlрифтом.

15.9. Места дIя заполнения Заявлений оборудуются стульями, столаI4и
(стойками), бланками Змвлений, письменными принадлежностями.

l 5. 1 0. Места приема Змвителей оборудl+отся информационными табличками
(вывесками) с указанием:

а) номера кабинета и наименования отдела;
б) фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;
в) графика приема Заявителей.
15.11. Рабочее место каждого ответственного лица за прием докуа,Iентов,

должно быть оборудовано персон€rльным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационньiм базам данньIх, печатающим устройством
(принтером) и копир}.ющим устройством.

15.12. Лицо, ответственное за прием документов, должЕо иметь настольную
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и
ДОЛЖIIОСТИ.

15.13. При flредоставлении муниципальной услуги инвалидам
обеспечиваются:

а) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),
в котором предоставляется муниципальЕая услуга;

б) возможность самостоятельного передвижениrI по территории, на которой
расположены здания и помещения, в которьгх предоставлrlется муниципЕlпьная

услуга, а также входа в такие объекты и вьIхода из них, посадки в TpaнcпopтIroe
СРе7]СТВО И ВЫСаДКИ ИЗ НеГО. В ТОМ ЧИСЛе С ИСПОЛЬЗОВаЕИе КРеСЛа - КОJIЯСКИ;

в) сопровождение инваltидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения
и самостоятельного передвиженLrя;

г) Еадлежащее размещение оборудоваIiия и носителей информации,
иеобходимых для обеспечения беспрелятственЕого доступа инвмидов зданиJrм и
помещениям, в которьж предоставJuIется муниципальIiаrI услуга, и к муниципальной
услуге с }п{етом ограничений их жизнедеятельности;

л) лублирование необходимой для иЕв€rлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

е) допуск сурдогrереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж) допуск собаки-проводника при н€tJIичии док}мента, подтверждчlющего ее

специ€Lпьное обучение, на объекты (здаяия, помещения), в которых предоставляется
муниципмьнzш услуга;

з) оказание инв€rлидzlм помоuIи в преодолении барьеров, мешающих
пол)лению ими муниципа_rrьной услуги наравне с другими лицами.



16. Показателп качества и досryпности муницшпальной услуги
1б.1. Основными пок€вателями доступности предоставления муниципшtьной

УСЛУГИ ЯВJIЯЮТСЯ:

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе
предоставJIеЕиJI муниципальной услуги в информационно-телекоммуникацио}lных
сетях общего пользоваЕиrI (В том числе в сети <<Интернет>), Едином портале,
в средствах массовой информации;

б) возможность поJIучеЕия Змвителем уведомлений о предоставлении
муниципальной услуги с помощью Единого порт€rла;

в) возможность поJDления информации о ходе предоставления муниципальной
услуги, в том числе с использованием информаuионно-коммуникационных
технологий;

г) досryпность личного обращения за предоставлением муниципальной
услуги, в том числе для маломобильных групп населения.

16.2. Основными показатеJLями качества предоставпениJI муниципальной
УСЛУГИ ЯВJUIЮТСЯ:

а) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со
стандартом ее предоставпеншI, установленным настоящим АдминистративныI,t

регламентом;
б) минимаJIьIIо возможное количество взаимодействий Змвителя

с должностными лицами, rrаствующими в предоставлении муниципальной услуги;
в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудЕиков и их

некорректное (невнимательное) отношение к Змвителям;
г) отсутствие нарушений установлеttных сроков в процессе предоставления

муниципЕuIьной услуги;
д) отсутствие заяыtений об оспаривании решений, действий (бездействия)

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при
предоставлении муниципыIьной услуги, по итогам рассмотрения, которьж вынесены

решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.
е) досryпность иЕструментов совершениlI ппатежей, необходимых для

пол)п{ениrI услуги, в том числе в электронном виде (с момента подготовки
соответств}.ющих сервисов).

17. Иные требоваппя к предоставJIению муниципальной услугп
i 7.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставлениrI муниципальной услуги, в том числе сведения о докуiltенте
(документах), выдаваемом (вьтдаваемых) организациями, участвующими
в предоставлении муниципальной услуги.

17.1.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальЕой услуги, отсугствуют.

|7 .|.2. При предоставлении муницип€чlьной услуги запрещается требовать от
Змвителя: а) представления докуIиентов и информачии или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
НОРМаТИВЕЫМИ ПРаВОВЫМИ аКТilJ\,IИ, РеryЛИРУЮЩими ОТНОШеНИЯ, ВОЗНИКаЮЩИе В

связи с предоставлением муниципальной услуги; б) представлениlI документов и
информации, которые в соответствии с нормативIlыми правовыми актами Е€lходятся
в распоряжении органов; предоставляющих муниципаJIьн}то услугу,
государственIrьж органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления
организаций, }п{аствующих в предоставлении муниципальных услуг, за



искJ,Iючением докуNiентов, указанных в части б статьи 7 Федераlrьного закона
от 27 .07 ,2010 N9 21 0-ФЗ <<Об организации предоставлениJI государственньD( и
муниципаr-Iьных услуг> (далее - Фелера-пьныЙ закон Ng 210-ФЗ) представiIениJI
документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность KoTopbD( не
указывались при первоначаJ]ьном отказе в приеме документов, необходимьrх для
предоставления муниципаJIьной услуги, либо в предоставJIении муниципальной
услуги, за исключением следующих случаев:

1) изменение требований нормативньгх правовьIх актов, касающlD(ся
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи Заявления;

2) напичие ошибок в Заявлении и дочaментах, поданньD( Заявителем после
первоначмьного отказа в приеме докумеЕтов, необходимьгх для предоставления
муниципа-ттьной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не
включенных в представленный ранее комltлект документов;

3) истечение срока действия доц.ментов апи измеЕение информаuии после
первоtIачального отказа в приеме доýментов, необходиNБIх для предоставпения
муниципальной услуги. либо в предоставлении муЕиципaчьной ус-тryги;

4) выявление док).ментЕIльно подтвержденного факта (признаков) ошибочного
Или протиВоправного деЙствия (бездеЙствия) должностного лица Уполномоченного
органа, служащего, работника МФI_{, работника оргаЕизации, предусмотренной
частью 1.i статьи 16 Федерального закона ЛЭ 210-ФЗ, при первоначаJIьном откЕrзе в
приеме документов, необходимых ф,Iя предостаыrения муЕиципаJIьной услупа, либо
в предоставлении муниципа.rtьной услуги, о чем в письменном виде за подписью
руководитеJuI Уполномоченного органа, руководителя МФЩ при первоЕачапьном
oтKa:te в приеме доý,ментов, необходимых длlI предоставJIенLхя муниципальной
услуги, либо руководитеJuI организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона Ns 2l0-ФЗ, уведомJuIется Заявитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнеЕпя
административных процедур.

18. Исчерпывающий перечеЕь адмиппстратпвных процедур
18.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры:
а) прием, проверка доý/ментов и регистрациJI Заявления;
б) пол1..lение сведений посредством межведомственного информационного

взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ (с момента подготовки
соответствующих сервисов). Направление межведомственных запросов
осуществляется с использованием государствеЕной информационной системы
Самарской области - <<Система автоматизированного межведомственного
взаимодействия>;

в) подготовка акта обследования;
г) направление начислений компенсационной стоимости (при наличии);
д) рассмотрение документов и сведений;
е) принятие решениrI;
ж) выдача результата. Описание административЕых процедур представлено в

Приложении Np 4 к настоящему Административному реглаJ\4енту.
18.1.2. Критерием принятия решеЕиlI о направлении межведомственных

запросов явjIяется регистрациJl змвления и доцaментов, посч/пивших при лиrIном
приеме или в электронной форме.



18.1.3. Результатом административной процедуры является формирование
полного пакета докр{ентов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги и ЕаправлеЕие мех(Bедомственных запросов.
Способом фиксации результата административной процед}ры яв;иется

регистрациrI межведомственньlх запросов.

19. Перечень админпстратпвных процедур (лействий) при
предоставJIенпи муниципальной услугп услуг в элеlсгронной форме
19.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

заявителю обеспечиваются :

а) поrryчение информации о порядке и cpoк€rx предоставления муниципальной
услуги;

б) формирование Заявления;
в) прием и регисlрация Уполномоченным органом Заявления и иных

документов, необходимъп< для предоставлениjI муниципальной услуги;
г) поrгуrение результата предоставлениrI муниципальной услуги;
д) полуrение сведений о ходе рассмотрениlI Заявления;
е) осуществлеЕие оценки качества предоставления муниципальной услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностньтх лиц
Уполномоченного органа, предоставJuIющего муниципшьную услуry, либо
муницип€шьного служащего.

20. Порядок осуществJIенпя админиетратпвных процедур (лействий)
в электропной форме

20. l. Формирование Заявления.
Формироваяие Заявления осуществляется посредством заполнения

электронной формы Заявления на Едином портаJIе, без необходимости
дополнительной подачи Змвления в какой-либо иной форме (с момеята подготовки
соответств},ющих сервисов). Форматно-логическая проверка сформированного
Заявления осуществJIяется после заполнениJl Заявителем каждого из полей
электронной формы Змвления. При выявлении некорректно заполненного поля
электронной формы Заявления, Заявитель уведомляется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранениJI посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме Заявления. При формировании Заявления
заявителю обеспечивается :

а) возможность копирования й сохранения Заявления и иных документов,
указанньж в Административном регламенте, необходимых для предоставJIениJI
муниципальЕой услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы
Заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму Змвления значений в
любой момент по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода
и возврате дJIя повторного ввода значений в электронЕую фор,,пу Змвления;

г) заполнение полей электронной формы Заявления до начаJ,Iа ввода сведений

Заявителем с использованием сведений, размещенных в ECI4A, и сведений,
опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих
в ЕСИА;

д) возможность верЕуться на любой из этапов заполнения электронной формы
Заявления без потери ранее введенной информации;



е) возможность доступа Заявителя на Едином портале к ранее поданным им
Заявлениям в течение не менее одного года, а также к частично сформированным
Заявлениям - в течение не менее З месяцев. Сформированное и подписанное
Заявление и иньiе документы, liеобходимьiе дJuI предоставления муrrиципальной
услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого порт€rла.

20.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в ггуrктах l4.1-
1 4.2 настоящего Административного регламеЕта:

а) прием документов, необходимых дJIя предоставJIения муниципальной
усJryги и направление Змвителю электронного сообщения о поступлении Заявления;

б) регистрацию Заявления и направление Заявителю уведомления о

регистрации Змвления, либо об отказе в приеме документов, необходимьтх для
предоставленпя муниципЕIльной услуги.

20.3. Электронное ЗЕrявление становится доступным дJIя должЕостною лица
Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию Заяв.гrения, (далее

- ответственное должностное лицо) в государственной информационвой системе,
используемой Уполномоченным орпlном для предоставления rчqrниципальной

услуги (далее - МС) (с момента подготовки соответствующих сервисов).
Ответственное должностное лицо :

проверяет наJIичие электроЕньгх Заявлений, направленIIьD( посредством
Единого портfulа., с периодичностью не реже 2 раз в день;

рассматривает поступившие Змвления и приложенные электронные образы
документов (локументы):

производит действия в соответствии с пунктом l8.1 настоящего
Административного регламента.

20.4. Заявцте.rIю в качестве результата предоставления IчrуЕиIц.Iпмьной услуги
обеспечивается возможность полr{ения дочrмеЕта:

в форме электронного документа, подпис€lнного УКЭП уполномоченного
должностЕого лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личвый
кабинет Еа Едином портале (с момента подготовки соответств)rющих сервисов);

20.4. 1, Выдача Заявителю результата предоставлеЕия муниципЕlJIьной услуги
через МФI_{.

При наличии в Заявлении указаниrI о вьцаче результатов оказаЕшI усJг}ти через
МФЩ, Уполномоченный орган передает док}.rчIенты в МФЩ для последrющей
выдачи Заявителю (Прелставителю) способом, согласно закJIюченЕым соглашениям
о взаимодействии между УполноlчIоченным органом и МФЩ в порядке,
)лвержденном Постановлением Правительства Российской Фелерачии Ns797.
Порялок и сроки передачи УполномоченЕым органом таких дочrментов в МФI_{
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке,
установленном Постановлением Правительства Российской Федерации Ns 797.

20.4.2. Прием Заявителей для выдачи докуItIентов, являющltхся результатом
муниципЕrльной ус;ryги, в порядке очередности при поJryчении Еомерного тапона из
терминaшIа электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по
предварительной записи. Работник МФЩ осуществJuIет след},ющие действия:

а) устанавливает личность Заявитетrя на основЕlнии докуN{ента,
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Фелерачии;

б) проверяет полномочия представитеJIя (в с.тryчае обращения представителя);
в) определяет статус исполЕения Змв.пения Заявителя в ГИС;
г) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя

подписи за каждый выдаяный документ;



д) запрашивает согласие Змвителя на у{астие в смс-опросе дJIя оценки
качества предоставленных услуг МФЩ.

20.5. Поrryчение информации о ходе рассмотрения Заявления и о результате
предостаRпениrI IчfуIrиципальной услуги производится в личном кабинете на Едином
портаJIе (с момента подготовки соответств)дощих сервисов). Змвитель имеет
возможЕость по собственной инициативе в любое время просматривать статус
электронног0 Заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном
кабинете. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
Змвителю напр€lвJU{ется :

а) уведомление о приеме и регистрации Заявления и иных документов,
необходимьп< дJIя предоставления муниципальЕой услуги, содержащее сведения о

факте приема Заявления и докр{ентов, необходимых д:]я предоставления
муниципаJIьной усrryги и начале процедФы предоставJIения муниципальной услуги,
а также сведеЕиrI о дате и времени оконrIания предоставления муниципarльной услуги
либо мотивированный отказ в приеме докрr,rентов, необходимых дJuI предоставJIения
муницип€rльной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрениJI документов, необходимых для
предоставлениrI муниципЕлJIьноЙ услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности
получить результат предоставления муниципальной услуги, либо мотивированный
отказ в предоставлении муниципrrльной услуги,

20.6. Оценка качества предоставлениrI муниципatльной услуги осуществляется
в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
руководителей территориzlльных органов федеральных органов исполнительной
вJIасти (их структурньж подразлелений) и территори€L'rьных органов
государственньтх внебюджетных фонлов (их региовальных отделений) с r{етом
качества предоставлеIIиJI государственных услуг, руководителей
многофункционzuIьньIх центров предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг с учетом качества организации предоставления государственных и
муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как
основания для прицятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей,

)лвержденными Постановлением Правительства Российской Фелерации от
12.12.2012 Nq 1284.

20.7. Заявите.rпо обеспечивается возможность направJIения жапобы на

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, долж}lостного лица
Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со
статьей l 1 .2 Федера_тrьного закона J\l! 21 0-ФЗ и в порядке, установленном
Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 М 1198
<Офедеральной государственной информационной системе, обеспечивающей
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий
(безлействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципЕlльньtх ycJIyD (да,пее - Постановление Правительства РФ Ne 1 198).

Раздел IV. Формы контроля за исполпенпем Административного
регламента

21. Порядок осуществления тек},Iцего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностI|ымп лицами положений

Адмпнистративпого регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а



также принятием имп решении.
21.|. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего

Административного регламент4 иных нормативньIх правовых актов,

устанавливЕtющих требования к предоставлению муниципальной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного
органа, уполномоченными Еа осуществление конц)оJU{ за предостiвлением
муниципальной усrryги. Щля текущего контроля используются сведеЕиrI служебной
корреспонденции, устнм и ЕисьмеЕнЕUI информация специЕrпистов и должностньIх
лиц Уполномоченного оргаЕа. Текущий контроль осуществJIяется путем проведениJI
проверок:

а) решевий о предостав,чении (об отказе в предоставлении) муниципальной
услуги;

б) выявления и устранения нарушений прав гра)кдан;
в) рассмотрения, цринятия решений и шодготовки ответов на обращения

граждаrr, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностньrх лиц.

22. Порядок и перподичность осуществленпя плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставлеIIия муницппальной услуги, в том
чпсле порядок и формы контроля за полпотой и качеством предоставлепия

муниципальпоц услугп
22.1. Контроль за flолнотой и качеством предоставления lшуIrиципЕlJiьной

услуги вtсцючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
22.2. Пла:новые проверки осуществJUIются на осIlовании годовьD( планов

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного
органа. При плаriовой проверке полЕоть1 и качества предоставления лгуниципальной

УСJ-IУГИ КОНТРОЛЮ ПОДЛеЖаТ:

соблюдение сроков предоставлеЕиJI муниципtшьной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обосноваЕЕость принятого решениrI об отказе в

предоставлении муниципальной услуги.
22.3. Основанием дJuI проведения внеплановьIх проверок явJuIются:
а) пол)л{ение от государственньiх органов, органов местного са},rоуправления

информации о предполагаемых или выявленных нарушениrrх нормативньIх
правовьIх актов;

б) обращения граждан и юридических лиц на нарушениrI законодательства, в
том числе на качествс предоставлениrI муниципаJIьной усrryги.

23. Ответственность должпостпых лиц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) пмп в ходе предоставления

муницппальной услуги.
2З.1. По результатаI,1 проведенЕьIх проверок в случае выявлеЕиrI наруiпений

положений настояцего Административного регламента, нормативIlых правовых
актов осуществ,IIяется привпечеIlие виновных лиц к ответственности в соответствии
с законодательством Российской Федерации, Персональная ответственность
должЕостЕых лиц за правильность и своевременность приюIтиJI решения о
предоставлеЕии (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закреfiляется в
их должностных регла-ментах в соответствии с требованиями законодательства.

24. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муЕиципальной услуги, в тоь! числе со стороны граждац, их объедпненпй и



органпзаций
24.1. Граждане, их объедиЕеЕия и организации имеют право осуществлять

контроль за предоставлением муниципальной услуги IryTeM получения информации
о ходе предоставления IчfуI]иципальной услуги, в том числе о сроках завершения
административных процедур (действий). Граждане, их объединениJI и организации
также имеют право:

а) направлять замечаниJI и предложения по ущлшению доступности и качества
предоставленшI муниципЕlJIьной услуги;

б) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего
Административною регламеЕта.

24.2. ,Щолжностные лица Уполномоченного органа приЕимают меры к
прекращеI]ию допущенных нарушений, ус,IранJIют причины и условия,
способствующие совершению нарушений.

24.3. Информация о результатах рассмотреншI замечаний и предложений
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших
эти замечff{иrl и предлоr(ения.

Раздел V. .Щосудебяый (внееулебный) порядок обясалованпя решений
и действий (бездействпя) органа, предоставJIяющего муниципальную услуry,

МФЦ, а таюке пх должЕостных лиц, муниципальных служащих,
работнпков МФЩ

25. Право Заявптеля на обжалование
25.7. Заявитель имеет право на обжаловацие решения и (или) действий

(бездействия) УполномочеЕного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, муниципальных служащих, МФЦ, а также работника МФЦ при
предоставлеIrии муниццпальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (да,чее

- жшrоба).

26. Органы местного самоуправления, органпзации и уполномоченные
Еа рассмотрение ясалобы лица, которым может быть направлена жалоба

Заявителя в досудебном (внесулебном) порялке"
2б.1. В досудебном (внесудебном) лорядке Змвитель (представитель) вправе

обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной

форме:
а) в Уполномоченный оргаIr - на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководитеJI;I структурного подразделения Уполномоченного
органа, Еа решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа,

руководителя Уполномоченного органа;
б) к руководителю МФЩ - на решения и действия (бездействие) работника

МФЦ;
в) к уредителю МФЩ - на решение и действия (бездействие) МФЦ;
26.2. В УполномоченЕом органе, МФЦ, у }пrредителя МФЩ определяются

уполномочеЕные на рассмотение жа,rоб должностные J-Iица.

27. Способы ипформирования Заявителей о порядке подачи п

рассмотрения жалобы, в том числе с использованпем Едпного портала.
27.1. I4нформация о порядке подачи и рассмотрения жапобы размещается на

информационных стендчrх в местах предоставлениrI муниципаllьной услуги, на сайте
Уполномоченного органа, Едином портале (РПГУ), а также предоставляется в устной
форме по телефону и (или) Еа личном приеме либо в письменной форме почтовым



отправлением по адресу. указанному Заявителем (представителем).

28. Перечевь норматпвных правовых актов, регулпрующих порядок
досудебЕого (внесулебного) обжалования действий (бездействия) и (плп)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставJIепия мунпцппальной
услуги.

28.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставJuIющего муIrицип€шькую усJIуry,
а также его должЕостньD( лиц реryлируется: Федершlьным законом Л1 210-ФЗ,
постановлением Правительства РоссиЙской Федерации Ns l 198.



Приложеrтпе Лэ 1

к Административному регламеFту
предоставлениJl муниципдIьЕой усlryги

(Выдача разрешеншй на право вырубки зе"'rеriых насаждений>

Администрация

(фамилия, имя, отчество - дJIя граждан иИJI или представитеJuI,
организационно-правовЕй форма и полное наиN{енование организадии - для

юридических лиц)

(докlмент удостоверяющий личность - для граждан и ИП
или представителя, ОГРН и ИНН - для ИП и юридических лиц)

Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зеленых нас€Dкдений

Прошу выдать р€lзрешение на право вырубки зелеЕых
насаждений

Сведения о документах, в соответствии с которыми проводится вырубка зеленых
насаждении:

Приложение:

(Ф.И.О., дата)

Сведения об электронной подписи



ГIриложеrтие Nч 2
к Администатlдному регламе}iту предоставлениll lчf)/ниципа,,tьной услуги

(Выдача разрешений на право вырубки зелеIшх насаждецrй)

Администрация

имlI, отчество - для граждан и W| йли представитеJUI,
организационно-правоваJI форма и полное нмменование организации - для

юридшrескID( лиц)

(локумент удостоверяющий личность - для граждан и ИП или представителя, ОГРН
и ИНН - д.rrя ИП и юридических лиц)

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес элек,IронЕой почты)

Разреrrrение на право вырубки зеленых насаждеЕий

( )) лъ

По результатам рассмотрениri запроса

уведомляем о аредоставлении разрешения Еа право вырубки зеленых насФкдений

на основании

Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих
вырубке.

Сведения об электронной подписи

Приложение к разрешению на право вырубку зеленых насаждений
от

Схема астка с нанесением зеленьIх наса}кдении, подлежаших ке
]ф

(Ф.И.О., должность уполномоченного
aс дника

(Ф.И.О., должность уполномоченного
сотрудника)

Сведения об электроЕной подписи

_ (фамилия,



flриложение Nя 3
к Администратlшному регламенту

предостав-]ен иJt l\,ун}tцилальной yc-lyl и

<Выдача разрешений на право вьtрубки зелеЕых насаr(дений)

Администрация

(фамилия, иN[я, отчество - дJuI грtDкдан иl4J| или полное наимеltование организации
- для юридических лиц)

(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)

Решение об отказе в приеме документов, Ееобходимьп для предоставления
муниципмьноЙ усJtуги / об отказе в предоставлении муниципмьноЙ услуги

от лъ

По результатаI\4 рассмотрения зiIявлеIiиrI по муниципа,.Iьной услуге (Выдача
разрешения на право вырубки зеленых Еаса}кдений> от и приложенных
к нему документов, органом, уполЕомоченным на предоставление муниципальнои
усJryги, принlIто решение об отказе в приеме док}меЕтов, tIеобходимьгх для
предоставления муницип€rльной услуги / об отказе в предоставлении муниципа-J,Iьной

услуги по следующим основаниям:
Вы вправе повторIlо обратиться в орган, уполномочеЕный на предоставлеIiие

муниципarльной услуги, с заJ{влением о предоставлении муниципfu,lьной услуги l]осле

устранения yKi}зaHHbIx Еарушений. ,Щанный отказ может быть обжаловаЕ в
досудебном порядке rryтем направления жалобь1 в орган, уполномоченныЙ на
предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

Сведения об электронной подписи
(Ф.И.О., долпс{ость уполномочеЕItого

сотрудЕика)

Подпись



ч

Приложение N9 4
к АдминистатIвному регламенту

предоставлениJr муниципмьвой ycJ[ynr
(Выдача разрецеЕий на право вырубки зелеяых насiDкденId))

Перечень административных процедур

Срок

До1
рабочего

д{я

До5
рабо.тих

дней

До 10

рабочих
дней
До2

рабо.мх
дней

После
окончания
процедурь
принятия
р9шения

м
п/п

место вьшолнения
действия/используемая ИС

Процедура ,Щействия

ВедомствоДГС Проверка
док}меЕтов
регистрациJr
заllв.пеняя

lz

Контроrь комплектности
предстЕlвленньD( док}ъ{ентов

2 ВедомствоДГС Подтверждение поlпlомо.л,tй
представителя зtlявителя

ведомстводгс Регистрация змвления
4 ВедомствоДГС Принятие решения об отказе в

flриеме докр{ентов
Напразление
запросов

межведомственньD({ ВедомствоДГС/СМЭВ Получение
сведений
посредством
смэв

Полуrение ответов
межведомственЕые запросы

Еа

6 Ведомство Подготовка акга
обследовшrля

Выезд на место проведения работ
по обследованию зеленьD(
васахдений (экспертиза)

7 Ведомство
у

Рассмотрение
докумеIIтов
сведений

Проверка соответствия докумеЕтов
и сведений, установленным
критери_п4, дJIя принятия решения
Принятие
предостtвлении
услуги

решеЕия о
муъиципальной

решения о
муниципа.,rьной

Формироваяие
предоставJIении

услуги
Принятие решения об отказе в
предостaшлении мутrиципальной
услуги

Ведомство/ПГС8 Привятие
решения

Формироваяие решения об отказе в
предоставлении мlниципа,rьной
услуги

Модуль
МФЦtsедомствоДГС

Прием
доку,N{еЕтов.
Выдача
результата
бlмажном
носителе
(олциона,тьно)

Еа

вьцача результата rra б}llажном
Еосителе, либо в виде экземпJбIра
электронного докр{ента!

распечатаrrýого на бlмажном
носителе (заверенное электронной
подписью Уполномоченяого
оргаяа)



Прrоrоlкеtие Nе 5
к Ал{инисrрамвному peгJrtмe}rry

грсдосгавпеrпа мltиrrrrrи.шюй усrryпл

<Еы@чараФешешлй ra граво вьрфки зеленых rисаждеrвйl

(примерная форма)

По заявлению Ns от (( ))

Акт
обследования зелеЕых насаждениЙ

л9

202 года

(( ) 202r

(наименование заrIвителя, почтовый адрес)

комиссией в составе:

пр
оведено обследование земельного }.I{астка, расположенного:

(адрес, местоположение)
В результате проведенного обследования комиссией установлено, что на

земельном )ластке произрастают следующие зелень]е насаждениJl:

N9

п/
п

Возраст
зелеЕьDa

насаждени
й,

(лет)

Плоца
дь

газонов

Характерист
ика

состояния
зеленых

насаждений

заключение
(вырубить,
провести

санитарн},ю

рубку,
санитарн},ю,

омолФкивающ
ую или

формовочную
обрезку
зеленых

наса;кдений,
пересадить,
сох ить

(r')

Заключение комиссии по результатам обследования зеленьIх насаждений:
выдавать порубочный билет и (выдавать/не выдавать) (или) разрешение на пересадку
зеленых насаждении.

Председатель комиссии:
члены комиссии:

(Ф.и.о.)

Порода,
вид

зеленьгх
насаждеIr

ий

Количест
во

(шт.)

.Щлина
окружност

иl
диаметр
ствола
(дтя

деревьев
на

высоте 1 ,3
м

(см)

l

(Ф.и.о)
(Ф.и.о.)


