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Российская Федерация
Самарская область

мми нистрдllия сЕльского посЕлЕния новля БинлрАдкл
МУНИЦИПЛЛЬНОГО РАЙОНА СТЛВРОПОЛЬСКИЙ

СДМДРСКОЙ ОБЛЛСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от l0.11.2023 года Ns 67

Об утверисдении Административного регламеЕта предоставJIепия
муниципаJrьной услуги <<Выдача разрешений на право вырубки зеJrеных

насаrrцений>>

Руководствуясь Федеральным законом от 0б.10.2003 Ns 13l-ФЗ (Об
общих принциflах организации местного самоуправлеЕия в Российской
Федерации>, Федеральным законом от 27.07.2010 Ns 2l0-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг),
Уставом сельского поселениJI Новая Бинарадка муЕицип€UIьного района
Ставропольский Самарской области, администрацЕя сельского поселениrI
Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l. Утвердить Административный регламент предоставления
муницип€rльной услуг <Выдача разрешений на право вырубки зелеЕьIх
насаждений) согласно Приложения к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу:

- постановление от 31.01.2023г. Ns 9 Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципаJIьной усrryги
<<Выдача разрешений на снос зеленьгх ЕасaDкдений на территории сельского

поселения Новая Бинарадка муниципzrльного района Ставропольский

Самарской области>>;

З. Опубликовать настоящее постановление в газете <<Ново-

Бинарадский Вестник> и разместить на официальном сайте администрации

сельского поселения Новая Бинарадка муниципЕIльного района
Ставропольский Самарской области в сети Интернет

//www.n. binaгadka. sиvrso.ru.http:

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его

Дцп,lll-
tч Д? //cl



официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постаноыIениrl оставJIяю

за собой.

глава сельского поселения Но
муниципalльного района С
Самарской области Н.М. Буянова

4-/-?-



Приложение
к постановлению Администрации

сельского поселения Новая Бинарадка
муниципаJIьного района Ставропольский

Самарской области
от 10.11.2023 г. Ns 67

Адми нпстративный регламент предоставления
муницппальной услуги

<Вьцача разрешений на право вырубки зеленых насаждений>

Раздел I.

l. Общие положения

1. Предмет регулированпя Адмпнистративного регламента
1.1. Административный регламент устанавJIивает стандарт предостtlвJIения

муниципатtьной услуги <Выдача разрешений на право вырубки зеленых
насаждений> (далее соответственно - Административный регламент,
муниципальная услуга), устанавливает состав, последовательность и сроки
выполнениJI ад\,rинистративных процедур по предоставпению Муниципаrrьной

услуги, в том числе особенности выполнения административньж процедур
в электронном виде, формы контроля за исполнением Административного

регламента, досудебный (внесудебный) порялок обжалования решений и действий
(бездействия) Алминистрации сельского поселения (далее - Администрация),
должностных лиц Администрации, предоставJIяющих муниципaльную ycJryry.

| .2. Вьцача разрешениJl на право вырубки зеленых насаждений
осуществJUIется при условии удшIения (снос) зеленых насаждений на являющихся,
территориями общего пользованlrя зеIчlJlях или земельньIх )ластках, находяЩIr(СЯ В

государственной или муниципальной собственности, в слу{ае строительства,

реконструкции объектов, не являющихся объектами кЕшитального строительства, а

также в случае осуществления работ по благоустройству территории, В ТОМ ЧИСЛе В

цеJIях:
1 ) обеспечения санитарно-эпидемиологических требований к освещенности и

инсоляции жилых и иных помещений, зданий;
2) организации парковок (парковочных мест);
3) предотвращения угрозы разрушения корвевой системой деревьев и

кустарников фундаментов зданий, строений, сооружений, асфшlьтового покрытиrI

тротуаров и проезжей части.
1.3. Не требуется получения р€врешения на право вырубки зеленьIх

насаждений в сJI)лаях:
i) строительства, реконструкции, ремонта объекгов капитaUIьного

строительства;
2) размещения, реконструкции, ремонта объектов, не явJU{ющихся объеюаIчrи

капитtUIьного строительства, для размещеЕиJI которьж требуется закпючение

соглашения о устаЕовлении сервитута (rryбличного сервитуга) либо поrryчение

разрешениJI на использование земельного у{астка без его предоставJIения и



установления сервитута;
3) осуществления работ по благоустройству территории, когда проведеЕие

таких работ требует полl^rение разрешенnЕ Еа использование земельного 1^lacTKa без
его предоставления и установления сервитута;

4) необходимости совершения действий, направленньж на предотвращение и
ликвидацию последствий аварий, стихийных бедствий, иньгх чрезвычайных
ситуаций, и (или) проведения неотложных работ, связанных с обеспечением
нормarльного функционирования объектов жизнедеятельности населения в
соответствии с законодательством Российской Федерации,

2. КругЗаявптелей
2.1. Заявителями являются физические лица, индивидуальные

предприниматели и юридические лица (далее - Змвитель).
2.2. Интересы Заявителей, указанньж в rryHKTe 2.1 настоящего

Административного регламента, могут представлять лица, обладающие
соответств}.юцими полномочиями (далее - представитель).

2.3. Полномочия представителя, выступающего от имени Заявитеrrя,
подтверждаются доверенностью, оформлеЕной в соответствии с требов€lниrlми
законодательства Российской Федерации.

Представителями юридических лиц в ходе предоставления муниципальной

услуги явJIяются руководитель юридического лица, имеющий право представJIять
Iоридическое лицо без доверенности, либо уполномоченный в соответствии с

доверенностью представитель юридического лица.
2.4. Заявителями на предоставление усJryги в электронном виде яыlяются

физические, юридические лица, зарегистрированные в Единой системе
идентификации и аутентификации (даrrее - ЕСИА) для работы на едином порт.rле
государственных и муниципальных услуг.

3. Информирование Заявителя о предоставJIепии мушицппальной успугп
3.1. Информирование о порядке предоставления муниципЕuIьной усJtуги

осуществляется:
l ) непосредственно при личном приеме Заявителя в Администрации (далее -

Уполномоченный орган) или многофункциональном центе предоставления
государственных и муниципzшьных услуг (далее - МФЦ;

2) по телефону Уполномоченного органа или МФЩ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной

связи;
4) посредством размещения в открытой и досryпной форме информации: на

Едином порт€}ле., государственной информационной системе Самарской области
<Портал государственных и муницип.чtьных услуг (функчий)
h tфs ://gQsцýlшli.ý4шI9giа!.!ц (далее - РПГУ) (с момента подготовки
соответствующих сервисов), на офиuиальном сайте Упоrшомоченного органа (при
наличии);

5) посредством ра:}мещения информации на информационных стеЕдах
Уполномоченного органа или МФЩ.

3.2. Информирование осуществляется по вопросаJ\,l, касающимся:
l ) способов подачи змвления о предоставлении }rуниципальной услуги;
2) адресов Уполномоченного органа и МФI_{, обрачение в которые необходимо



для предоставления муниципмьнои услуги;
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных

подрzвделений Уполномоченного органа);
4) документов, необходимьIх дJIя предоставления муниципальной услуги;
5) порядка и сроков предоставления муниципщIьной услуги;
6) порядка получения сведений о ходе рассмоlрения з€ивJIения о

предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления
муниципrrльной услуги;

7) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)

должностных лицl и принимаемых ими решений при предоставлении

муниципЕ!льЕой услуги. Полrlение информации по вопросам предоставJIениII
муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

З.З. При устном обращении Змвителя (лично или по телефону) должностное
лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ, ос)лцествляющиЙ
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует
обратившихся по интерес}rющим вопросам. Ответ на телефонный звонок должен
начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель,

фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специ{шиста,
принявшего телефонный звонок. Если должностное лицо Уполномоченною органа
не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован
(перевелен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть
сообщен телефонный номер, по которому можно булет поrryчить необходимую
информацию. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
предлагает Заявителю один из следующих вариантов дtшьнейших действий:
изложить обращение в письменной форме; ЕzL:}начить другое время для
консультаций. .Щолжностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять
информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий
предоставлениJI муниципальной усJtуги и влияющее прямо или косвенно на
принимаемое решение. ПродолжительЕость информирования по телефону не

должно превышать l0 минут. Информирование осу]цествляется в соответствии с
графиком приема граждан.

3.4. По письменному обращению должностное лицо УполномочеЕЕою оргаЕа,
ответственное за предоставление муниципzrльной услуги, полробно в письменной

форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в тгуlrкте 3.2
настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федера.пьным
законом от 02.05.2006 Jф 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений гр.Dкдан
Российской Федерации>.

3.5. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением
о федеральной государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муниципаJIьньIх услуг (функций)>, утверr(денным
Постановлением Правительства Российской Федерации oT24.10.201l Nч 8б1 (с
момента lrодготовки соответств)aющих сервисов). ,Щосryп к информации о сроках и
порядке предоставления муниципЕutьной услуги осуществляется без выполнениrI
Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования црогрz!}lмного
обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует
закJIючения лицензионного или иного соглашения с правообладателем



прогр€lммного обеспечения, предусмативающею взимание платы, регистрацию или
авторизацию Заявителя, или предоставление им персональЕьIх данных.

3.6. На официальном сайте Уполномоченного оргаЕа, на стендах в MecTzlx
предоставления муниципапьной услуги и в МФL{ рд}мещается следующая
справочная информация:

а) о месте нахождения и графике работы УполномоченЕого органа и его
структурных подразделений, oTBeTcTBeHHbIx за предоставление муниципшlъной

услуги, а также МФIl;
б) справочные телефоны структурЕых подр€rзделений Уполномоченного

органа, ответственных за предоставление муrtиципЕUIьной усrryги, в том числе Еомер
телефона - автоинформатора (при напичии);

в) адрес официа.,rьного сайта, а также элек,гронной потгы и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в сети <<Интернео>.

3.7. В залах ожиданиll Уполномоченного органа размещаются нормативные
правовые акть1, реryлир}.}ощие порядок предоставления муниципЕrльной услуги, в
том числе Административный регламент, которые по требованию Змвителя
предоставляются ему для ознакомлениJl.

3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципа-пьной

услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществJIяется в
соответствии с соглашением, закJIюченным между МФЩ и Уполномоченным
органом с учетом требований к информированию, установJIенных
Административным регламентом.

3.9, Информация о ходе рассмотрения зЕuIвления о предоставлении
муниципzrльной услуги и о результатах предоставлеЕия муницип€шьной услуги
может быть получена Заявителем (представителем) в личЕом кабинете на Едином
портztле (с момента подготовки соответствующих сервисов), а также в

соответствующем структурном подрЕtзделении Уполномоченного органа при
обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

Раздел II. Станларт предоставленпя мунпципальной успугп
4. Наименованпе муницппальной услуги

4.1. Наименование муниципальной услуги - <<Выдача разрешений Еа право
вырубки зеленых насаждений>.

5. Наименовавие органа местного самоуправJIенпя, предоставJIяющего
муниципальпую услугу

5.1. МуниuипаJIьнм услуга предоставJIяется Уполномоченным органом -
Администрацией сельского поселения.

б. Описание результата предоставлепия мупицппальной усJIугп
6.1. Результатом предоставления qrниципЕIльной усrryги является рЕtзрешение

на право вырубки зеленьIх насаждений. Разрешение на право вырубки зеленых
насаждений оформляется по форме согласно Приложению Ns 2 к настоящему
Административному регламенту.

б.2. Результат предоставления муниципа,rьной услуги, указанный в пункте б.1

настоящего Административного регламента:
1) направляется Заявителю в форме электронного докр{ента, подпис€шною

усиленной квалифиrlированной электронной подписью уполномоченного



должностного лица, в личный кабинет на Едином портале в сJDлае, если такой
способ указан в заявлении о выдаче разрешениrI на право вырубки зеленьIх
нас€lждений (с момента подготовки соответствующих сервисов);

2) выдается Заявите.тпо на бумажном Еосителе при личном обращении в
Уполномоченный орган, МФЩ в соответствии с выбранным Заявителем способом
получениrI результата предоставлениrI муниципальной услуги.

7. Срок предоставленпя мунпципальной успуги
7. 1. При обращении Змвителя за предоставлением муниципа.пьной услуги срок

предоставления муниципмьной услуги не может превышать l7 рабочих дней с даты
регистрации зЕUIвления в УполномочеЕвом органе.

7.2. Срок предоставтIения муниципЕIльной ус;ryги }tачинает исчисляться с даты
регистрации заJIвления.

7.3. В общий срок предоставления муниципЕrльной услуги входит срок
направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок
направления документов, явJuIющихся результатом предоставления муниципальной
услуги.

8. Правовые осЕования для предоставJIеншя мунпцппальной услугп
8.1. Перечень нормативных правовьD( tlKToB, реryлирующих предоставление

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещается в федермьной государственной информационной
системе <Федермьный реестр государственньIх и муниципЕIльных услуг (функций)>.

9. Исчерпывающий перечепь документов, необходимых для
предоставленпя муппципальной успуги

9.1. Исчерпывающий перечень документов и сведеппй, необходпмых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставJIенпя
мунпципальной услуги и услуг, которые явJtяются необходимымп и
обязательными для предоставления мунпцппальной ус.луги, подлежащих
представлению Заявителем, способы их получения Заявптелем, в том чпсле в
элекгронной форме, порядок их представленпя.

9.1.1. Заявитель (представитель) представляет в Уполномоченный орган
зaшвление о выдаче разрешения на право вырубки зеленьIх насаждений по форме,
приведенной в Приложении Ns 1 к настоящему Административному регламенту,
(да,rее - Заявление), а также прилагаемые к нему документь1, указанные в пункге 9.2
настоящего Административного регламеЕта, одним из следующих способов по
выбору Заявителя:

а) в электронной форме посредством Единого портала. В случае представлеIlия
Заявления и прилагаемых к нему доц,ментов укzванным способом Заявитель
(представитель), прошедшие процед}ры регистрации, идентификации й
аутентификации с использованием ЕСИА, или иных государственньж
информационных систем, если такие государственные информационные системы в

установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в

укдlанных информационных системах, заполняют форму указанного Заявления с

использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходшчrости

дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме. Заявление
направляется Заявителем (представителем) вместе с прикрепленными электроЕными



документами, указанными в подпунктах (б> - (ж> гryнкта 9.2 настоящего
Административного регламента (с момента подготовки соответств},ющих сервисов).
Заявление подписывается Заявителем (представителем), уполномоченным на
подписание такого Заявления, усиленной ква,rифицированной электронной
подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью,
сертификат кJIюча проверки которой создап и используется в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых дJuI предост,вления государственньгх и
муниципЕIльных услуг в электронной форме, которм создается и проверяется с
использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра,
имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федерапьным
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии
с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.20l l JФ 63-ФЗ <Об элек,гронной
подписи>, а также при наличии у владельца сертификата кJIюча проверки кJIюча
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с
Правилами использованI4я простой элек,тронной подписи при обращении за
получением государственных и муниципЕчIьных услуг, утвержденными
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 Ns 33
<Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и
муниципa}льных услуг), в соответствии с Правилами определения видов элекгронной
подписи, использование которых допускается при обращении за поJIучением
государственных и муниципЕrльных услуг, утвержденных Постановлением
Правительства Российской Федерации от 25.0б.20l2 Ns 634 <О видах электронной
подписи, использование которых допускается при обращении за поJDлением
государственных и муниципiцьных усJгуг));

б) на бумажном носителе посредством личного обрап{ения в Уполномоченный
орган, в том числе через МФ1-1 в соответствии с соглашением о взаимодействии
между МФЩ и Уполномоченным органом, закJIюченяым в соответствии с
Постановлением Правительства Российской Федерации oT27.09.201l Ns 797 (О
взаимодействии между многофункционаJIьными центрЕlми предоставления
государственных и муниципмьных услуг и федеральными органами
исполнительной ыIасти, органами государственных внебюджетных фондов,
органами государственной власти субъектов Российской Федерации, оргаЕами
местного саr4оуправпения>> (далее - Постановление Правительства РФ ЛЪ 797), либо
посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

9.|.2. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в МФI-{, особенности предоставJIения
муниципальной услуги по экстерриториальному принцигry и особенности
предоставлениJI муниципальной усlryги в электронной форме. В целях
предоставления муниципальной услуги Змвителю (представителю) обеспечивается
в МФЩ доступ к Единому порталу в соответствии с Постановлением Правительства
Российской Федерации от 22.12,20|2 Ne 137б <Об утвержлении Правил организации
деятельности многофункционtшьных центров предоставления государствеIIных и
муниципzrльных услуг).

9.1.3. {окументы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в

электронной форме, направляются в следующих форматах:



а) xml - дJIя документов, в отношении которьж утверждены формы и
требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате
xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержzlнием, не вкIIючающим

формулы;
в) pdi jpe, jpeg, рпg, Ьmр, tiff- для докуrчrеIrтов с текстовым содержанием, в

том числе вкJIючающих формулы и (или) графические изображения, а TaIoKe

документов с графическим содержанием;
г) zip, rаr - для сжатых докумеЕтов в один файл;
д) sig - дJu{ открепленной усиленной ква:lифицированной элек,гронной

подписи.
9.1.4. В сJгr{ае если оригинаJIы документов, прилагаемьIх к Заявлению, вьцаЕы

и подписаны Уполномоченным органом на буlиажном носителе, допускается
формирование таких документов, предстаышемьш в электронной форме, rryTeм
сканирования непосредственно с оригин€rла доку}rента (использование копий не

догryскается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала
документа в рtврешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:l) и всех аутентичньж призЕчlков
подлинности (графической подписи лица, печати, углового шт{lмпа бланка), с
использованием след}.ющих режимов:

а) <черно-белый> (при отсутствии в документе графических изображений и
(или) чветного текста);

б) <оттенки серого) (при ншlичии в документе графrтческих изображений,
отличных от цветного графического изображения);

в) <цветной> или (режим полной цветопередачи> (при Еаличии в доч/менте
цветных графических изображений либо цветного текста). Количество файлов
должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит
текстовую и (или) графическую информацию.

9.2. !,окументы, прилагаемые Заявителем к Заявленню, направJ!енные в
элекгровной форме, должны обеспечпвать возможность идентпфицпровать
документ и количество лпстов в докумепте. Исчерпывающпй перечень
документов, необходимых для предоставленпя мунпципальвой успугп,
подлежащях представJIению Заявите.пем самостоятеJIьво:

а) Заявление. В случае представления Заявления в электронной форме
посредством Единого портЕrла в соответствии с подпунктом (Ф) пункта 9.1.1

настоящего Административного регламента ук€ванное Заявление заполняется rýлем
внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином порт{rле,

без необходимости предоставлеЕиrI в иной форме;
б) докр{ент, удостоверяющий лиЕIность Заявителя (представптеля)

(предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган, МФЦ, В
случае направлениJI Змвления посредством Единого портаJIа сведения из доч/мента,
удостоверяющего личность Заявителя (представителя) формируются при
подтверждении 1^rетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данньrх

указанной учетной записи и мог}т быть проверены путем направления запроса с

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (дшrее -
СМЭВ) (с момента подготовки соответствующих сервисов);

в) документ, подтверждающий полномочия представитеJuI действовать от



имени ЗаJIвителя (в случае обращения за предоставJIением муниципальной усJryги
представителя). При обрацении посредством Единого портЕца указанный документ,
выданный организацией, удостоверяется усиленной ква.пифиIц.lрованной
электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ,
выданный физическим лицом, - усиленной квалифицированной элекгронной
подписью нотариуса с приложением файла откреплеЕной усиленной
квалифицироваtlной электронной подписи в формате sig;

г) дендроплан или схема с описаЕием места положения дерева (с указанием
ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его
вырубки);

д) докуr,лент с указанием кадастрового номера земельного yracTKa (при
наличии) адреса (месторасположения) земельного r{астка, вида проведения работ, с

указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диЕrметра, и т.д.),
подлежащих вырубке (перечетная ведомость зеленьIх насаждений);

е) заключение специ€lлизированной орrанизации о Еарушении естественного
освещения в жилом или нежилом помещении (в слl^rае отсутствия цредписанl,lя
надзорных органов);

ж) заключение специаJIизированной организации о нарушении строительных,
санитарных и иных норм и правил, вызваЕньIх произрастанием зеленых насаждений
(при выявлении нарушения сlроительньп, санитарньrх и иных Еорм и правил,
вызванных произрастанием зеленых насаждений);

Предусмотренная настоящим адмиЕистративным регламентом лФлиципЕrльнaul

услуга не предоставJuIется по однократному обращению з€цвитеJtя с запросом о
предоставлении нескольких государственЕых и (или) муничипtulьЕьfх усrгл (по
комплексному запросу), а также в упреждающем (проактивном) режиме.

9.3. Исчерпывающий перечень докумештов и сведенцй, необходимых в
соответствии с нормативнымп правовыми актамп для предоставленпя
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжешии государствеIlных
органов, органов местного самоуправлепия п пных органов, участвующих в
предоставленпп муниципальных услуг.

9.3.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставлениJI
муниципшIьной услуги документов (их копий или сведений, содержащю(ся в них),
которые запрашив€lются УполномочеЕным органом в порядке межведомственного
информационного взаимодействия (в том числе с использоваЕием СМЭВ) в
государственных органах, органах местного самоуправления и подведомствеIiньIх
государственным органам и органам местного самоуправления оргalнизациJrх,
в распоряжении которых находятся укzваЕные документы, и которые Заявитель
вправе представить по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра юридическlD( лиц (при
обращении Заявителя, явJuIющегося юридическим лицом);

б) сведения из Единого государственного реестра индивид/альных
предпринимателей (при обращении Заявителя, яышющегося иЕдивидуальным
предпринимателем);

в) сведения из Единого государственного реесца недвижимости об объекге
недвижимости, об основных характеристикatх и зарегистрированньIх правах на
объект недвижимости;



г) предписание надзорного органа;
д) разрешение на право проведения земляных работ;
е) схема движениrI транспорта и пешеходов, в сл}п{ае обращения за поJDлением

ра}решения на вырубку зеленых насаждений, проводимой на проезжей части;
ж) схема сетей инженерно-технического обеспечения;
з) документ (информация, содержащаJ{ся в нём), свидетельствующий об уплате

компенсационной стоимости (либо компенсационное озеленение), за искJIючением
случаев, когда согласно пункту l2.1. Административного реглzлI\{ента уплата
liомпенсационной стоимости не требуется.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в прпеме
документов, необходимых для предоставJrеЕия муницппальной услугш

10.1. Заявление подано в орган местного саIuоуправJIеЕия, в полномочия
которого не входит предоставление муниципальной услуги;

10.2. ПредставJIение неполного комIrпекта документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

10.3. Представленные Заявителем документы уlратили силу на момент
обращения за предоставлением муниципальной услуги;

10.4. Представленные Заявителем документы содержат подчистки и
исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

l0.5. ,Щокументы содержат повреждения, наJIичие которых не позволяет в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в докуrr{ентчlх

для предоставления муниципмьной услуrи;
10.6. Неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе

в интерактивной форме Заявления на Едином портЕше;

10.7. Подача запроса о предоставлении муниципальной усJryги и документов,
необходимьrх для предоставления муниципаJIьной услуги, в электронной форме
с нарушением установленньй требований;

10.8. Несоблюдение установленных статьей l1 Федерального закоЕа
от 0б.04.2011 Л! бЗ-ФЗ (Об электронной подписи> условий признания
действительности усилеЕной квалифицированной электронной подписи.

1 0.9. Решение об отказе в приеме дочrментов, ука:}анных в rг5пlкге 9.2
настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно
Приложению Ns 3 к настоящему Админис,Iративному реглаý{енту. Решение об отказе
в приеме документов, ук€lзанных в гtу{кте 9.2 настоящего Административного

регламента, направляется Змвителю способом, определенным Заявителем в

Заявлении, не позднее 1 рабочего днl{, следующего за дЕем регистрации такого
Заявления, либо выдается в день личного обращения за полrlением указанЕого
решениJI в МФI] или Уполномоченный орган. Огказ в приеме докtrlrентов, укaванных
в пункте 9.2 настоящего Административного регла}tеItта, не препятствует
повторному обращению Заявителя в Уполномоченный орган.

1 0. 1 0. Исчерпывающий перечень оснований для приостановJIения
предоставления муниципальной услуги

10.10.1. оснований для приостановления предоставJIения муниципаrrьной

услуги не предусмотрено,



акта, в соответствии с
12.2. 1 . Компенсационная стоимость уплачивается в сл)л{мх, предусмотренньIх

нормативным правовьlм актом органа местного самоуправJIениrI.
Информация о размере компенсационной стоимости и порядке ее расчета

размещается на едином flортzrле и сайте Уполномоченного оргаЕа (с момента
подготовки соответствующих сервисов).

Уполномоченный орган не в праве требовать от Заявителя дополнительной
платы за подготовку, оформление документов, связанных с предоставлением
муниципмьноЙ услуги, и (или) за совершение иных действий, помимо уIUIаты
компенсационной стоимости.

12.2.2. Компенсационнzш стоимость Ее уплачивается в сJIrrае:
1 ) обеспечения санитарно-эпидемиологических требований к освещенности и

инсоляции жилых и иньiх помещений, зданий в соответствии с предписанием

1l. Исчерпывающий перечень основанпй для отказа в предоставJIенип
услугп

11.1, Наличие противоречивьrх сведений в ЗаяRпении и прилох(еЕньIх к нему
документах;

11.2. Несоответствие информации, которм содержится в докуIйентarх и
сведениJIх, представленных Змвителем, данным, пол)леIlным в результате
межведомственного электронного взаимодействия;

l 1.3. Вьrявлена возможность сохраненIlя зеленых насаждений;
l 1.4. Несоответствие документов, представJuIемьп< Заявителем, по форме или

содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
11.5. Запрос подан неулолномоченным лицом. Решение об отказе в

предоставлении муниципмьной услуги оформляется по форме согласно
Приложению Ns 3 к настоящему Административному регламенту. Решение об отказе
в предоставлении муниципальной услуги направJIяется Заявителю способом,
определенным Заявителем в Заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за

днем принJlтия такого решения, либо выдается в день лиЕIного обращения за

получением указанного решения в МФЩ (с момента подготовки соответствующих
сервисов) или УполномоченныЙ орган.

11.6. Неоплата компенсационной стоимости (либо компенсационного
озеленения) в слr{ае, когда ее оIшата требуется в соответствии с гI}4rктом l2.2.
настоящего административного регламента.

11.7. Отказ в приеме документов, не препятствует повторному обращеншо
заrlвитеJul в Уполномоченный орган.

12. Порядок, размер и основания взимания государственItой пошлипы
илп пной оплаты, взимаемой за предоgтавJIение мунпцппальшой услугп

12.1. МуниuипаJIьная услуга предоставляется за плату, если иное не
предусмотрено настоящим пунктом. Гlлатой является компенсационнЕlя стоимость,
зачисляемая на бюджетный счет Администрации сельского поселениrl.

|2.2. В слу{ае необходимости полr{ения р€врешения на право вырубки
зеленых насаждений, вьцача которого осуществJIяется при условии платы
компеЕсационной стоимости, змвитель производит оплату компенсационной
стоимости, расчет которой производится Уполномоченным оргаЕом, по результатам
проведенного обследования зелеЕых насаждений, составленая соответствующею



надзорного органа;
2) улаления аварийных, больных деревьев и кустарников;
3) пересадки деревьев и кустарников;
4) проведения работ по ремонту и рекоЕструкции в охранной зоне сетей

инженерно-технического обеспечения (в том числе сооружений и устройств,
обеспечивающих их эксплуатацию), не связанных с расширением существующих
сетей, а также работ по содержанию автомобильЕых дорог и сетей иIDlкенерно-
технического обеспечения в их охранных зонarх;

5) при работах, финансируемых за счет средств консолидированного бюджета
Российской Федерации.

13. Максимальвый срок оr(пдания в очередп прп подаче Заявителем
запроса о предоставлении мунпципальной услуги п прп получении результата
предоставления муниципальпой услугп

1 3. 1 . Максима.пьный срок ожиданлlя в очереди при подаче зaшроса о
предоставлении муниципальной услуги и при поJгr{ении результата предоставления
муниципальной усrryги в Уполномоченном органе или МФЩ составляет не более 15

минуI.
l4. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставJIепии

мунпципальной услугп, в том чпсле в электронпой форме
14.1. Регистрация Заявленшt, представпенного Змвителем указанными в

пункте 9.1 настоящего Админис,тративного реглаJчrента способами в

Уполномоченный орган, осуществJIяется не поздЕее l рабочего днrI, следующего за

днем его поступлениJI.
\4.2. В случае представлениJl Заявления в электронной форме способомо

указанным в подгryнкте (а> пункта 9.1 настоящего Административного регламента,
вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий
праздничный день, днем по.rrrlения Заявления считается первый рабочий день,
следующий за днем представлениJl Заявителем укчванного Змв.ilения.

15. Требования к помещенпям, в которых предоставляется
муницппальная услуга

l5.1. Местоположение админисlративных зданий, в которых осуществJIяется
прием Змвлений и документов, необходимьD( для предоставления муниципаьной
услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от
остановок общественного транспорта.

l5.2. В слrIае, если имеется возможность организации стоянки (парковки)
возле здан!хя (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи

документов, организовывается стоянка (парковка) дJIя личного автомобильного
транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с ЗаявителеЙ IUIaTa не

взимается, Щля парковки специ€}льных автотранспортных средств инвалидов на
стоянке (парковке) выделяется Ее менее 10Оlо мест (но не менее l места) для
бесплатной парковки транспортных средств, управJlяемых иЕвалидап,rи I, II групп, а
также инваJIидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких иЕвшrидов и (или) детей-
инвalлидов.

1 5.3. В целях обеспечения беспрепятственного доступа ЗаявителеЙ, в том числе



передвигающихся на инв€Lпидных коJlясках, вход в здание и помещения, в которьж
предоставJuIется муниципальнаJl услуга, оборудуются пандусами, пор)лшIми,
тактильяыми (контрастными) предупреждающими элементами, иными
специаJIьными приспособлениями, позвоJIяющими обеспечить беспрепятственный
доступ и передвижение инв€цидов, в соответствии с законодательством Российской
Федерации о социальной защите инвалидов.

15.4. Щентра.пьный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

а) наименование;
б) местонахождение и юридический адрес, режим работы;
в) график приема;
г) номера телефонов для справок.
15.5. Помещения, в которых предоставлrIется муниципчlльнЕц услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
1 5.6. Помещения, в которьгх цредоставjIяется муницип€шьнм усJгуга,

оснащаются:
а) противопожарной системой и средств€lми пожаротушения, системой

оповещеная о возникновеIlии чрезвычайной сиryации, средствами оказания первой
медицинской помощи;

б) ryалетными комнатами для посетителей.
15,7. Зм ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество

которых определяется исходя из факгической нагрузки и возможностей дtя их
размещения в помещении' а также информационными стендчtми.

15.8. Тексты матери€tлов, размещенных на информационном стенде,
печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее
важных мест полужирным шрифтом.

15.9. Места для заполнения Змвлений оборулуются стульями, столами
(стойками), бланками За.явлений, письменными принадлежностями.

1 5. 1 0. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками
(вывесками) с указанием:

а) номера кабинета и наименованиJI отдела;
б) фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;
в) графика приема Заявителей.
15.1l. Рабочее место каждого ответственного лица за прием докуIt{ентов,

должно быть оборудовано персон(цьным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим устройством
(принтером) и копируюцим устройством.

15.12. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную
табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при на.пичии) и
должности.

15.1З. При предоставлеЕии муниципальвой услуги иЕвалидам
обеспечиваются:

а) возможность беспрепятственного доступа к объекry (зданию, помещению),
в котором предоставляется муниципальЕаrI услуга;

б) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой



расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципftльнм
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла - коJUIски;

в) сопровождение инваJ-Iидов, имеющих стойкие расстройства функции зреЕия
и самостоятельного передвижения;

г) надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвЕrлидов здzlниям и
помещениям, в которых предоставляется муниципальнilя услуга, и к муниципа-тtьной

услуге с }пiетом ограничений их жизнедеятельности;
д) дублирование необходимой для инв€шидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации
зЕаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

е) допуск сурдолереводчика и тифлосурдопереводчика;
ж) допуск собаки-проводника при нzLпичии докуrчrента, подтверждающею ее

специЕLпьное обуlение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется
муниципzrльнau услуга;

з) оказание инвалидам помоцIи в преодолении барьеров, мешающIr(
поJIyIению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

1б. Показатели качества п доступности муниципальной услуги
16.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной

услуги являются:
а) наличие полной и понятной информации о порядке, cpoкaD( и ходе

предоставления муниципальной услуги в информационttо-телекоммуникационЕых
сетях общего пользования (в том числе в сети <<Интернет>), Едином портaше,
в средствах массовой информации;

б) возможность полу{ения Заявителем уведомлений о предоставлении
муниципаJIьной услуги с помощью Единого порт€ша;

в) возможность по,тtучениJI информации о ходе предоставJrения муниципальной

услуги, в том числе с использованием информационно-комNfуIiикационных
технологий;

г) досryпность личного обращения за предоставлением муниципальной

услуги, в том числе для маломобильньж групп населеЕия.
16.2. Основными показателями качества предоставJIения муниципальной

услуги являются:
а) своевременность предоставлениrI муниципальной услуги в соответствии со

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным

регламентом;
б) миним!Lпьно возможное количество взаимодействий Заявителя

с должностными лицами, r{аствующими в предоставлении муницилальной усJryги;
в) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудЕиков и их

некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
г) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления

Nryницип€rльной услуги;
д) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)

Уполномоченного органа, его должностньtх лиц, принимаемых (совершенньтх) при
предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения, KoTopbIx вынесены



решения об удовлетворении (частичном удовJIетворении) тебований Змвителей.
е) досryпность инструментов совершения платежей, необходимьIх для

получения услуги, в том числе в электонном виде (с момента подютовки
соответств},ющих сервисов).

17. Иные требования к предоставJIенпю мунпцппальной ус.пуги
17.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательЕыми для

предоставления муниципаllьной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) оргаrшзациями, уrаствующими
в предоставлении муниципальной услуги.

l7.1.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной услуги, отсутствуют.

17.1.2. При предоставлеItии муниципальной услуги запрещается требовать от
Заявителя: а) представления документов и информации или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотреIrо
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношенItя, возникЕlющие в
связи с предоставлением муниципальной усJryги; б) представлен!tя докуlйентов и
информации, которые в соответствии с нормативными правовыми акгаIчtи нЕtходятся
в распоряжении органов, предоставляющю( муниципЕlльц/ю услуГy,
государственных органов, органов местного самоупраыIения и (или)
подведомственных государственным органам и органаIч1 местного самоуправленI/tя
организаций, }п{аствующих в предоставлении муницип€rльных услуг, за
исключением документов, указанньж в части б статьи 7 Федерального закона
от27.07.2010 N9 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципаlIьных услуг) (далее - Федеральный закон Ns 2l0-ФЗ) цредставJIениJI
документов и информачии, отсутствие и (или) недостоверность которьrх не

указыв€lltись при первоначаJIьном отк€lзе в приеме докуIt{ентов, необходимьrх для
предоставления муниципЕrльной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, за искJIючением след},ющих случаев:
1) изменение требований Еормативных правовых акгов, касающихся

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи Заявления;
2) наличие ошибок в Змвлении и документах, поданных Заявителем после

первоначzrльного отказа в приеме документов, необходимых дJUI предоставлениJI
муниципЕrльной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не
вкJIюченных в представленный ранее комплект докутйентов;

З) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимых дJUI предоставлениrI
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципаJIьной услуги;

4) выявление документально подтвержденного факга (признаков) ошибочного
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного
органа, служащего, работника МФЩ, работника оргau{изации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федершrьного закона ЛЪ 2l0-ФЗ, при первоначiulьном oTKtLte в
приеме док}т\,Iентов, необходимых дJUI предоставлеЕиrt муниципаJIьной усrryги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью

руководитеJul Уполномоченного органа, руководитеJIя МФI_| при первоначaшьном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставJIения муниципальной

услуги, либо руководитеJuI организации, предусмотренной частью 1.1 статьи lб



Федерального закона Ns 210-ФЗ, уведоIltляется Заявитель, а также приIlосятся
извинения за доставJIенные неудобства.

Раздел I[I. Состав, последовательность и срокп выполненпя
административных процедур.

18. Исчерпывающий перечепь адмпнпстратпвпых процедур
18.1. Предоставление муницип€шьной услуги вкJIючает в себя следrющие

администативные процедуры:
а) прием, проверка докуI\.{ентов и регистрация Заявления;
б) получение сведений посредством межведомственного информационного

взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ (с момента подготовки
соответствуюцIих сервисов). Направ.пение межведомственных запросов
осуществляется с использованием государственной информационной системы
Самарской области - <<Система автоматизированного межведомствеЕного
взаимодействия>>;

в) подготовка акта обследования;
г) направление начислений компенсационной стоимости (при наличии);
д) рассмотрение докуrl{ентов и сведений;
е) принятие решениJl;
ж) выдача результата. Описание административных процедур представпеЕо в

Приложении }l! 4 к настоящему Административному регламенту.
18.1.2. Критерием принятия решения о направлении межведомственных

запросов яыIяется регистрация змыIениjI и документов, поступивших при ли,{ном
приеме или в электонной форме.

18.1.3. Результатом админисlративной процедуры явJIяется формирование
полного пакета докуN{ентов, необходимьrх для предоставлениrl мlrниципшrьной

услуги и tiаправление межведомственных запросов.
Способом фиксации результата административвой процедуры явJIяется

регистрация межведомственньж запросов.
19. Перечень админпстратпвных процедур (дейсгвпй) прш

предоставJIенпп мупиципальrrой ус.пугв услуг в элеr<гронной форме
19.1. При предоставлении муниципа.ltьной услуги в электроrrной форме

заявителю обеспечиваются:
а) полl^rение информации о порядке и сроках предоставлеЕия муниципальноЙ

услуги;
б) формирование Заявления;
в) прием и регистрация Уполномоченным органом Заяв.пения и иньIх

документов, необходимых для предоставJIениJI муниципальной услуги;
г) получение результата предоставлениr{ муниципальной усrryги;
д) полуlение сведений о ходе рассмотрения Заявления;
е) осуществление оцеЕки качества предоставJIен}lя муниципальноЙ УсттУГИ;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездеЙствиЯ)

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностньrх лиц
Уполномоченного оргаЕа, предоставJIяющего муниципальную услуry, либо
муниципмьного служащего.



20. Порялок осуществленвя адмпппстратившых процедур (лействпй)
в электронной форме

20. l . Формирование Змвления.
Формирование Заявления осуществJIяется посредством заполненtlя

электронной формы Заявления на Едином портzrле, без необходимости
дополнительной подачи Змвления в какой-либо иной форме (с момента подютовки
соответствующих сервисов). Форматно-логическЕuI проверка сформированного
Заявления осуществлrIется после заполненшI Заявителем каждого из полей
электронной формы Заявления. При выявлении некорректно заполненЕого поJlя
электронной формы Заявления, Заявитель уведомляется о характере выявпенной
ошибки и порядке ее устранениJI посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме Заявления. При формировании Заявления
заявителю обеспечивается:

а) возможность копированиJI и сохранения Заявления и иных документов,
указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления
муЕицип€rльной услуги;

б) возможность печати на б}мажном носителе копии элекронной формы
Заявления;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму Заявления значений в

любой момент по желаЕию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода
и возврате для повторного ввода значений в электронную фор,"rу Заявлепия;

г) заполнение полей электронной формы Заявления до Еачала ввода сведений
Заявителем с использованием сведений, размещенньIх в ЕСИА, и сведений,
опубликованных на Едином порт€Lrrе, в части, касающейся сведений, отсутствующих
в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнеЕия электронной формы
Заявления без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя на Едином портЕrле к ранее поданЕым им
Заявлениям в течеЕие не мевее одного года, а таюt(е к частично сформированным
Заявлениям - в течеЕие не менее 3 месяцев. Сформированное и подписанное
Заяь.rение и иные документы, необходимые для предоставJIения муниципальной

услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала.
20.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в гryнкгах 14.1-

l 4.2 настоящего Администативного реглtlмента:
а) прием документов, необходимых дJuI предоставJIения муниципальной

услуги и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении Заявления;
б) регистацию Змвления и напрrIвление Заявитеrпо уведоIчrлениJI о

регистрации Заявления, либо об отк€ве в приеме докуrчrентов, необходимых для
предоставлениJI муницип€rльной услуги.

20.З. Электронное Заявление становится доступным для должностного лица
Уполномоченного орга}tа, ответственного за прием и регистрацию Заявления, (далее
_ ответственное должностное лицо) в государственной информационной системе,
используемой Уполномоченным органом длJI предоставления муниципальной

услуги (далее - ГИС) (с момента подготовки соответствующих сервисов).

Ответственное должностное лицо:
проверяет ЕаJIичие электронных Заявлений, н€шравленных посредством



Единого портаJIа, с периодичностью не реже 2 раз в день;
рассматривает посryпившие Заявления и приложеЕные элек,тронные образы

документов (документы);
производит действия в соответствии с rryнктом 18.1 настоящего

Административного реглаI4ента.
20.4. Заявителю в качестве результата предоставJIения муЕиципальной услуги

обеспечивается возможность полу{ениlI докF{ента:
в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполЕомоченного

должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный
кабинет на Едином порт€rле (с момента подготовки соответствующих сервисов);

20.4. 1 . Выдача Заявителю результата предостаыIеЕия муницип:шьной услуги
через МФIl.

При наличии в Заявлении указания о выдаче результатов окaваниrl усJIуги через
МФL{, Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последrющей
выдачи Заявителю (Представителю) способом, согласно закIIюченным соглaццениям
о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЩ в порядке,

утвержденном Постановлением Правительства Российской Федерации ЛЪ797.
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких докуr9rентов в МФЩ
определяются соглашением о взаимодействии, закJIюченным ими в порядке,

установленном Постановлением Правительства Российской Федерации Ns 797.
20.4,2. Прием Змвителей для вьцачи документов, явJlяющихся результатом

муниципirльной услуги, в порядке очередности при поJryчении номерного тЕUIона из
терминaL.Iа электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по
предварительной записи. Работник МФI_[ осуществляет след},ющие действия:

а) устанавливает личность Заявителя на основании доч/меIrта,
удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской
Федерации;

б) проверяет полномочия представитеJIя (в сrгуrае обращения представителя);
в) определяет статус исполнения Заявления Змвителя в ГИС;
г) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя

подписи за каждый выданный документ;
д) запрашивает согласие Заявителя Еа r{астие в смс-опросе для оценки

качества предоставленньтх услуг МФI-{,.

20.5. Полление информации о ходе рассмотения Заявления и о результате
предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином
пopTaJIe (с момента подготовки соответствующих сервисов). Заявитель имеет
возможtIость по собственной инициативе в любое времJI просматривать статус
электронного Заявления, а также информацию о дальнейших действилr в личном
кабинете. При предоставJIении муниципzrльной услуги в электронной форме
Змвителю направляется:

а) уведомление о приеме и регис,Iрации Заявления и иных дочrментов,
необходимых для предоставления муниципальной ус.rryги, содержащее сведения о

факте приема Змвления и документов, необходимых для предостЕrвпения
муниципальной услуги и начме процедФы предоставления муницип€шьной устцги,
а также сведения о дате и времени окончания предоставлеIrия муниципаJIьной усrryги
либо мотивированный отказ в приеме докуlчrентов, необходимьIх дJlя предост€rвIIения



муниципаJIьной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения доч.ментов, необходимьп для

предоставлениJI муниципмьной усJryги, содержащее сведения о приЕятии
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности
получить результат лредоставления муниципarльной услуги, либо мотивированный
отказ в предоставлении муниципальной услуги.

20.6. Оценка качества предоставления муниципшIьной услуги осуществляется
в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
руководителей территориЕLпьных органов федеральных органов исполнительной
власти (и" структурных подразделений) и территориtuьньD( органов
государственных внебюджетных фондов (rл< регионаJIьных отделений) с учетом
качества предоставления государственных услуг, руководителей
многофункцион€Lпьных центров предоставлениrI государственных и муниципальньгх

услуг с }пlетом качества организации предоставлеЕшI государственных и
муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как
основанI4я дJUI принятия решений о досрочном прецращении исполнениrI
соответств},ющими руководителями своих должностньIх обязанностей,
утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от
|2.12.20|2 Ns 1284.

20.7. Заявителю обеспечивается возможность ЕаправлеЕия жшrобы на

решениrI, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица
Уполномоченного органа либо муниципаJIьного служащего в соответствии со
статьей 11.2 Федерального закона Ns 210-ФЗ и в порядке, установленном
Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 Ns 1198
<Офедера,rьной государственной информаuионной системе, обеспечивающей
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия), совершенных гrри предоставлении государственньIх и
муниципЕlльных услуг> (далее - Постановление Правительства РФ N9 1198).

Раздел IV. Формы контроля за псполненпем Административного
регламента

21. Порядок осуществленпя текущего контроля за соблюдением п
псполнением ответственными доля(ностяымп лицами положенпй

АдминистративIlого регламента п иных норматпвных правовых актов,
устанавливающих требоваппя к предоставлению муницппальной успугп, а

таюке прпнятпем ими решений.
21.|. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Еастоящего

Административного регламента, иных нормативных правовьIх актов,

устанавливающих требования к предоставлеЕию муЕиципirльной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного
органа, уполномоченными на ос)дцествление KoHTpoJUI за предоставлением
муницип€lJIьной услуги. Щ.,rя текущего кон,троля используются сведения сJryжебной
корреспоIrденции, устная и письменнzш информация специалистов и должностньIх
лиц Уполномоченного органа. Текущий контроль осуществJuIется IryTeM проведения
проверок:

а) решений о предоставлении (об откtlзе в предоставлении) муниципЕIльной

услуги;



б) выявления и устранеЕия нарушений прав грtt)кдан;
в) рассмотрения, принJIтия решений и подготовки ответов на обращения

граждан, содержащие жалобы на решеншI, действия (бездействие) долlrсностных лиц.
22. Порядок и периодичность осуществленпя плановых и впеплановых

проверок полноты и качества предоставления мунпцппальной услугп, в том
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставJIеЕия

муниципальнош услугп
22,1. Контроль за полнотой и качеством предоставJIеIIия муниципальной

услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
22.2. Г7лановые проверки осуществJIяются на основании годовьIх планов

работы Уполномоченного органа, утверждаемьD( руководителем УполномочеЕного
органа. При плановой проверке полноты и качества предоставлеItия муниципапьной
услуги контролю подIIежат:

соблюдение сроков предоставJIеншI муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность прицятого решения об отказе в

предоставлении муниципа,,Iьной услуги.
22.3. Основанием для проведения внеплановьIх проверок явJuIются:
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления

информации о предполагаемых или выявленных Еарушениях нормативных
правовых актов;

б) обращения гра}кдан и юридических лиц на нарушения законодательства, в
том числе на качество предоставления муЕиципальной услуги.

23. Ответственность должностных лиц за решеппя и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) пмп в ходе предоставJIенпя

муницппальной услугп.
23.1. По результатам проведенIlых проверок в слупrае вьuIвJIеЕия нарушений

положений настоящего Административного регламента, нормативных цравовых
актов осуществляется привлечение виЕовных лиц к ответственности в соответствии
с законодательством Российской Федерации. Персоншrьная ответственность
должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в

их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
24. Требования к порядку п формам контроля за предоставленпем

муниципальной услуги, в том числе со стороЕы гра2rцан, их объедшненпй п
организацип

24.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять
контроль за предоставлением муниципаrrьной услуги пугем получения информации
о ходе предоставлениlI муниципальной услуги, в том числе о сроках завершениJI
административных процедур (действий). Граждане, их объединения и организации
также имеют право:

а) направлять замечанI4я и предложения по ул}п{шению доступности и качества
предоставлениJ{ муниципальной услуги;

б) вносить предложения о мерах по устранению Еарушений настоящего
Административного регламента.

24.2. .Щоlrжностные лица Уполномоченного органа принимrlют меры к



прекращению догryщенвых нарушеЕий, устраЕяют причины и условия,
способствующие совершению нарушений.

24.3. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений
граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших
эти замечания и предложения.

Раздел Y.,Щосулебный (внесулебный) порядок обжаловаппя решешпй
и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего мунпцппальную усJIуry,

МФЦ, а Tatoкe их должностных лиц, муниципальпых с.пужащпх,
работников МФЩ

25. Право Заявите.ля на обясалование
25.1. Заявитель имеет право на обжшlование решениJI и (или) действий

(бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного
органа, муниципа,.tьных служащих, МФЦ, а также работника МФЦ при
предоставлении tr{униципальной услуги в досудебном (ввесулебном) порядке (да;rее

- жа.,rоба).
2б. Органы местного самоуправленпя, оргапизациtf п уполномоченные

на рассмотрение жалобы лица, которым моясет быть направлена лсалоба
Заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

26.1. В досудебном (внесудебном) порядке Змвитель (представитель) вправе
обратиться с хсалобой в письменной форме на бумажном Еосителе или в электронной

форме:
а) в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного
органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного оргalна,

руководителя УполномоченЕого орrана;
б) к руководителю МФI-{ - на решения и действия (бездействие) работника

МФЦ;
в) к учредителю МФЩ - на решение и действия (бездействие) МФЦ;
26.2. В Уполномоченном органе, МФЦ, у учредителя МФЦ опредеJuпотся

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
27. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том чпсле с использоваппем Еднного портала.
27.1. Информация о порядке подачи и рассмотреЕия жалобы рaвмещается Еа

информачионных стендах в местах предоставления муЕицип€rльной услуги, на сайте
Уполномоченного органа, Едином портапе (РПГУ), а также предоставJuIется в устной
форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым
отправлением по адресу, указанному Заявителем (представителем).

28. Перечень норматпвных правовых актов, регулпрующих порядок
досудебного (внесулебного) обжалованпя действий (бездействпя) п (плп)

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставJIепия муницппальной
услугп.

28.1. Порялок досудебного (внесу.чебного) обжалования решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципЕlлькую услуry,
а также его должностньtх лиц регулируется: Федера.пьным законом Ns 2l0-ФЗ,
постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации N9 1 198.



Приложение Nэ l
к Административному регламе}rry пр€доставления

муниципальвой услуги (Выдача разрецеций на право
вырубки зеленых насажденийlr

(фамилия, имJI, отчество - дJIя грtDкдан иИПили предстzlвитеJIя,
организационно-правоваlI форма и полное наименов€lние организации - ц|я

юридическlD( лиц)

(документ удостоверяюuц,rй личЕость - для граждан и ИП
или представителя, ОГРН и ИНН - для ИП и юридических лиц)

Заявление о выдаче разрешения на право вырубки зелеЕых шасаrrсдеппй

Прошу выдать разрешение на право вырубки зелеЕых

Сведения о документах, в соответствии с которыми проводится вырубка зеленьIх
наса)кдений:

Приложение:

насажлении

Сведения об электронной подписи
(Ф.И.О., лата)

Администрация



Приложение Nч 2
к А-щ{иrистативному регламенry предоставленпя

муницила,,lьной ).сJryги
(Выдача разрешений на право вырфки зеJIеных

насаждений)

Администрация

(фамилия,
имя, отчество - для граждан иw|ипи представителя,

организационно-правовая форма и полное наименование оргаIrизации - для
юридшIеских лиц)

(документ удостоверяющий личность - для граждан и|Ц7 или представитеJIя, ОГРН
и ИНН - для ИП и юридическю( лиц)

(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)

Разрешение на право вырубки зеленых насаясдений

л!)

По результатам рассмотрения запроса

уведомляем о предоставлении разрешения на право вырубки зеленых насаждений

на основании
На земельном участке
с кадастовым номером
На срок до_

приложение: схема )п{астка с нанесением зеленых насаждений, подлежаrrцrх
вырубке.

(Ф.И.О., должность уполномоченного
сотрудника)

Сведения об электронной подписи

Приложение к разрешению на право вырубку зеленых насаждений
от }l!

Сведения об электронной подписи(Ф.И.О., должЕость уполномоченного
сотрудника)

Схема астка с нанесением зеленых насаждении, подлежащих ке



Приложенхе N9 З
к Адмиttистративному регламенry предоставления

муниципальной усJryги (выдача разрешеflий на право
вырубкх зелеI]ых насахqений)

Администрация

(фамилия, имJI, отчество - для граждан и|r[| пли полное наимеIiование организации
- для юридических лиц)

(почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги / об отказе в предоставленпп муниципальной услуги

от

По результатам рассмотрениjI зчшвлениll по муницип{rльной услуге <<Выдача

разрешения на право вырубки зеленых насаждений>> от и приложенньж
к нему документов, органом, уполномоченным на предоставление муниципапьной
услуги, принято решение об отказе в приеме докуN4ентов, необходимьrх для
предоставлениJ{ муниципа-JIьной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной
услуги по следующим основаниям:

Сведения об электронной подписи
(Ф.И.О., должность уполЕомоченЕого

сотрудника)

Подпись

Ns

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление
муниципаJtьной услуги, с заявJIением о предоставлении муниципа.пьной услуги после

устранения указанных нарушений. ,щанный отказ может быть обжалован в
досудебном порядке путем направлеЕия жалобы в орган, уполномоченный на
предоставление муниципальной услуги, а такя(е в судебЕом порядке.



Перечень административных процедур

хь
п/п

место выполнения
действия/используемм ИС

Прочелура .Щействия Срок

1 Проверка
документов
регистрация
змвления

и
Контроль комплектности
ПРеДСТаВЛеННЬD( ДОКУIr,IеНТОВ

До1
рабочего

дня
2 Ведомство/ПГС Подтверждение полномочий

предстilвитеJIя зiцвитеJIя
_] Ведомство/П['С Регистрация заявления
.+ ведомство/пгс Принятие решения об отказе в

приеме док}аrеЕтов
) ВедомствоДГС/СМЭВ Поrryrение

сведений
посредством
смэв

Направление
запросов

межведомственньtх

До5
рабочих

дней
Получение ответов
межведомственные зaшросы

на

6 Ведомство Подготовка акта
обследования

Выезд на место проведения работ
по обследоваяию зеленых
насаждений (экспертиза)

.Що 10

рабочих
дней

7 Ведомство Рассмотрение
докр{ентов
сведений

и
Проверка соответствия докуt\.{ентов
и сведений, установленным
критериям, дlя принятия решен}rя

До2
рабочих

дней
8 Ведомство/ПГС Прин-rгие

решения

Принятие
предоставлении
услуги

решенпя о
муниципалъной

Формирование
предоставлении
услуги

решенrtя о
муниципальной

Принятие решения об отказе в
предоставлении мlтrиципа.rьной
услуги
Формирование решения об отказе в
предостtвлении мlъиципальной
услуги

9 Модул"
МФLI/Ведомство/ПГС

Прием
документов.
Вьцача
результата
бJшажном
носителе
(опциона"тьно)

на

Вьцача результата на брлажном
носителе, либо в виде экземпJIяра
электронного док}ъ{ента"
распечатанного на бlъ,rажном
носителе (заверенное элекгронной
подписью Уполномоченного
орлана)

После
окончавия
процед}ры
прицятия

решения

Приложение Л9 4
к Админис,тративному рGгламе}rry

предоставления м}тiцципirльной услуги <Вылача

разрешений на право вырубки зелеlшх насажденпй))

Ведомство/ПГС



Прttлоlеrис J{э 5
к Адrtинисграгl,вttому регламеrrry предосrашешц

м}шщшальной усл}ти <<Bbrи.ra ратешешд1 rB граво
вьрlzбкл зеленьIх насахдешdоl

(примерная форма)

По заявлению Np от ( ))

Акт
обследования зеленых насаждениЙ

202 года

(( ) 202г Ns

(наименование заявитеJuI, почтовый адрес)

комиссией в составе:
пр

оведено обследование земельного участка, расположенного:

(адрес, местоположение)
В результате проведенного обследования комиссией установлено, что на

земельном участке произрастают следующие зеленые насФкдеЕиrI:

Заключение комиссии no результатам обследования зеленьIх насЕDкдений:
выдавать порубочный билет и (выдавать/не выдавать) (или) разрешение на пересадку
зеленых насаждении,

Председатель комиссии:
члены комиссии:

(Ф.и.о.)

N9

пl
п

Порода,
вид

зеленых
насажден

уlй

Количест
во

(*r.)

.Щлина
окружност

и/
диаметр
ствола
(для

деревьев
на

высоте l ,3
м

(см)

Возраст
зеленьIх

насаждеЕи
й,

(лет)

ГIлоща
дь

газонов
("')

Характерист
ика

состояния
зеленых

насаждений

зак;почевие
(вырубить,
провести

санитарIrуо
рубку,

санитарЕую,
омолiD{сrвающ

ую или
формовочнlто

обрезку
зеленьD(

насаждений,
пересадить,
сохршrить)

l кJIен J 15 см. 15 10 с}хое вырубить

(Ф.и.о)
(Ф.и.о.)


