
сельское поселение

новая 
бинарадка 

муниципального района  
Ставропольский 

Самарской области

№13 (085), 19 мая 2020 г. 6+Официальная публикация

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВАЯ БИНАРАДКА МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 24 от 14 мая 2020 г.

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из домовой книги, 

выписки из похозяйственной книги, карточки регистрации, справок и иных 
документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации)»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ года «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным Законом от 29.12.2017 г. № 479-ФЗ 
«О внесении изменений в Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011г. N 373 
«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций 
и административных регламентов предоставления государственных услуг, Уставом сельского посе-
ления Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области, администрация 
сельского поселения Новая Бинарадка ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки регистра-
ции, справок и иных документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации)» .

2. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в газете 
«Ново-Бинарадский Вестник» и на официальном сайте администрации сельского поселения Новая 
Бинарадка в сети интернет http://www.n.binaradka.stavrsp.ru

Глава сельского поселения Новая Бинарадка Н.Ю.Буянова

Приложение к постановлению Администрации сельского поселения Новая Бинарадка муници-
пального района Ставропольский Самарской области от 14.05.2020г. №24

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной 
книги, карточки регистрации, справок и иных документов, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации)» 

1. Общие положения
1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов 

(выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки регистрации, справок и 
иных документов)» разработан в целях повышения качества и доступности результатов исполнения 
муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов исполнения 
муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных про-
цедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Наименование муниципальной услуги: «Выдача документов (выписки из домовой книги, вы-
писки из похозяйственной книги, карточки регистрации, справок и иных документов, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации)» (далее - административный регламент).

1.3. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу 
 Муниципальную услугу предоставляет администрация сельского поселения Новая Бинарадка 

муниципального района Ставропольский Самарской области (далее- Администрация )
 Предоставление муниципальной услуги«Выдача документов (выписки из домовой книги, вы-

писки из похозяйственной книги, карточки регистрации, справок и иных документов, предусмотрен-
ных законодательством Российской Федерации)» в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется на основании соглашения о 
взаимодействии, заключенного между МФЦ и Администрацией сельского поселения Новая Бинарадка, 
с момента вступления в силу данного Cоглашения.

 Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг при 
однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и 
(или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более государственных и 
(или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). Предоставление услуг по комплексному 
запросу осуществляется в порядке, установленном ст. 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Феде-
ральный закон 210-ФЗ).

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации, указана в приложении № 1.
1.5. Информация о местах нахождения и графике работы, справочных телефонах и адресах элек-

тронной почты МФЦ приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
1.6. Адрес ЕПГУ: www.gosuslugi.ru 
Адрес официального сайта Администрации сельского поселения Новая Бинарадка в сети 

Интернет:
 http://www.n.binaradka.stavrsp.ru
ЕПГУ и официальный сайт Администрации в сети Интернет содержит информацию о предостав-

лении муниципальной услуги.
1.7. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
портала государственных и муниципальных услуг 

1.7.1. Основными требованиями к порядку информирования граждан об исполнении муници-
пальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования.
1.7.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при 

личном контакте специалистов с заявителями, с использованием почты, средств телефонной связи, 
электронной почты, в том числе с приложением необходимых документов, заверенных усиленной 
квалифицированной ЭП (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде 
электронного документа на адрес электронной почты заявителя), размещается на официальном сайте 
Администрации в сети Интернет.

1.7.3. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в устной, пись-
менной или электронной форме. 

1.7.4. При обращении заявителя в устной форме лично или по телефону специалист, осущест-
вляющий устное информирование, должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей 
компетенции на поставленные вопросы. Во время разговора специалист должен корректно и внима-
тельно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Максимальная продолжительность 
ответа специалиста на вопросы Заявителя не должно превышать 10 минут.

1.7.5. В случае если заданные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, 
специалист информирует заявителя о его праве получения информации от другого специалиста, из 
иных источников или от органов, уполномоченных на ее предоставление.

1.7.6. Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении граждан 
путем почтовых отправлений. 

1.7.7. Консультирование при обращении заявителей в электронном виде осуществляется по 
электронной почте. 

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru.
1.7.8.Информирование заявителя о ходе и результате предоставления муниципальной услуги 

осуществляется в электронной форме через личный кабинет заявителя, расположенного на ЕПГУ.
1.7.9. Для получения услуги физические лица представляют в Администрацию заявление уста-

новленного образца и документ, удостоверяющий личность.
1.8. Текстовая информация, указанная в пунктах 1.4. - 1.6.настоящего Административного 

регламента, размещается на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, официальном 
сайте Администрации в сети Интернет, в помещениях МФЦ, в средствах массовой информации , на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

1.9. Заявителем является физическое лицо, обратившееся за получением муниципальной услуги 
с заявлением о выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, 
карточки регистрации, справок и иных документов, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации) (далее - заявитель).

Представлять интересы заявителя от имени физических лиц по предоставлению муниципальной 
услуги могут представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или 
договоре.

1.10. Описание юридических лиц, с которыми осуществляется взаимодействие при предостав-
лении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
- юридическими лицами, подведомственными органам местного самоуправления, и участвующие 

в предоставлении муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся сведения, содержащие 
информацию о характеристике жилого помещения заявителя (справка формы 7);

- юридическими лицами, подведомственными органам местного самоуправления, и участвующие 
в предоставлении муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся сведения, содержащие 
информацию о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства (справка формы 9).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование услуги: «Выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похо-

зяйственной книги, карточки регистрации, справок и иных документов, предусмотренных законода-
тельством Российской Федерации)».

2.2. Наименование ОМСУ, предоставляющего муниципальную услугу.
Услугу предоставляет Администрация сельского поселения Новая Бинарадка муниципального 

района Ставропольский Самарской области. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
выдача документов(выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки 

регистрации, справок и иных документов, предусмотренных законодательством Российской Феде-
рации);

отказ в выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, 
карточки регистрации, справок и иных документов, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации).

 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 календарных дней со дня 

подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Выдача непосредственно заявителю документов (отправление электронных документов), яв-

ляющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в пределах срока 
предоставления муниципальной услуги.

 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;
Гражданский кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 07 июля 2003 года № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Россий-

ской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, №19, ст.2060);
Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об 

утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предостав-
ляемых в электронном виде»;

Приказ Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13 апреля 
2012 года № 107 «Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной 
системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

Постановлением Правительства Самарской области от 27.01.2011 № 16 «О разработке и утверж-
дении административных регламентов исполнения государственных функций и административных 
регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Самарской 
области, разработке и принятии административных регламентов осуществления муниципального 
контроля органами местного самоуправления в Самарской области» ;

Постановлением Правительства Самарской области от 28.12.2012 № 827 «О совершенствовании 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна»;

Постановлением Правительства Самарской области от 27.03.2015 № 149 «Об утверждении 
типового перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления му-
ниципальных образований Самарской области, и внесении изменений в отдельные постановления 
Правительства Самарской области»;

Уставом сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Са-
марской области ;

иными правовыми актами.
 Тексты федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации до-

ступны на Официальном интернет-портале правовой информации (www.pravo.gov.ru).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными 

или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем.

Для получения документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточ-
ки регистрации, справок и иных документов, заявитель подает (направляет почтой) в Администрацию 
или представляет лично в МФЦ, либо через ЕПГУ следующие документы:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги в соответствии с формой (согласно при-
ложению 3 к административному регламенту);

б) документ, удостоверяющий личность заявителя;
в) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.), если 

с заявлением обращается представитель заявителя;
г) документы, необходимые для выдачи тех или иных выписок, справок и документов:
К заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются:
 для выдачи справок о составе семьи- свидетельство о браке (если заявитель состоит в заре-

гистрированном браке); свидетельства о рождении детей;
для выписки из похозяйственной книги - правоустанавливающие документы на дом и земельный 

участок;
для выписки из домовой книги - документ, подтверждающий регистрацию (паспорт, свидетельство 

о регистрации по месту жительства);
для справки о наличии земельного участка, скота - правоустанавливающие документы на дом 

и земельный участок;
для обзорной справки для нотариуса - ксерокопия свидетельства о смерти владельца земельного 

участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально за-
веренной доверенности доверенного лица), правоустанавливающие документы на дом и земельный 
участок.

2.6.1. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требо-
ваниям:

-тексты документов написаны разборчиво;
-фамилия, имя и отчества (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если 

есть) написаны полностью;
-в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;
-документы не исполнены карандашом;
-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность 

истолкования содержания.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными право-

выми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых 
и обязательных для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подлежащих представлению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия или которые заявитель вправе пред-
ставить по собственной инициативе:

- справка формы 7 (характеристика жилых помещений);
- справка формы 9 на гражданина и членов его семьи;
- справка формы 9 (выписка из домовой книги) по предыдущему месту жительства, если срок 

регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства менее 5 лет.
2.8. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной ини-

циативе.
2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотре-

ны.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги:
 Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, законодательством не предусмотрено.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услу-

ги:
несоответствие заявления требованиям, предусмотренным в настоящем Административном 

регламенте;
не представлены документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
недостоверность сведений, содержащихся в документах.
Решение об отказе в выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной 

книги, карточки регистрации, справок и иных документов, предусмотренных законодательством Рос-
сийской Федерации) должно содержать основание отказа с обязательной ссылкой на нарушение.

2.12. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной или 

муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа 
и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника многофункционального 
центра, плата с заявителя не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муници-
пальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не 
более 15 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в Администрации 

в следующие сроки:
при личном обращении – в день обращения;
при направлении запроса почтовой связью в Администрацию – в день получения запроса;
при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию – в день получения 

запроса;



2 ново-бинарадский вестник №13 (085), 19 мая 2020 г.

при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ – в день получения 
запроса или не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем направления запроса.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожи-
дания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для 
этих целей помещениях Администрации или в МФЦ.

 2.15.2. На территории, прилегающей к зданию Администрации , МФЦ оборудуются места для 
парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсив-
ности и количества заинтересованных лиц, обратившихся в Администрацию, МФЦ за определенный 
период. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

 2.15.3. Для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальными ограж-
дениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных 
колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепят-
ственного подъезда и поворота колясок. 

2.15.4. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 
Центральный вход в помещения оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 
соответствующее наименование, с использованием укрупненного шрифта и плоско-точечного шрифта 
Брайля.

2.15.5 При наличии заключения общественной организации инвалидов о технической невозмож-
ности обеспечения доступности помещений (здания) для инвалидов на специально подготовленного 
сотрудника Администрации, в котором предоставляется муниципальная услуга, административно-
распорядительным актом возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам 
всех категорий на время предоставления муниципальной услуги.

2.15.6. Места для ожидания в очереди оборудуются стульями, кресельными секциями. Количество 
мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения 
в здании.

2.15.7. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются информационными стендами, 
которые должны содержать актуальную информацию, необходимую для получения муниципальной 
услуги, в том числе бланки заявлений и образцы их заполнения. 

2.15.8. Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного пере-
движения, должно быть обеспечено оказание необходимой помощи в передвижении и сопровождении 
к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для запол-
нения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационными стендами с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.15.9. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обе-
спечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.
2.16.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех 

заявителей):
1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей; 
2) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
3) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
4) режим работы ОМСУ, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предо-

ставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;
5) возможность получения полной и достоверной информация о муниципальной услуге в ОМСУ, 

МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, по-
средством ЕПГУ;

6) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц ОМСУ, поданных в уста-
новленном порядке.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 
услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется при наличии 
вступившего в силу соглашения о взаимодействии между «МФЦ» и Администрацией. 

2.17.1.1. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, 
осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет 
следующие действия:

а) определяет предмет обращения;
б) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
в) проводит проверку правильности заполнения запроса;
г) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все 

документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим 
установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной 
услугой;

д) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);
е) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:
- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в 

МФЦ;
- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов 

документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской 
связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, 
должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме до-
кументов.

2.17.1.2. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муници-
пальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение 
административной процедуры, направляет необходимые документы (результат предоставления услуги, 
иные документы) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения о 
предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 рабочих дней со дня принятия решения о предо-
ставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги.

Указанные в настоящем пункте документы направляются в МФЦ не позднее двух рабочих дней 
до окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по 
результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их 
получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты 
и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.

2.17.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде через ЕПГУ.
Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется при технической 

реализации услуги на ЕПГУ.
Деятельность ЕПГУ по организации предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.17.2.1. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:
пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципаль-

ной услуги;
приложить к заявлению отсканированные образы документов, необходимых для получения 

услуги;
направить пакет электронных документов в Администрацию посредством функционала ЕПГУ.

3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги

3.1. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, не требуется.

4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения

4.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры:

- прием документов;
- рассмотрение документов;
-направление межведомственных запросов;
- принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче документов (выписки из домовой книги, 

выписки из похозяйственной книги, карточки регистрации, справок и иных документов);
- подготовку документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, кар-

точки регистрации, справок и иных документов, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации); 

- выдачу документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки 
регистрации, справок и иных документов, предусмотренных законодательством Российской Феде-
рации).

Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной 
услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении №4 к настоящему Административному 
регламенту

4.1.1. Администрации и его должностным лицам запрещено требовать от заявителя при осу-
ществлении административных процедур:

- представления документов, информации или осуществления действий, представление или 
осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими от-
ношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций в соответствии с нор-
мативными правовыми актами (за исключением документов, подтверждающих оплату государственной 
пошлины, документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, а также документов, выдаваемых в результате оказания услуг, являющихся необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги);

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, 
организации (за исключением получения услуг, являющихся необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью 1 статьи 9 
Федерального закона № 210-ФЗ, а также документов и информации, предоставляемых в результате 
оказания таких услуг).

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муници-
пальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государствен-
ной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной 
услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправно-
го действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 
или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или 
органа, предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги уведомляется заявитель, 
а также приносятся извинения за доставленные неудобства

4.2. Прием документов.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя, претен-

дующего на получение муниципальной услуги.
Специалист администрации выполняет следующие действия:
удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя);
принимает документы, указанные в пункте 2.6 Административного регламента.
Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 15 минут.
4.3.Рассмотрение документов.
Специалист администрации осуществляет проверку представленных заявителем документов 

согласно перечню п.2.6. Административного регламента, на достоверность сведений, содержащихся 
в документах.

4.4. Направление межведомственных запросов.
 На основании заявления и предоставленных документов, специалист ответственный за предостав-

ление муниципальной услуги в течение трех дней подготавливает и направляет запрос в организации, 
оказывающие межведомственное и межуровневое взаимодействие:

запрос в подведомственные органам местного самоуправления организации, участвующие в 
предоставлении муниципальных услуг о предоставлении справки формы 9 (выписка из домовой книги) 
на гражданина и членов его семьи, в том числе справки формы 9 (выписка из домовой книги) по пред-
ыдущему месту жительства, если срок регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства 
менее 5 лет (с 1 января 2015 года) и справки формы 7 (характеристика жилых помещений).

4.5. Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче документов (выписки из домовой книги, 
выписки из похозяйственной книги, карточки регистрации, справок и иных документов, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации). Специалист администрации:

осуществляет формирование необходимой информации;
при установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представлен-

ных документов уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной 
услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их 
устранению, возвратив заявителю представленные документы и пояснив, что возврат документов не 
препятствует повторному обращению заявителя.

4.6. Подготовка документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, 
карточки регистрации, справок и иных документов, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации) .

При положительном результате проверки документов специалист администрации готовит доку-
менты (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки регистрации, справок 
и иных документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации). 

Результатом исполнения административной процедуры является документ (выписки из домовой 
книги, выписки из похозяйственной книги, карточки регистрации, справок и иных документов, предусмо-
тренных законодательством Российской Федерации) подписанный главой сельского поселения.

4.7. Выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, кар-
точки регистрации, справок и иных документов, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации).

Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанный 
документ (выписка из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки регистрации, 
справок и иных документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации) главой 
сельского поселения.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача документов (выписки из 
домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки регистрации, справок и иных документов, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации) специалистом администрации.

Документ составляется на бланке администрации.
Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 часа.

5. Формы контроля за исполнением административного регламента
5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
решений ответственными лицами.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава сельского поселения. 
Контроль осуществляется путем проведения проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги, соблюдения работниками административных процедур и правовых актов Российской 
Федерации и Самарской области, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осущест-
вляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муни-
ципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения ответственными должностными лицами 
Администрации, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, 
проверок соблюдения и исполнения положений регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в 
формах:

1) проведения проверок;
2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, ответствен-

ных за предоставление муниципальной услуги.
5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

проводятся плановые и внеплановые проверки. 
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации 

сельского поселения Новая Бинарадка.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной 

услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной 
услуги (тематические проверки). 

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся по обращениям 
физических и юридических лиц, обращениям органов государственной власти, органов местного са-
моуправления, их должностных лиц, а также в целях проверки устранения нарушений, выявленных в ходе 
проведенной проверки, вне утвержденного плана проведения проверок. Указанные обращения подлежат 
регистрации в день их поступления в системе электронного документооборота и делопроизводства 
контролирующего органа. По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

О проведении проверки издается правовой акт руководителя контролирующего органа о про-
ведении проверки исполнения административных регламентов по предоставлению муниципальных 
услуг.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны быть указаны доку-
ментально подтвержденные факты нарушений, выявленные в ходе проверки, или отсутствие таковых, 
а также выводы, содержащие оценку полноты и качества предоставления муниципальной услуги и 
предложения по устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплановой 
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в обращении, а также выводы 
и предложения по устранению выявленных при проверке нарушений.

5.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Специалисты, уполномоченные на выполнение административных действий, предусмотренных 
настоящим Административным регламентом, несут персональную ответственность за соблюдением 
требований действующих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков вы-
полнения административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов поведения с 
заявителями, сохранность документов.

Глава Администрации сельского поселения несет персональную ответственность за обеспечение 
предоставления муниципальной услуги.

Работники Администрации при предоставлении муниципальной услуги несут персональную 
ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предостав-
лении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интересов физических или 
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований на-
стоящего Административного регламента, привлекаются к ответственности в порядке, установленном 
действующим законодательством РФ.

Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определённых адми-
нистративными процедурами, осуществляется директором МФЦ.

6. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И 
ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ 

УСЛУГУ, ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО 
ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, ИЛИ ОРГАНА, 

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННОГО ИЛИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА 
МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ 

ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ИЛИ 
ИХ РАБОТНИКОВ

6.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, 

указанного в статье 15.1 Федерального закона 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на много-
функциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция 
по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ ;
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3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными 
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Самарской области , муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, 
работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению со-
ответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмо-
тренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Самарской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, или их 
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предо-
ставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муници-
пальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Са-
марской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствую-
щих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 
статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или инфор-
мации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7  Фе-
дерального закона 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг 
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ.

6.2.Особенности подачи и рассмотрения жалобы.
1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган 
государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являю-
щийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), 
а также в организации, осуществляющие функции по предоставлению государственных или муници-
пальных услуг. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются 
руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному 
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на 
решения и действия (бездействие) работников организаций, осуществляющих функции по предостав-
лению государственных или муниципальных услуг подаются руководителям этих организаций.

2) Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального слу-
жащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по 
почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого 
портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) 
организаций, осуществляющие функции по предоставлению государственных или муниципальных 
услуг, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала 
государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3) Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) организаций, осущест-
вляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, или их работников, 
а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников 
осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

4) В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотре-
ния жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, муниципальных служащих, для 
отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы пункта 6.1 настоящего 
Регламента и настоящего пункта не применяются.

5) Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных 
служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, 
являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие 
перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в 
соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть 
подана такими лицами в порядке, установленном настоящим пунктом, либо в порядке, установленном 
антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

6.3.Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, его руководителя и (или) работника, организаций, осуществляющих функции по предостав-
лению государственных или муниципальных услуг, их руководителей и (или) работников, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – 
физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя – юридического лица, 
а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (последнее – при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, осуществляющих функции по предоставлению государственных или муниципальных 
услуг, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению государ-
ственных или муниципальных услуг, их работников. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.4.Сроки рассмотрения жалобы.
1) Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный 

центр, учредителю многофункционального центра, в организации, организаций, осуществляющих 
функции по предоставлению государственных или муниципальных услуг, предусмотренные, либо 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, многофункционального центра, организаций, организаций, осуществляющих функции по 
предоставлению государственных или муниципальных услуг в приеме документов у заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

2) Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее посту-
пления.

6.5. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем разделе, дей-
ствующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

6.6. Результат рассмотрения жалобы
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до-
кументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, 
муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение 

жалобы должностным лицом.
6.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
1) Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.6 настоящего 

Регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направ-
ляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

2) В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, 
должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего 
решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или 
действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;
- основания для принятия решения по жалобе;
- принятое по жалобе решение;
- в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в 

том числе срок предоставления результата государственной услуги;
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
3) В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полно-
мочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 6.2. настоящей главы незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

6.8. Порядок обжалования решения по жалобе
Решение, принятое в соответствии с пунктом 6.6. Административного регламента может быть 

обжаловано в судебном порядке.
6.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.
6.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах 

в местах предоставления муниципальной услуги, на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций), на официальном сайте органа местного самоуправления.

Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки 

регистрации, справок и иных документов)» 

1. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации

Наименование уполно-
моченного 
органа

Адрес, 
телефон

Электронный 
адрес, 
официальный сайт

График
работы

Администрация 
сельского поселения 
Новая Бинарадка му-
ниципального района 
Ставропольский
Самарской области

445150, Самарская 
область, Ставрополь-
ский район, село Новая 
Бинарадка, улица 
Центральная, 28А 
8(8482)230346

электронный адрес:
nowayabinaradka.adm@
yandex.ru
официальный сайт:

http://www.n.binaradka.
stavrsp.ru

Понедельник – пят-
ница:
08.00-16.00

выходной:
суббота, воскресенье

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему (празднич-
ному) дню, уменьшается на один час.

Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки 

регистрации, справок и иных документов)» 

Информация о местах нахождения, справочных телефонах и адресах 
электронной почты МФЦ в Ставропольском районе

Наименование 
МФЦ

Адрес, 
телефон

Электронный 
адрес, 
официальный сайт

График
работы

Ставропольский 
район

г.Тольятти, ул. Карла Маркса, 
д. 33 «б»
8(8482)280387, 8 (8482)280416, 
8(8482)281057, 8(8482)283057

stavr-mfc63@mail.ru понедельник - пятница:
08.00 - 17.00
суббота: 10.00 - 16.00 
выходной: воскресенье

Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки 

регистрации, справок и иных документов)» 

Главе сельского поселения Новая Бинарадка
__________________________________

от ___________________________________
_____________________________________

паспорт ________№____________________
кем и когда выдан _____________________

_____________________________________
место рождения _______________________
дата рождения ________________________

адрес места жительства_________________
_____________________________________
_____________________________________

телефон _____________________________
Заявление

Прошу предоставить мне___________________________________________________ _________________
___________________________________________________________________________________________________
______________________________________

_____________________________________________________________________________для представления 
в (на) _______________________________________________________

_____________________________________________________________________________.
Приложение: ________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________
____________________

 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку пер-
сональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение 
персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в 
рамках рассматриваемого заявления.

Подпись заявителя: ______________________/ ___________________ (расшифровка)
дата: __________________

Результат рассмотрения заявления прошу:

выдать на руки в Администрации
выдать на руки в МФЦ
направить по почте
направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ

Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки 

регистрации, справок и иных документов)» 

Блок-схема муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из домовой 
книги, выписки из похозяйственной книги, справок и иных документов)» 

Поступление заявления
(в том числе через МФЦ, ЕПГУ)

 

Прием документов (в том числе при личной явке, если заявителем выбрано получение услуги 
в электронном виде без заверения заявления и документов ЭП

 

Рассмотрение документов
 

Запрос в организации, оказывающие 
межведомственное и межуровневое взаимодействие

 

Принятие решения о выдаче или 
об отказе в выдаче документов

 

Подготовка документов
 

Выдача документов
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВАЯ БИНАРАДКА МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №25 от 14 мая 2020г. 

Об определении мест и способов разведения костров, сжигания мусора, 
травы, листвы и иных отходов, материалов или изделий на территориях 

общего пользования сельского поселения Новая Бинарадка

В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 № 68-ФЗ «О защите населения и 
территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Федеральным законом 
от 21 декабря 1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», в соответствии с пунктами 72 (1), 72 
(2), 74, 218 Правил противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных Постанов-
лением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2012 года № 390 «О противопожарном 
режиме», в целях усиления охраны лесных насаждений и противопожарной защиты населенных 
пунктов, объектов экономики и инфраструктуры, предотвращения природных пожаров и борьбы с 
ними на территории сельского поселения Новая Бинарадка, недопущения перехода палов сухой 
травы на территорию населенных пунктов и земли лесного фонда, руководствуясь Уставом сельского 
поселения Новая Бинарадка, в целях повышения противопожарной устойчивости населенных пунктов 
на территории сельского поселения Новая Бинарадка, администрация сельского поселения Новая 
Бинарадка постановляет:

1. Утвердить Порядок определения мест и способов разведения костров, сжигания мусора, травы, 
листвы и иных отходов, материалов или изделий на территориях общего пользования сельского по-
селения Новая Бинарадка согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в 
газете « Ново-Бинарадский Вестник » и размещению на официальном сайте сельского поселения 
Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» http://www.n.binaradka.stavrsp.ru

3.Постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).
4. Контроль выполнения постановления осуществляю лично.

Глава сельского поселения Новая Бинарадка Н.Ю.Буянова

Приложение № 1 к постановлению администрации сельского поселения Новая Бинарадка от 
14 мая 2020г. № 25 

ПОРЯДОК определения мест и способов разведения костров, сжигания мусора, 
травы, листвы и иных отходов, материалов или изделий на территориях 

общего пользования сельского поселения Новая Бинарадка
(далее - Порядок)

1. Настоящий Порядок устанавливает обязательные требования пожарной безопасности к ис-
пользованию открытого огня и разведению костров (далее - использование открытого огня).

2. Использование открытого огня должно осуществляться в специально оборудованных местах 
при выполнении следующих требований:

а) место использования открытого огня должно быть выполнено в виде котлована (ямы, рва) не 
менее чем 0,3 метра глубиной и не более 1 метра в диаметре или площадки с прочно установленной 
на ней металлической емкостью (например: бочка, бак, мангал) или емкостью, выполненной из иных 
негорючих материалов, исключающих возможность распространения пламени и выпадения сгораемых 
материалов за пределы очага горения, объемом не более 1 куб. метра;

б) место использования открытого огня должно располагаться на расстоянии не менее 50 метров 
от ближайшего объекта (здания, сооружения, постройки, открытого склада, скирды), 100 метров - от 
хвойного леса или отдельно растущих хвойных деревьев и молодняка и 30 метров - от лиственного 
леса или отдельно растущих групп лиственных деревьев;

в) территория вокруг места использования открытого огня должна быть очищена в радиусе 10 
метров от сухостойных деревьев, сухой травы, валежника, порубочных остатков, других горючих мате-
риалов и отделена противопожарной минерализованной полосой шириной не менее 0,4 метра;

г) лицо, использующее открытый огонь, должно быть обеспечено первичными средствами по-
жаротушения для локализации и ликвидации горения, а также мобильным средством связи для вызова 
подразделения пожарной охраны.

3. При использовании открытого огня в металлической емкости или емкости, выполненной из иных 
негорючих материалов, исключающих распространение пламени и выпадение сгораемых материалов 
за пределы очага горения, минимально допустимые расстояния, предусмотренные подпунктами «б» и 
«в» пункта 2 настоящего Порядка, могут быть уменьшены вдвое. При этом устройство противопожарной 
минерализованной полосы не требуется.

4. В целях своевременной локализации процесса горения емкость, предназначенная для сжи-
гания мусора, должна использоваться с металлическим листом, размер которого должен позволять 
полностью закрыть указанную емкость сверху.

5. При использовании открытого огня и разведения костров для приготовления пищи в специ-
альных несгораемых емкостях (например: мангалы, жаровни) на садовых земельных участках, отно-
сящихся к землям сельскохозяйственного назначения, противопожарное расстояние от очага горения 
до зданий, сооружений и иных построек допускается уменьшать до 5 метров, а зону очистки вокруг 
емкости от горючих материалов - до 2 метров.

6. В случаях выполнения работ по уничтожению сухой травянистой растительности, стерни, 
пожнивных остатков и иных горючих отходов, организации массовых мероприятий с использованием 
открытого огня допускается увеличивать диаметр очага горения до 3 метров. При этом минимально 
допустимый радиус зоны очистки вокруг очага горения от сухостойных деревьев, сухой травы, валеж-
ника, порубочных остатков, других горючих материалов увеличивается до 50 метров.

7. В течение всего периода использования открытого огня до прекращения процесса тления дол-
жен осуществляться контроль за нераспространением горения (тления) за пределы очаговой зоны.

8. Использование открытого огня запрещается:
а) на торфяных почвах;
б) при установлении на соответствующей территории особого противопожарного режима;
в) при поступившей информации о приближающихся неблагоприятных или опасных для жизне-

деятельности людей метеорологических явлениях, связанных с сильными порывами ветра;
г) под кронами деревьев хвойных пород;
д) в емкости, стенки которой имеют огненный сквозной прогар;
е) при скорости ветра, превышающей значение 5 метров в секунду, если открытый огонь исполь-

зуется без металлической емкости или емкости, выполненной из иных негорючих материалов, исклю-
чающих распространение пламени и выпадение сгораемых материалов за пределы очага горения;

ж) при скорости ветра, превышающей значение 10 метров в секунду.
9. В процессе использования открытого огня запрещается:
а) осуществлять сжигание горючих и легковоспламеняющихся жидкостей (кроме жидкостей, ис-

пользуемых для розжига), взрывоопасных веществ и материалов, а также изделий и иных материалов, 
выделяющих при горении токсичные и высокотоксичные вещества;

б) оставлять место очага горения без присмотра до полного прекращения горения (тления);
в) располагать легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, а также горючие материалы 

вблизи очага горения.
10. После использования открытого огня место очага горения должно быть засыпано землей 

(песком) или залито водой до полного прекращения горения (тления).
11. На озелененных территориях общего пользования, придомовых территориях многоквартирных 

домов и прилегающих к ним территориях разводить костры, сжигать листву и мусор, в том числе с 
использованием бочек, баков, мангалов или емкостей, выполненных из иных негорючих материалов, 
запрещается.

12. Лица, виновные в нарушении Порядка, несут ответственность в соответствии с Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях.

13. Наложение штрафов и иных административных взысканий не освобождает виновных лиц 
в установленном Гражданским кодексом Российской Федерации судебном порядке от возмещения 
вреда здоровью и ущерба имуществу, причиненных пожаром или возгоранием.

14. Юридические и физические лица, причинившие при сжигании мусора, травы, листвы и иных 
отходов, материалов или изделий на территориях общего пользования вред растительному миру, а 
также объектам животного мира и среде их обитания в результате распространения огня за пределы 
участка, на котором было разрешено контролируемое выжигание, а также в результате гибели объ-
ектов животного мира, лесов и древесно-кустарниковой растительности на территории, где было 
разрешено контролируемое выжигание растительности, обязаны возместить его в полном объеме в 
соответствии с действующим законодательством.

15. С целью оперативного принятия мер и привлечения к ответственности лиц, осуществляющих 
незаконное сжигании мусора, травы, листвы и иных отходов, материалов или изделий на территориях 
общего пользования, а также собственников земельных участков, землепользователей, землевладель-
цев, арендаторов земельных участков, не обеспечивших принятия мер, предусмотренных настоящим 
Порядком, на территории муниципального образования Главой поселения проводятся мероприятия 
по мониторингу случаев выжигания сухой растительности.

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВАЯ БИНАРАДКА МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 26 от 14 мая 2020 года

Об утверждении Порядка регистрации, перерегистрации семейных (родовых) 
захоронений на территории сельского поселения Новая Бинарадка 

муниципального района Ставропольский Самарской области

 В соответствии с Законом Самарской области от 06.07.2015 № 66-ГД «О порядке создания 
семейных (родовых) захоронений на территории Самарской области», Постановлением администрации 
сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области 
от 13.08.2018 г. № 47 «Об утверждении Положения об организации похоронного дела на территории 
сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области», 
руководствуясь Уставом сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский 
Самарской области, администрация сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Утвердить Порядок регистрации, перерегистрации семейных (родовых) захоронений на тер-
ритории сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской 
области согласно приложению к настоящему Постановлению.

 2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в газете 
«Ново-Бинарадский Вестник » и на официальном сайте администрации сельского поселения Новая 
Бинарадка в сети Интернет http://www.n.binaradka.stavrsp.ru. 

 
Глава сельского поселения Новая Бинарадка Н.Ю.Буянова

 
Приложение к Постановлению администрации сельского поселения Новая Бинарадка 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 14 мая 2020 г. № 26

 
Порядок регистрации, перерегистрации семейных (родовых) захоронений на 
территории сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района 

Ставропольский Самарской области

1. Общие положения 
1.1. Настоящий Порядок регистрации, перерегистрации семейных (родовых) захоронений, веде-

ния реестра семейных (родовых) захоронений на территории сельского поселения Новая Бинарадка 
муниципального района Ставропольский Самарской области (далее — Порядок) определяет процедуру 
регистрации, перерегистрации семейных (родовых) захоронений.

1.2. Настоящий Порядок разработан на основании Федерального закона от 12.01.1996 № 8-ФЗ 
«О погребении и похоронном деле», Закона Самарской области от 06.07.2015 № 66-ГД «О порядке 
создания семейных (родовых) захоронений на территории Самарской области».

 
2. Порядок регистрации, перерегистрации семейных (родовых) захоронений 
2.1. Регистрацией семейного (родового) захоронения является присвоение семейному (родово-

му) захоронению регистрационного номера и внесение данных о семейном (родовом) захоронении в 
Реестр (Приложение №5 к Постановлению от 29.11.2018 г. № 54).

Семейные (родовые) захоронения регистрируются специалистом администрации сельского 
поселения Новая Бинарадка (далее – специалист) в пятидневный срок после принятия решения о 
предоставлении участка земли для семейного (родового) захоронения.

2.2. Специалистом в течение 10 дней с момента регистрации семейного (родового) захоронения 
оформляется удостоверение о семейном захоронении, в котором указываются: наименование кладби-
ща, на территории которого предоставлено место для создания семейного (родового) захоронения, 
размер и место его расположения на кладбище (номер квартала, сектора, участка), фамилия, имя и 
отчество лица, ответственного за семейное (родовое) захоронение, а также фамилии, имена и отчества 
лиц, указанных в заявлении, информация о произведенных погребениях. Удостоверение о семейном 
(родовом) захоронении выдается лицу, ответственному за семейное (родовое) захоронение.

2.3. Удостоверение о семейном (родовом) захоронении выдается по форме, установленной 
Законом Самарской области «О порядке создания семейных (родовых) захоронений на территории 
Самарской области» (Приложение №6 к Постановлению от 29.11.2018 г. № 54).

2.4. Информация о каждом следующем погребении в семейном (родовом) захоронении вносится 
специалистом в удостоверение о семейном (родовом) захоронении и делается соответствующая запись 
о произведенном захоронении с указанием номера могилы и данных о захороненном в ней умершем, 
которая подлежит заверению подписью должностного лица и печатью.

2.5. По заявлению лица, ответственного за семейное (родовое) захоронение, семейное (родовое) 
захоронение должно быть перерегистрировано на близкого родственника заявителя не позднее 30 
дней с момента подачи заявлении (Приложение к Постановлению от 29.11.2018 г. № 54).

2.6. В случае смерти или признания недееспособным лица, ответственного за семейное (родовое) 
захоронение, право на захоронение на участке семейного (родового) захоронения переходит к супругу 
(супруге) или близкому родственнику умершего.

2.7. Заявление о перерегистрации семейного (родового) захоронения рассматривается спе-
циалистом в течение 30 дней со дня подачи заявления.

2.8. Одновременно с перерегистрацией семейного (родового) захоронения специалистом 
вносятся соответствующие изменения в удостоверение о семейном (родовом) захоронении и иные 
регистрационные документы.

 
Заключительные положения
3.1. Погребение на семейных захоронениях и содержание мест семейных захоронений на 

территории сельского поселения Новая Бинарадка осуществляются в соответствии с санитарными и 
экологическими требованиями и муниципальными правовыми актами, регулирующими организацию 
и содержание мест захоронений.

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВАЯ БИНАРАДКА МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 28 от 15 мая 2020 года

Об утверждении порядка принятия решения о сносе самовольной постройки 
либо решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в 

соответствие с установленными требованиями на территории сельского 
поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский 

Самарской области
В целях обеспечения принятия решений о сносе самовольных построек или их приведении в 

соответствие с установленными требованиями на территории сельского поселения Новая Бинарадка 
муниципального района Ставропольский Самарской области, а также реализации статьи 222 Граждан-
ского кодекса Российской Федерации, в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, руководствуясь Уставом сельского поселения 
Новая Бинарадка, ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемый порядок принятия решения о сносе самовольной постройки либо 
решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 
требованиями на территории сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Став-
ропольский Самарской области.

2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Ново-Бинарадский Вестник» и разместить 
на официальном сайте администрации сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области в сети Интернет http://www.n.binaradka.stavrsp.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Новая Бинарадка Н.Ю.Буянова

Приложение к постановлению администрации сельского поселения Новая Бинарадка от 15 
мая 2020года № 28

Порядок принятия решения о сносе самовольной постройки либо решения 
о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 

установленными требованиями на территории сельского поселения Новая 
Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения принятия решения о сносе самоволь-

ной постройки либо решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с 
установленными требованиями на территории сельского поселения Новая Бинарадка муниципального 
района Ставропольский Самарской области

1.2. Самовольная постройка - здание, сооружение или другое строение, возведенные или 
созданные на земельном участке, не предоставленном в установленном порядке, или на земельном 
участке, разрешенное использование которого не допускает строительства на нем данного объекта, 
либо возведенные или созданные без получения на это необходимых в силу закона согласований, 
разрешений или с нарушением градостроительных и строительных норм и правил, если разрешен-
ное использование земельного участка, требование о получении соответствующих согласований, 
разрешений и (или) указанные градостроительные и строительные нормы и правила установлены 
на дату начала возведения или создания самовольной постройки и являются действующими на дату 
выявления самовольной постройки.

 Не является самовольной постройкой здание, сооружение или другое строение, возведенные 
или созданные с нарушением установленных в соответствии с законом ограничений использования 
земельного участка, если собственник данного объекта не знал и не мог знать о действии указанных 
ограничений в отношении принадлежащего ему земельного участка.

1.3. Самовольная постройка подлежит сносу или приведению в соответствие с параметрами, 
установленными правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, 
или обязательными требованиями к параметрам постройки, предусмотренными законом (далее - уста-
новленные требования), осуществившим ее лицом либо за его счет, а при отсутствии сведений о нем 
лицом, в собственности, пожизненном наследуемом владении, постоянном (бессрочном) пользовании 
которого находится земельный участок, на котором возведена или создана самовольная постройка, 
или лицом, которому такой земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной 
собственности, предоставлен во временное владение и пользование, либо за счет соответствующего 
лица, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3 статьи 222 Гражданского кодекса Россий-
ской Федерации и случаев, если снос самовольной постройки или ее приведение в соответствие с 
установленными требованиями осуществляется в соответствии с решением администрации сельского 
поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области (далее по 
тексту – Администрация поселения)

1.4. Снос самовольных построек или их приведение в соответствие с установленными тре-
бованиями в принудительном порядке осуществляется на основании решения суда или решения 
администрации поселения, принимаемого в соответствии со статьей 222 Гражданского кодекса 
Российской Федерации.

2. Порядок принятия решений о сносе самовольных построек или их приведении в со-
ответствие с установленными требованиями.

2.1. В соответствие с частью 2 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, Администрация поселения в срок, не превышающий двадцати рабочих дней со дня получения 
от исполнительных органов государственной власти, уполномоченных на осуществление государ-
ственного строительного надзора, государственного земельного надзора, государственного надзора 
в области использования и охраны водных объектов, государственного надзора в области охраны и 
использования особо охраняемых природных территорий, государственного надзора за состоянием, 
содержанием, сохранением, использованием, популяризацией и государственной охраной объектов 
культурного наследия, от исполнительных органов государственной власти, уполномоченных на осу-
ществление федерального государственного лесного надзора (лесной охраны), подведомственных 
им государственных учреждений, должностных лиц государственных учреждений, осуществляющих 
управление особо охраняемыми природными территориями федерального и регионального значения, 
являющихся государственными инспекторами в области охраны окружающей среды, или от органов 
местного самоуправления, осуществляющих муниципальный земельный контроль или муниципальный 
контроль в области охраны и использования особо охраняемых природных территорий, уведомления 
о выявлении самовольной постройки и документов, подтверждающих наличие признаков самовольной 
постройки, предусмотренных пунктом 1 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации, 
обязана рассмотреть указанные уведомление и документы и по результатам такого рассмотрения 
совершить одно из следующих действий:

 1) принять решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной по-
стройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных 
пунктом 4 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации;

 2) обратиться в суд с иском о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие 
с установленными требованиями;

 3) направить, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимо-
действия, уведомление о том, что наличие признаков самовольной постройки не усматривается, в испол-
нительный орган государственной власти, должностному лицу, в государственное учреждение или орган 
местного самоуправления, от которых поступило уведомление о выявлении самовольной постройки.

2.2. Администрация поселения принимает в порядке, установленном законом:
 1) решение о сносе самовольной постройки в случае, если самовольная постройка возведена 

или создана на земельном участке, в отношении которого отсутствуют правоустанавливающие до-
кументы и необходимость их наличия установлена в соответствии с законодательством на дату начала 
строительства такого объекта, либо самовольная постройка возведена или создана на земельном 
участке, вид разрешенного использования которого не допускает строительства на нем такого объекта 
и который расположен в границах территории общего пользования;

 2) решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 
требованиями в случае, если самовольная постройка возведена или создана на земельном участке, 
вид разрешенного использования которого не допускает строительства на нем такого объекта, и 
данная постройка расположена в границах зоны с особыми условиями использования территории 
при условии, что режим указанной зоны не допускает строительства такого объекта, либо в случае, 
если в отношении самовольной постройки отсутствует разрешение на строительство, при условии, 
что границы указанной зоны, необходимость наличия этого разрешения установлены в соответствии 
с законодательством на дату начала строительства такого объекта.

 Срок для сноса самовольной постройки устанавливается с учетом характера самовольной по-
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стройки, но не может составлять менее чем три месяца и более чем двенадцать месяцев, срок для 
приведения самовольной постройки в соответствие с установленными требованиями устанавливается 
с учетом характера самовольной постройки, но не может составлять менее чем шесть месяцев и 
более чем три года.

 Предусмотренные настоящим пунктом решения не могут быть приняты Администрацией по-
селения:

 - в отношении самовольных построек, возведенных или созданных на земельных участках, не 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, кроме случаев, если сохранение 
таких построек создает угрозу жизни и здоровью граждан;

 - в отношении самовольных построек, относящихся в соответствии с федеральным законом 
к имуществу религиозного назначения, а также предназначенных для обслуживания имущества 
религиозного назначения и (или) образующих с ним единый монастырский, храмовый или иной 
культовый комплекс.

 Понятие «имущество религиозного назначения» используется в значении, указанном в пункте 
1 статьи 2 Федерального закона от 30.11.2010 N 327-ФЗ «О передаче религиозным организациям 
имущества религиозного назначения, находящегося в государственной или муниципальной собствен-
ности». Религиозные организации вправе использовать указанные в настоящем пункте Порядка само-
вольные постройки в случае соответствия таких построек требованиям, установленным Правительством 
Российской Федерации. 

2.3. Администрация поселения не вправе принимать решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 
требованиями в отношении объекта недвижимого имущества, право собственности на который заре-
гистрировано в Едином государственном реестре недвижимости или признано судом в соответствии 
с пунктом 3 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации либо в отношении которого 
ранее судом принято решение об отказе в удовлетворении исковых требований о сносе самовольной 
постройки, или в отношении многоквартирного дома, жилого дома или садового дома.

2.4. Решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки 
или ее приведении в соответствие с установленными требованиями не может быть принято в со-
ответствии со статьей 222 Гражданского кодекса Российской Федерации в отношении объектов 
индивидуального жилищного строительства, построенных на земельных участках, предназначенных 
для индивидуального жилищного строительства или расположенных в границах населенных пунктов 
и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, и в отношении жилых домов и жилых 
строений, созданных соответственно на дачных и садовых земельных участках, при наличии одно-
временно следующих условий:

 1) права на эти объекты, жилые дома, жилые строения зарегистрированы;
 2) параметры этих объектов, жилых домов, жилых строений соответствуют предельным пара-

метрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установ-
ленным правилами землепользования и застройки, и (или) предельным параметрам таких объектов, 
жилых домов, жилых строений, установленным федеральным законом;

 3) эти объекты, жилые дома, жилые строения расположены на земельных участках, принад-
лежащих на праве собственности или на ином законном основании собственникам этих объектов, 
жилых домов, жилых строений.

2.5. Положения пункта 2.4 Порядка применяются также в случае перехода прав на объекты 
индивидуального жилищного строительства, построенные на земельных участках, предназначенных 
для индивидуального жилищного строительства или расположенных в границах населенных пунктов и 
предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, жилые дома и жилые строения, созданные 
соответственно на дачных и садовых земельных участках, после 01.09.2018.

2.6. Администрация поселения не вправе принимать решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 
требованиями, в соответствии со статьей 222 Гражданского кодекса Российской Федерации:

 1) в связи с отсутствием правоустанавливающих документов на земельный участок в отношении 
здания, сооружения или другого строения, созданных на земельном участке до дня вступления в силу 
Земельного кодекса Российской Федерации;

 2) в связи с отсутствием разрешения на строительство в отношении здания, сооружения или 
другого строения, созданных до 14.05.1998.

 В случаях, предусмотренных настоящим пунктом Порядка, решение о сносе самовольной по-
стройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установ-
ленными требованиями, может быть принято только судом.

2.7. Решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или 
ее приведении в соответствие с установленными требованиями в случаях, предусмотренных пунктом 
4 статьи 222 Гражданского кодекса Российской Федерации, принимается Администрацией поселения 
путем издания правового акта в форме постановления (далее - Постановление).

3. Организация работы по сносу самовольных построек или их приведению в соответствие 
с установленными требованиями на основании решения Администрации поселения.

3.1. Организация работы по сносу самовольных построек или их приведению в соответствие с 
установленными требованиями осуществляется на основании Постановления.

3.2. Срок для добровольного сноса самовольной постройки или ее приведения в соответствие 
с установленными требованиями определяется в Постановлении.

3.3. В течение семи рабочих дней со дня принятия решения о сносе самовольной постройки 
либо решения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 
требованиями Администрация поселения обязана направить копию Постановления лицу, осуществив-
шему самовольную постройку, а при отсутствии у Администрации поселения сведений о таком лице 
правообладателю земельного участка, на котором создана или возведена самовольная постройка.

 По истечении срока для сноса самовольной постройки или ее приведения в соответствие с 
установленными требованиями, указанного в Постановлении, Администрация поселения осущест-
вляет повторный осмотр места расположения самовольной постройки с целью установления факта 
исполнения Постановления с составлением повторного акта осмотра.

3.4. В случае, если лица, указанные в пункте 3.3 Порядка, не были выявлены, Администрация 
поселения в течение семи рабочих дней со дня принятия соответствующего решения обязана:

 1) обеспечить опубликование в порядке, установленном Уставом сельского поселения Новая 
Бинарадка для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, со-
общения о планируемых сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с уста-
новленными требованиями;

 2) обеспечить размещение на своем официальном сайте в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет» сообщения о планируемых сносе самовольной постройки или ее приведении в со-
ответствие с установленными требованиями;

 3) обеспечить размещение на информационном щите в границах земельного участка, на кото-
ром создана или возведена самовольная постройка, сообщения о планируемых сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями.

3.5. Снос самовольной постройки или ее приведение в соответствие с установленными требования-
ми осуществляет лицо, которое создало или возвело самовольную постройку, а при отсутствии сведений 
о таком лице правообладатель земельного участка, на котором создана или возведена самовольная 
постройка, в срок, установленный соответствующим решением суда или Администрации поселения.

3.6. В случае осуществления сноса самовольной постройки или ее приведения в соответствие 
с установленными требованиями лицом, которое создало или возвело самовольную постройку, либо 
лицом, с которым Администрацией поселения заключен договор о сносе самовольной постройки или 
ее приведении в соответствие с установленными требованиями, которые не являются правооблада-
телями земельного участка, на котором создана или возведена самовольная постройка, указанные 
лица выполняют функции застройщика.

3.7. В случае, если в установленный срок лицами, указанными в пункте 3.5 Порядка, не выпол-
нены обязанности, предусмотренные пунктом 3.10 Порядка, при переходе прав на земельный участок 
обязательство по сносу самовольной постройки или ее приведению в соответствие с установленными 
требованиями в сроки, установленные в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, 
переходит к новому правообладателю земельного участка.

3.8. В случае, если принято решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 
соответствие с установленными требованиями, лица, указанные в пункте 3.5 Порядка, а в случаях, 
предусмотренных пунктами 3.6 и 3.12 Порядка, соответственно новый правообладатель земельного 
участка, Администрация поселения по своему выбору осуществляют снос самовольной постройки или 
ее приведение в соответствие с установленными требованиями.

3.9. Снос самовольной постройки осуществляется в соответствии со статьями 55.30, 55.31 и 
55.33 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Приведение самовольной постройки в 
соответствие с установленными требованиями осуществляется путем ее реконструкции в порядке, 
установленном главой 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.10. Лица, указанные в пункте 3.5 Порядка, обязаны:
 1) осуществить снос самовольной постройки в случае, если принято решение о сносе само-

вольной постройки, в срок, установленный указанным решением;
 2) осуществить снос самовольной постройки либо представить в Администрацию поселения 

утвержденную проектную документацию, предусматривающую реконструкцию самовольной постройки в 
целях приведения ее в соответствие с установленными требованиями при условии, что принято решение 
о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями, 
в срок, установленный указанным решением для сноса самовольной постройки;

 3) осуществить приведение самовольной постройки в соответствие с установленными требова-
ниями в случае, если принято решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответ-
ствие с установленными требованиями, в срок, установленный указанным решением для приведения 
самовольной постройки в соответствие с установленными требованиями. При этом необходимо, чтобы 
в срок, предусмотренный подпунктом 2 данного пункта Порядка, такие лица представили в Админи-
страцию поселения утвержденную проектную документацию, предусматривающую реконструкцию 
самовольной постройки в целях ее приведения в соответствие с установленными требованиями.

3.11. В случае, если указанными в пункте 3.5 Порядка лицами в установленные сроки не вы-
полнены обязанности, предусмотренные пунктом 3.10 Порядка, Администрация поселения выполняет 
одно из следующих действий:

 1) направляет в течение семи рабочих дней со дня истечения срока, предусмотренного пунктом 
3.10 Порядка для выполнения соответствующей обязанности, уведомление об этом в исполнительный 
орган государственной власти или орган местного самоуправления, уполномоченные на предостав-
ление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, при 
условии, что самовольная постройка создана или возведена на земельном участке, находящемся в 
государственной или муниципальной собственности;

 2) обращается в течение шести месяцев со дня истечения срока, предусмотренного пунктом 3.10 
Порядка для выполнения соответствующей обязанности, в суд с требованием об изъятии земельного 
участка и о его продаже с публичных торгов при условии, что самовольная постройка создана или 
возведена на земельном участке, находящемся в частной собственности, за исключением случая, 
предусмотренного подпунктом 3 пункта 3.12 Порядка;

 3) обращается в течение шести месяцев со дня истечения срока, предусмотренного пунктом 
3.10 Порядка для выполнения соответствующей обязанности, в суд с требованием об изъятии земель-
ного участка и о его передаче в государственную или муниципальную собственность при условии, 
что самовольная постройка создана или возведена на земельном участке, находящемся в частной 
собственности, и такой земельный участок расположен в границах территории общего пользования, 
за исключением случая, предусмотренного подпунктом 3 пункта 3.12 Порядка.

 Данный пункт Порядка применяется также в случаях, если решение о сносе самовольной по-
стройки принято в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации до 04.08.2018 и 
самовольная постройка не была снесена в срок, установленный данным решением.

3.12. Снос самовольной постройки или ее приведение в соответствие с установленными требо-
ваниями осуществляется Администрацией поселения в следующих случаях:

 1) в течение двух месяцев со дня размещения на официальном сайте Администрации поселения 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» сообщения о планируемых сносе самоволь-
ной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями лица, указанные в 
пункте 3.5 Порядка, не были выявлены;

 2) в течение шести месяцев со дня истечения срока, установленного решением суда или Ад-
министрацией поселения о сносе самовольной постройки либо решением суда или Администрацией 
поселения о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 
требованиями, лица, указанные в пункте 3.5 Порядка, не выполнили соответствующие обязанности, 
предусмотренные пунктом 3.10 Порядка, и земельный участок, на котором создана или возведена 
самовольная постройка, не предоставлен иному лицу в пользование и (или) владение либо по резуль-
татам публичных торгов не приобретен иным лицом;

 3) в срок, установленный решением суда или Администрацией поселения о сносе самовольной 
постройки либо решением суда или Администрации поселения о сносе самовольной постройки или ее 
приведении в соответствие с установленными требованиями, лицами, указанными в пункте 3.5 Порядка, 
не выполнены соответствующие обязанности, предусмотренные пунктом 3.10 Порядка, при условии, 
что самовольная постройка создана или возведена на неделимом земельном участке, на котором также 
расположены объекты капитального строительства, не являющиеся самовольными постройками.

 Данный пункт Порядка применяется также в случаях, если решение о сносе самовольной по-
стройки принято в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации до 04.08.2018 и 
самовольная постройка не была снесена в срок, установленный данным решением.

3.13. В течение двух месяцев со дня истечения сроков, указанных соответственно в подпунктах 
1 - 3 пункта 3.12 Порядка, Администрация поселения обязана принять решение об осуществлении 
сноса самовольной постройки или ее приведения в соответствие с установленными требованиями с 
указанием сроков таких сноса, приведения в соответствие с установленными требованиями.

3.14. В случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 3.12 Порядка, Администрация 
поселения, осуществившая снос самовольной постройки или ее приведение в соответствие с уста-
новленными требованиями, вправе требовать возмещения расходов на выполнение работ по сносу 
самовольной постройки или ее приведению в соответствие с установленными требованиями от лиц, 
указанных в пункте 3.5 Порядка, за исключением случая, если в соответствии с федеральным законом 
Администрация поселения имеет право на возмещение за счет казны Российской Федерации рас-
ходов местного бюджета на выполнение работ по сносу самовольной постройки или ее приведению 
в соответствие с установленными требованиями.

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВАЯ БИНАРАДКА МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №27 от 14 мая 2020 г.

Об утверждении Порядка сноса надмогильных сооружений (надгробий) 
и оград, установленных за пределами мест захоронений на территории 

сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Самарской области от 
06.07.2015 № 66-ГД «О порядке создания семейных (родовых) захоронений на территории Самарской 
области», Уставом сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский 
Самарской области, администрация сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области, постановляет:

 1. Утвердить Порядок сноса надмогильных сооружений (надгробий) и оград, установленных за 
пределами мест захоронений на территории сельского поселения Новая Бинарадка муниципального 
района Ставропольский Самарской области согласно приложению к настоящему Постановлению.

 2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в газете 
«Ново-Бинарадский Вестник» и на официальном сайте администрации сельского поселения Новая 
Бинарадка в сети Интернет http://www.n.binaradka.stavrsp.ru.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Новая Бинарадка Н.Ю.Буянова

ПРИЛОЖЕНИЕ к постановлению администрации сельского поселения Новая Бинарадка муни-
ципального района Ставропольский Самарской области от 14 мая 2020г. № 27

ПОРЯДОК сноса надмогильных сооружений (надгробий) и оград, 
установленных за пределами мест захоронений на территории сельского 

поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский 
Самарской области

1. Установка надмогильных сооружений (надгробий) и оград на кладбище допускается только 
в границах предоставленных мест захоронения на кладбище сельского поселения Новая Бинарадка 
муниципального района Ставропольский Самарской области. 

2. Надмогильные сооружения (надгробия) и ограды не должны иметь частей, выступающих за 
границы мест захоронений или нависающих над соседними захоронениями. 

3. Надмогильные сооружения (надгробия) и ограды, установленные за пределами мест захоро-
нений (далее – сооружения), подлежат сносу.

4. Выявление сооружений осуществляет администрация сельского поселения Новая Бинарадка 
муниципального района Ставропольский Самарской области. В случае выявления сооружения уполно-
моченный специалист администрации составляет акт по форме согласно Приложению к настоящему 
Порядку и письменно уведомляет лицо, на которое зарегистрировано место захоронения, о необхо-
димости устранения нарушения и (или) сноса сооружения в течение тридцати дней.

5. Копии акта о выявленном нарушении и уведомления направляются главе сельского поселения 
Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области.

6. Контроль за своевременным устранением нарушения и (или) сносом сооружения осуществляет 
уполномоченный специалист администрации.

7. В случае если в установленный срок демонтаж сооружения не был произведен, администрация 
сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области 
имеет право снести сооружение и взыскать с лица, на которое зарегистрировано место захоронения, 
затраты на демонтаж.

ПРИЛОЖЕНИЕ к Порядку сноса надмогильных сооружений (надгробий) и оград, установленных 
за пределами мест захоронений на территории сельского поселения Новая Бинарадка 

муниципального района Ставропольский Самарской области

АКТ выявленных нарушений
«___» ____________ 20___ г

Время составления акта: ____ час. ____ мин.
____________________________________________________________________
(название кладбища, место его расположения)

В ходе проведения обследования захоронений на кладбище выявлено:
________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________

Акт составил:
____________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О., подпись)

Специалист администрации _____________________
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Заключение по результатам публичных слушаний по исполнению 
бюджета сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района 

Ставропольский Самарской области за 2019 год
от 18 мая 2020 г.

1. Общее число жителей сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области, принявших участие в публичных слушаниях - 6 человек.

2. Публичные слушания состоялись 18 мая 2020 года в здании администрации сельского 
поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области.

3. Вопрос, вынесенный для обсуждения на публичные слушания - «Об исполнении бюджета 
сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской об-
ласти за 2019 год.

4. Обобщенные сведения, полученные при учете мнений, выраженных жителями сельского 
поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области и иными 
заинтересованными лицами по вопросу, вынесенному на публичные слушания:

4.1. Мнение о целесообразности принятия исполнения бюджета в редакции, обсуждаемой 
на публичных слушаниях: 6 человек высказали мнение о целесообразности исполнения бюджета 
сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской об-
ласти за 2019 год.

2. Предложения по исполнению бюджета сельского поселения Новая Бинарадка муници-
пального района Ставропольский Самарской области:

Принять исполнение бюджета сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области за 2019 год.

4.3. Мнение жителей, содержащие отрицательную оценку по исполнению бюджета сель-
ского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области 
за 2019 год: нет.

4.4. Мнение жителей, содержащие положительную оценку по исполнению бюджета сель-
ского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области 
за 2019 год:

Принять исполнение бюджета сельского поселения Новая Бинарадка муниципального 
района Ставропольский Самарской области за 2019 год в редакции, опубликованной в газете 
«Ново-Бинарадский Вестник» от 07 мая 2020 года № 12 (084), с учетом результатов публичных 
слушаний.

Глава сельского поселения Новая Бинарадка Н.Ю. Буянова


