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СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВАЯ БИНАРАДКА
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ № 3 от 12.02.2024 года

Об утверждении Положения об оплате труда муниципальных 
служащих администрации сельского поселения Новая Бинарадка 

муниципального района Ставропольский Самарской области 

В соответствии со статьей 22 Федерального закона №25-ФЗ от 02.03.2007 «О муниципальной 
службе в Российской Федерации», статьей 10 Закона Самарской области №96-ГД от 09.10.2007 «О 
муниципальной службе в Самарской области», руководствуясь Уставом сельского поселения Новая 
Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области, принятого Решением Собрания 
Представителей сельского поселения Новая Бинарадка № 168 от 10.09.2019, в целях упорядочения 
оплаты труда и обеспечения социальных гарантий работников администрации сельского поселения 
Новая Бинарадка, Собрание представителей РЕШИЛО:

1. Утвердить Положение об оплате труда муниципальных служащих сельского поселения Новая 
Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области, согласно приложения №1 к 
настоящему Решению.

2. Признать утратившими силу Решения Собрания Представителей:
- №17 от 21.02.2011 года «Об утверждении Положения об оплате труда работников администрации 

Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области»;
- №24 от 13.07.2011 года «О внесении изменений в Решение Собрания Представителей сельского 

поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области № 17 от 
21.02.2011г. «Об оплате труда муниципальных служащих администрации сельского поселения Новая 
Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области»;

- №147 от 06.03.2019 года О внесении изменений в Положение об оплате труда муниципальных 
служащих администрации сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставрополь-
ский Самарской области, утвержденное Решением Собрания представителей сельского поселения 
Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области от 21.02.2011г. № 17 (в 
редакции решения Собрания представителей сельского поселения Новая Бинарадка муниципального 
района Ставропольский Самарской области 13.07.2011 года №24);

- №8 от 31.05.2023 года О внесении изменений в положение «Об оплате труда муниципальных 
служащих администрации сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставрополь-
ский Самарской области», утвержденное Решением Собрания представителей сельского поселения 
Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области от 21.02.2011 года № 17 
(в редакции решения Собрания представителей сельского поселения Новая Бинарадка муниципального 
района Ставропольский Самарской области №24 от 13.07.2011 года, №147 от 06.03.2019 года).

3. Опубликовать настоящее Решение в газете «Ново-Бинарадский Вестник» и разместить на 
официальном сайте администрации сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
http://n.binaradka.stavrsp.ru.

4. Настоящее Решение вступает в силу после дня его официального опубликования.

Председатель Собрания представителей сельского поселения Новая Бинарадка 
муниципального района Ставропольский Самарской области Н.А. Шкайдурова 

Глава сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский 
Самарской области Н.М. Буянова 

Приложение к Решению Собрания представителей сельского поселения Новая Бинарадка 
муниципального района Ставропольский Самарской области от 12.02.2024г. № 3

Положение об оплате труда муниципальных служащих администрации 
сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района 

Ставропольский Самарской области
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об оплате труда муниципальных служащих администрации сельского 

поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области (далее – По-
ложение) разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Законом Самарской области от 09.10.2007 №96-ГД «О муниципальной 
службе в Самарской области», Уставом сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области.

1.2. Положение определяет порядок установления и размеры должностных окладов, стимулирую-
щих выплат, основания и условия выплаты денежного поощрения, оказания материальной помощи и 
иных выплат муниципальным служащим сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области (далее – Администрация).

1.3. Оплата труда муниципального служащего производится в виде денежного содержания, 
являющегося основным средством его материального обеспечения и стимулирования результатов 
служебной деятельности по замещаемой должности муниципальной службы.

1.4. Расходы на денежное содержание муниципальных служащих осуществляются за счет 
средств бюджета сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

2. Оплата труда муниципального служащего
2.1. Оплата труда муниципального служащего производится в виде денежного содержания, 

которое состоит из должностного оклада муниципального служащего в соответствии с замещаемой 
им должностью муниципальной службы (далее-должностной оклад), а также из ежемесячных и иных 
дополнительных выплат.

2.2. К дополнительным выплатам относятся:
1) ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе;
2) ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы;
3) ежемесячная надбавка к должностному окладу за классный чин;
4) премии за выполнение особо важных и сложных заданий;
5) ежемесячное денежное поощрение;
6) единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска, выплачи-

ваемая один раз в год;
7) материальная помощь в случаях и порядке, установленных муниципальными правовыми 

актами. 
2.3. Размеры должностных окладов по замещаемым должностям муниципальной службы, 

предусмотренных Реестром должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления 
сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области, 
устанавливаются в зависимости от должностного оклада Главы сельского поселения Новая Бинарадка 
муниципального района Ставропольский Самарской области в соответствии с коэффициентами для 
определения размеров должностных окладов муниципальных служащих:
Группы должностей
муниципальной службы

Коэффициенты от должностного оклада Главы муниципального райо-
на Ставропольский Самарской области

высшие должности 0,62 - 0,90
главные должности 0,50 - 0,62
ведущие должности 0,50 - 0,60
старшие должности 0,45 - 0,55
младшие должности 0,35 - 0,45

 2.4. Оплата труда муниципального служащего не может быть ниже установленного федеральным 
законом минимального размера оплаты труда. 

2.5. Размеры должностных окладов увеличиваются (индексируются) в порядке и сроки, уста-
новленные муниципальным правовым актом Администрации в соответствии с Решением Собрания 
Представителей сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Са-
марской области о бюджете сельского поселения на соответствующий год, с учетом уровня инфляции 
(потребительских цен). При увеличении (индексации) должностных окладов их размеры подлежат 
округлению до целого рубля по правилам арифметики.

3.Порядок и условия осуществления ежемесячных выплат муниципальным служащим.
3.1. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы.

3.1.1. Ежемесячная надбавка за особые условия муниципальной службы устанавливается в целях 
материального стимулирования наиболее квалифицированных, компетентных, ответственных и испол-
нительных муниципальных служащих Администрации к повышению результативности труда.

3.1.2. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы 
(сложность, интенсивность, напряженность, специальный режим работы) устанавливается распоряже-
нием Главы сельского поселения в размере до 100 процентов должностного оклада по замещаемой 
должности в месяц и выплачивается с даты, установленной этим распоряжением.

3.1.3. Основными критериями для установления конкретных размеров ежемесячной надбавки к 
должностному окладу за особые условия муниципальной службы являются:

качественное и оперативное выполнение работ высокой напряженности и интенсивности; 
специальный режим работы;
высокие достижения в работе: достижение результатов и целей, поставленных при выполнении 

заданий, имеющих значение для развития сельского поселения;
степень участия в нормотворчестве: участие в разработке нормативных правовых актов сель-

ского поселения;
участие в работе комиссий, рабочих групп, иных консультативно-совещательных органов, об-

разованных в органах местного самоуправления муниципального района Ставропольский Самарской 
области;

сложность, срочность и объем выполняемой работы.
3.1.4. Ранее установленный размер ежемесячной надбавки увеличивается или уменьшается в 

следующих случаях:
в связи с изменением предусмотренных критериев;
по результатам работы муниципального служащего;
по результатам аттестации, квалификационного экзамена муниципального служащего.
Основанием для уменьшения размера ежемесячной надбавки являются несвоевременное вы-

полнение служебных заданий, ухудшение качества и результатов работы, отрицательные результаты 
аттестации, квалификационного экзамена, а также нарушение муниципальным служащим трудовой 
или исполнительской дисциплины.

Основанием для увеличения размера ежемесячной надбавки являются положительные результаты 
аттестации, квалификационного экзамена. 

Изменение размера ранее установленной муниципальному служащему ежемесячной надбавки 
производится с соблюдением требований действующего трудового законодательства и законода-
тельства о муниципальной службе.

В течение календарного года размер ежемесячной надбавки за особые условия муниципальной 
службы муниципальным служащим Администрации может быть увеличен (уменьшен) или ее выплата 
прекращена полностью в зависимости от изменения характера и режима службы, снижения результатов 
службы деятельности, привлечения к дисциплинарной ответственности.

Муниципальный служащий предупреждается в соответствии с действующим законодательством 
об изменении размера установленной надбавки за особые условия муниципальной службы.

3.1.5. Муниципальным служащим, вновь принятым на работу в Администрацию, ежемесячная 
надбавка за особые условия муниципальной службы устанавливается не ранее чем через месяц со 
дня приема. 

3.2. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе.
3.2.1. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе 

устанавливается в следующих размерах от должностного оклада:
Стаж муниципальной службы Размер ежемесячной надбавки к должностному окладу по замещаемой 

должности (%)
до 1 года не выплачивается
от 1 года до 5 лет 10
от 5 лет до 10 лет 20
от 10 лет до 15 лет 30
свыше 15 лет 40

3.2.2. Стаж работы, дающий право на получение ежемесячной надбавки за выслугу лет, опреде-
ляется в порядке, установленном статьей 21 Закона Самарской области от 25.09.2007 №96-ГД «О 
муниципальной службе в Самарской области». 

 3.2.3. Выплата ежемесячной надбавки за выслугу лет или ее повышение производится со дня 
возникновения у муниципального служащего права на установление или увеличение размера надбавки 
на основании распоряжения Администрации.

3.3.3. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за классный чин устанавливается в сле-
дующих размерах:
Классный чин соответствующей группы должностей 
муниципальной службы

Размер ежемесячной надбавки к должностному 
окладу по замещаемой должности (%)

Высшая группа должностей муниципальной службы
Действительный муниципальный советник 1 класса  7,5
Действительный муниципальный советник 2 класса  7,25
Действительный муниципальный советник 3 класса  7,0
Главная группа должностей муниципальной службы
Муниципальный советник 1 класса 7,0
Муниципальный советник 2 класса 6,75
Муниципальный советник 3 класса 6,5
Ведущая группа должностей муниципальной службы
Советник муниципальной службы 1 класса  6,5
Советник муниципальной службы 2 класса  6,25
Советник муниципальной службы 3 класса 6,0
Старшая группа должностей муниципальной службы
Референт муниципальной службы 1 класса 6,0
Референт муниципальной службы 2 класса 5,75
Референт муниципальной службы 3 класса 5,5
Младшая группа должностей муниципальной службы
Секретарь муниципальной службы 1 класса  5,5
Секретарь муниципальной службы 2 класса  5,25
Секретарь муниципальной службы 3 класса  5,0

Порядок присвоения классного чина муниципальному служащему определяется в соответствии 
с Законом Самарской области от 06.06.2008 № 55-ГД «О классных чинах муниципальных служащих 
в Самарской области».

Выплата ежемесячной надбавки к должностному окладу за классный чин производится со дня 
возникновения у муниципального служащего права на ее установление.

3.3. Порядок выплаты премии.
Муниципальным служащим Администрации могут выплачиваться следующие виды премий:
- ежемесячная премия;
- единовременная премия.
3.3.1. Премирование муниципальных служащих по результатам работы за месяц производится 

в целях усиления их материальной заинтересованности в повышении качества выполняемых задач, 
уровня ответственности за порученную работу, а также в своевременном и добросовестном испол-
нении своих обязанностей. 

Основными критериями, дающими право работнику на получение ежемесячной премии, яв-
ляются:

- добросовестное и качественное исполнение должностных обязанностей, высокие личные 
показатели в труде;

- четкое выполнение приказов, распоряжений и указаний, вышестоящих в порядке подчинен-
ности руководителей;

- соблюдение установленных правил внутреннего трудового распорядка, должностной инструкции, 
порядка работы со служебной информацией;

- выполнение срочных и ответственных заданий;
- эффективность принимаемых управленческих решений;
- результативность работы по взысканию арендных платежей по договорам аренды муници-
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пального имущества. 
Премирование муниципальных служащих Администрации производится ежемесячно в размере 

до 25 процентов должностного оклада по результатам работы.
Конкретный размер ежемесячной премии устанавливается распорядительным документом 

Администрации.
Ежемесячная премия выплачивается одновременно с выплатой денежного содержания за 

текущий месяц.
Муниципальным служащим, отработавшим неполный месяц, ежемесячная премия начисляется 

пропорционально отработанному времени.
Основанием для начисления ежемесячной премии муниципальному служащему является штатное 

расписание соответствующего органа местного самоуправления.
Размер ежемесячной премии снижается или ежемесячная премия не начисляется: 
- при применении к муниципальному служащему дисциплинарного взыскания в период, когда к 

нему было применено дисциплинарное взыскание;
- при нарушении установленных правил внутреннего трудового распорядка;
- при некачественном или несвоевременном исполнении должностных обязанностей;
- при низкой результативности работы по взысканию арендных платежей по договорам аренды 

муниципального имущества;
- при нарушении техники безопасности и правил пожарной безопасности;
- при нарушении требований охраны труда;
- при нарушении сроков рассмотрения заявлений и обращений граждан и юридических лиц;
- при нарушении регламентов предоставления муниципальных услуг;
- при нарушении сроков выполнения протокольных поручений;
- при нерациональном использовании рабочего времени (использование рабочего времени в 

личных целях);
- при невыполнении распоряжений Главы сельского поселения Новая Бинарадка муниципального 

района Ставропольский или иных должностных лиц Администрации.
Решение о не начислении либо снижении ежемесячного денежного поощрения муниципальному 

служащему Администрации принимается Главой сельского поселения, с четко прописанными наруше-
ниями и с приложением подтверждающих факт нарушения документов (при их наличии).

3.3.2. Единовременное премирование муниципальных служащих Администрации может осу-
ществляться:

- за выполнение особо важных, ответственных поручений и сложных заданий;
- по итогам работы за определенный период; 
- в связи с государственными и профессиональными праздниками;
- в связи с юбилейными датами (для женщин – 50, 55, 60 лет со дня рождения; для мужчин 50, 

60, 65 лет со дня рождения).
Единовременное премирование муниципального служащего производится за счет и в пределах 

средств фонда оплаты труда муниципальных служащих.
Решение о выплате единовременной премии и её размер муниципальным служащим Админи-

страции принимается Главой сельского поселения и устанавливается распоряжением главы сельского 
поселения.

При принятии решения о премировании за выполнение особо важных, ответственных поручений 
и сложных заданий и определении размера премии учитываются следующие критерии:

- успешное выполнение заданий, связанных со срочной разработкой муниципальных нормативных 
и иных правовых актов, с участием в организации и проведении мероприятий, а также других заданий, 
обеспечивающих выполнение функций органами местного самоуправления по решению вопросов 
местного значения сельского поселения с обязательным соблюдением качества их исполнения, 
оперативность и профессионализм;

- объем, сложность и важность выполненного задания;
- личный вклад муниципального служащего в выполнение особо важных и сложных заданий при 

осуществлении функций и задач Администрации;
- участие муниципального служащего в мероприятиях федерального, регионального, межмуни-

ципального, районного, поселенческого значения;
- компетентность в принятии управленческих решений, уровень ответственности, своевременное 

и качественное выполнение служебных обязанностей;
- выполнение работ высокой напряженности и ответственности (выполнение срочных и неотложных 

работ, работ особой сложности, требующих повышенного внимания, особо важных работ);
- высокие результаты деятельности органа местного самоуправления, по достижению ключевых 

показателей эффективности и результативности;
- качественное выполнение поручений, не входящих в круг обязанностей муниципального слу-

жащего, но относящихся к реализации функций органа местного самоуправления;
- выполнение в оперативном режиме большого объема внеплановых заданий, отличающихся 

новизной, важностью решаемых вопросов;
- организация работы, активное участие в работе комиссий, образованных органами местного 

самоуправления по соответствующим направлениям. 
Размер единовременной премии устанавливается в абсолютном размере (рублях) или в про-

центах к должностному окладу по замещаемой должности и составляет не более 200% должностного 
оклада.

Премия не выплачивается в случае наличия у муниципального служащего неснятого в установлен-
ном законодательством порядке дисциплинарного взыскания или фактов нарушения муниципальным 
служащим правил внутреннего трудового распорядка, исполнительской дисциплины.

Единовременная премия по итогам работы за определенный период времени выплачивается при 
условии отсутствия в этом периоде дисциплинарных взысканий. 

Премия в связи с юбилейными датами, государственными и профессиональными праздниками 
выплачивается в том же месяце, в котором наступило событие. 

Единовременная премия начисляется на должностной оклад (оклад) без учета доплат и над-
бавок.

На выплату единовременной премии работникам используются средства, полученные в результате 
экономии фонда оплаты труда Администрации.

 3.4. Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска.
 Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска (далее – 

единовременная выплата) муниципальным служащим Администрации производится один раз в год в 
размере одного должностного оклада (оклада). При разделении ежегодного оплачиваемого отпуска 
на несколько частей единовременная выплата производится один раз.

 Муниципальным служащим Администрации, вновь принятым в течение календарного года, 
единовременная выплата производится пропорционально отработанному времени в данном кален-
дарном году.

 При увольнении муниципального служащего Администрации, проработавшего неполный ка-
лендарный год и не использовавшего ежегодный оплачиваемый отпуск, единовременная выплата 
производится пропорционально отработанному в текущем году периоду работы, дающему право на 
ежегодный оплачиваемый отпуск. 

 В случае если по каким-либо причинам в текущем календарном году ежегодный оплачиваемый 
отпуск муниципальному служащему Администрации не был предоставлен (или) единовременная вы-
плата не была произведена, указанная выплата производится по письменному заявлению работника 
Администрации в конце текущего календарного года. 

 Размер единовременной выплаты во всех случаях определяется исходя из должностного оклада 
(оклада), установленного на день выплаты.

4. Порядок и условия выплат компенсационного характера
 При выполнении работ в условиях, отклоняющихся от нормальных, муниципальным служащим в 

Администрации производятся выплаты компенсационного характера (ст.149 ТК РФ).
К выплатам компенсационного характера относятся:
- оплата за выполнение работ различной квалификации;
- доплата за совмещение профессий (должностей);
- доплата за сверхурочную работу;
- доплата за работу в ночное время;
- другие выплаты, осуществляемые в соответствии с действующим трудовым законодательством 

Российской Федерации.
 Размер и условия выплат компенсационного характера определяются коллективным догово-

ром, соглашениями, локальными нормативными актами органа местного самоуправления сельского 
поселения Новая Бинарадка в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными 
правовыми актами, содержащими нормы трудового права.

 Конкретный размер доплат за выполнение работ различной квалификации, доплат за совмещение 
профессий (должностей), других выплат, осуществляемых в соответствии с действующим трудовым 
законодательством Российской Федерации, муниципальным служащим Администрации устанавливается 
Главой сельского поселения и оформляется распоряжением Администрации.

Выплаты компенсационного характера начисляются на должностной оклад без учета доплат и 
надбавок.

5. Порядок выплаты материальной помощи
5.1. Муниципальным служащим Администрации оказывается материальная помощь в порядке, 

определенном настоящим Положением.
Материальная помощь предоставляется по заявлению муниципального служащего за счет средств 

фонда оплаты труда с целью оказания социальной поддержки работнику в следующих случаях:
- тяжелого заболевания и особой нуждаемости в лечении и восстановлении здоровья - в раз-

мере до 20000 рублей;
- тяжелого заболевания или смерти (гибели) близкого родственника (супруг, супруга, дети, ро-

дители) или лица, находившегося на его иждивении, в размере до 10000 рублей при предоставлении 
соответствующего документа из лечебного учреждения, копии свидетельства о смерти, документов, 
подтверждающих родство;

- утраты личного имущества в результате пожара, стихийного бедствия, ЧС природного или тех-
ногенного характера - до 30000 рублей при предоставлении справок из соответствующих органов;

- работодатель производит оплату расходов, связанных с погребением муниципального служа-
щего, в размере 25000 рублей. 

5.2. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальному служащему 
материальной помощи является его заявление с приложением вышеуказанных документов.

5.3. Решение о выплате материальной помощи и ее конкретном размере принимается Главой 

сельского поселения. 
5.4. Выплата материальной помощи муниципальным служащим производится за счет средств 

бюджета сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской 
области.

 На выплату материальной помощи муниципальным служащим Администрации направляются 
средства, полученные в результате экономии фонда оплаты труда. 

6. Формирование фонда оплаты труда муниципальных служащих
6.1. При формировании фонда оплаты труда муниципальных служащих предусматриваются 

следующие средства для выплаты (в расчете на один финансовый год):
 а) ежемесячных должностных окладов – в размере 12 должностных окладов;
 б) ежемесячной надбавки к должностному окладу за особые условия муниципальной службы – в 

размере до 12 должностных окладов;
 в) ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе – в 

размере 5 должностных окладов;
 г) ежемесячной надбавки к должностному окладу за квалификационный разряд - в размере 1 

должностного оклада;
 д) премий за выполнение особо важных и сложных заданий – в размере до 12 должностных 

окладов;
 е) ежемесячного денежного поощрения (ежемесячная премия) - в размере 3 должностных 

окладов;
 ж) единовременной выплаты при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска – в раз-

мере 1 должностного оклада;
 з) материальной помощи – в размере до 2 должностных окладов.
6.2. Глава Администрации вправе перераспределять средства фонда оплаты труда муниципальных 

служащих между выплатами, предусмотренными пунктом 6.1. Положения.
Финансирование расходов на денежное содержание муниципальных служащих осуществляется 

за счет средств бюджета сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставро-
польский Самарской области, за счет средств вышестоящих бюджетов на исполнение переданных 
государственных полномочий. Привлечение иных источников для оплаты труда муниципальных 
служащих не допускается.

Не допускается сокращение бюджетных ассигнований, которое влечет приостановление, пре-
кращение выплаты или уменьшение размера денежного содержания муниципальных служащих, 
определенного настоящим Положением.

Расходы на денежное содержание муниципальных служащих устанавливаются и распределяются 
в бюджете сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской 
области в соответствии со штатной численностью муниципальных служащих и размерами их денежного 
содержания, предусмотренными настоящим Положением.

Экономия фонда оплаты труда направляется на премирование муниципальных служащих по 
решению главы сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский 
Самарской области.

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВАЯ БИНАРАДКА 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 12 от 05.02.2024 года

Об утверждении Порядка ведения Реестра муниципальных 
служащих сельского поселения Новая Бинарадка 

муниципального района Ставропольский Самарской области 

В соответствии со статьей 31 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной 
службе в Российской Федерации», пунктом 3 части 4 статьи 36 Федерального закона от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
пунктом 5 статьи 47 Устава сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставро-
польский Самарской области, принятого Решением Собрания Представителей сельского поселения 
Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области от 10.09.2019 № 168, 
в целях определения единого порядка формирования и ведения Реестра муниципальных служащих 
сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области 
администрация сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Са-
марской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения Реестра муниципальных служащих сельского по-
селения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области (далее - По-
рядок).

2. Ведущему специалисту, ответственному за ведение кадров (Тузова О.А.) организовать работу 
по ведению Реестра муниципальных служащих сельского поселения Новая Бинарадка муниципального 
района Ставропольский Самарской области в соответствии с утвержденным Порядком.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Ново-Бинарадский Вестник» и на офици-
альном сайте администрации сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставро-
польский Самарской области в сети интернет http://www.n.binaradka.stavrsp.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Новая Бинарадка Н.М. Буянова

Утвержден
постановлением администрации сельского 

поселения Новая Бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области от 05.02.2024 № 12

Порядок ведения Реестра муниципальных служащих сельского поселения 
Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области 

I. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с требованиями статьи 31 Федерального 

закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и устанавливает 
правила формирования и ведения Реестра муниципальных служащих сельского поселения Новая 
Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области (далее – Реестр).

1.2. Основная цель ведения Реестра - организация учета и контроля прохождения муниципальной 
службы лицами, замещающими должности муниципальной службы.

1.3. Реестр представляет собой перечень сведений о муниципальных служащих, замещающих 
должности муниципальной службы в администрации сельского поселения Новая Бинарадка муници-
пального района Ставропольский Самарской области, составленный кадровой службой на основании 
личных дел муниципальных служащих, штатного расписания и иных учетных документов.

1.4. Реестр ведется на бумажном и электронном носителях. Сведения о муниципальных 
служащих, внесенные в Реестр, относятся к сведениям конфиденциального характера и подлежат 
защите в соответствии с законодательством Российской Федерации от неправомерного доступа, 
использования или утраты.

1.5. В Реестр включаются следующие сведения о муниципальных служащих:
а) фамилия, имя, отчество;
б) дата рождения;
в) группа должностей муниципальной службы;
г) наименование должности муниципальной службы (с указанием структурного подразделения), 

дата назначения;
д) сведения об образовании (уровень образования, наименование и год окончания образова-

тельного учреждения, специальность (направление подготовки) и квалификация по диплому), дата 
присвоения ученой степени, звания (при наличии);

е) сведения о профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке (вид 
и направление обучения, наименование образовательного учреждения, в котором муниципальный 
служащий проходил профессиональную переподготовку, повышение квалификации, стажировку, год 
прохождения обучения);

ж) классный чин, дата присвоения;
з) общий стаж работы;
и) стаж муниципальной службы;
к) сведения о последней аттестации (дата проведения, решение комиссии).
Реестр составляется по группам должностей муниципальной службы в алфавитном порядке по 

каждой группе.
II. Порядок формирования и ведения Реестра
2.1. Формирование и ведение Реестра осуществляется специалистом, ответственным за веде-

ние администрации сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский 
Самарской области (далее – отдел кадров администрации).

2.2. Ведение Реестра включает в себя:
а) ввод новых данных в Реестр и корректировку имеющихся;
б) архивирование данных, удаляемых из Реестра;
в) формирование выписок из Реестра в соответствии с запросами лиц и организаций, имеющих 

доступ к запрашиваемой информации.
2.3. Основанием для включения муниципального служащего в Реестр является поступление 

гражданина на муниципальную службу.
2.4. Сведения о муниципальном служащем включаются в Реестр в течение десяти дней после 

назначения его на должность.
2.5. Основанием для исключения из Реестра является:
а) прекращение (расторжение) трудового договора и увольнение муниципального служащего 

с муниципальной службы;
б) смерть (гибель) муниципального служащего;
в) признание муниципального служащего безвестно отсутствующим или объявление его умершим 

решением суда, вступившим в законную силу.
2.6. Муниципальный служащий исключается из Реестра в день его увольнения.
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2.7. В случае смерти (гибели) муниципального служащего либо признания муниципального 
служащего безвестно отсутствующим или объявления его умершим решением суда, вступившим в 
законную силу, муниципальный служащий исключается из Реестра в день, следующий за днем смерти 
(гибели) или днем вступления в законную силу решения суда.

2.8. Формирование сведений для включения в Реестр осуществляется в документальном (на 
бумажном носителе) и электронном виде с обеспечением защиты от несанкционированного доступа 
и копирования.

2.9. Реестр ведется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.
2.10. Сведения об изменениях учетных данных муниципальных служащих составляются по форме 

согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
2.11. Внесение изменений и дополнений в Реестр осуществляется по мере поступления до-

кументально подтвержденной информации об изменении сведений о муниципальном служащем, 
содержащихся в Реестре.

Указанные сведения представляются на бумажных и электронных носителях, подписываются 
уполномоченным сотрудником, ответственным за их составление. В случае отсутствия изменений в 
учетных данных представляется письменная информация об этом.

2.13. Отдел кадров администрации формирует сведения об изменениях учетных данных муни-
ципальных служащих (приложение № 2) по ОМС в единой базе - Реестре.

2.14. Реестр на бумажном носителе составляется один раз в год по состоянию на 1 января с 
учетом изменений и дополнений, внесенных в него в течение предыдущего календарного года, и 
утверждается Главой сельского поселения.

Утвержденный Реестр хранится в отделе кадров администрации в течение 10 лет с обеспечением 
мер, препятствующих несанкционированному доступу к нему, после чего передается на архивное 
хранение в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и 
муниципальными правовыми актами.

2.15. Отдел кадров администрации ежегодно по состоянию на 1 января составляет список муни-
ципальных служащих, исключенных из Реестра по соответствующим основаниям, по форме согласно 
приложению № 3 к настоящему Порядку.

Список составляется на бумажном носителе, подписывается главой сельского поселения и 
заверяется печатью.

Список хранится в отделе кадров администрации в течение 10 лет, затем передается на архивное 
хранение в установленном порядке.

2.16. Муниципальный служащий имеет право на ознакомление со всеми сведениями о нем, 
включенными в Реестр.

2.17. Передача сведений из Реестра третьей стороне не допускается без письменного согласия 
муниципального служащего, за исключением случаев, установленных федеральным законодатель-
ством.

2.18. Контроль за соблюдением порядка ведения Реестра осуществляет Главы сельского по-
селения.

III. Ответственность
3.1. Лица, уполномоченные на обработку (получение, комбинирование, хранение, передача и 

иное использование) персональных данных муниципальных служащих, содержащихся в Реестре, несут 
дисциплинарную и иную предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации 
ответственность за недостоверное или несвоевременное представление сведений для формирования 
и ведения Реестра, а также за несоблюдение требований действующего законодательства по защите 
информации, содержащей персональные данные.

Приложение № 1 к Порядку ведения Реестра муниципальных служащих сельского поселения 
Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Наименование органа местного самоуправления (структурного подразделения с правами 
юридического лица)

1 Высшая должность

2 Главная должность

3 Ведущая должность

4 Старшая должность

5 Младшая должность

Приложение № 2 к Порядку ведения Реестра муниципальных служащих сельского поселения 
Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области 

Сведения об изменениях учетных данных муниципальных служащих
____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления (структурного подразделения с правами 
юридического лица)

с «__» ____________ 20__ г. по «__» ____________ 20__ г.

Вновь назначены
Фамилия, имя, отчество Должность, орган (структур-

ное подразделение)
Дата и основание назначения на должность 
муниципальной службы

Уволены
Фамилия, имя, отчество Должность, орган (структур-

ное подразделение)
Дата и основание прекращения трудового 
договора

Иные изменения
Фамилия, имя, отчество Содержание изменений Дата и основание изменений

Приложение № 3 к Порядку ведения Реестра муниципальных служащих сельского поселения 
Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области 

Список муниципальных служащих, исключенных из Реестра 
муниципальных служащих

№ 
п/п

Фамилия, имя, 
отчество

Замещаемая долж-
ность

Дата прекращения 
трудового договора

Основание исключения из Реестра 
(дата, № распоряжения)

1 2 3 4 5
Наименование органа местного самоуправления (структурного подразделения с правами юридического 
лица)

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВАЯ БИНАРАДКА 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 13 от 07.02.2024 г.

О внесении изменений и дополнений в административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «Направление 

уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомления о завершении сноса объекта 

капитального строительства» на территории сельского 
поселения Новая Бинарадка муниципального района 

Ставропольский Самарской области от 10.11.2023 г. № 68

В соответствии со статьей 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федераль-
ным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава сельского поселения Новая 
Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области, администрация сельского 
поселения Новая Бинарадка ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Направление 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства», утвержденный постановлением администрации сельского 
поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области № 68 от 
10.11.2023 г. следующие изменения:

1.1. подпункт «д» пункта 2.8 изложить в следующей редакции:
«д) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (в случае на-

правления уведомления о планируемом сносе, за исключением сноса объектов, указанных в пунктах 
1 – 3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);».

1.2. подпункт «е» пункта 2.8 изложить в следующей редакции:
«е) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (в случае направления 

уведомления о планируемом сносе, за исключением сноса объектов, указанных в пунктах 1 – 3 части 
17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);».

2. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в газете 
«Ново-Бинарадский Вестник» и на официальном сайте администрации сельского поселения Новая 
Бинарадка в сети интернет http://www.n.binaradka.stavrsp.ru.

Глава сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский 
Самарской области Н.М. Буянова

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ НОВАЯ БИНАРАДКА 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКИЙ САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ № 14 от 07.02.2024 г.

О внесении изменений в постановление администрации 
сельского поселения Новая Бинарадка от 04.10.2022г. № 56 «Об 

утверждении Реестра муниципальных услуг, оказываемых 
администрацией сельского поселения Новая Бинарадка 

муниципального района Ставропольский Самарской области» (в 
редакции постановления администрации сельского поселения 

Новая Бинарадка от 22.11.2022 № 68; от 31.01.2023 № 10, от 
05.12.2023 №71)

На основании Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 06.10.2003 года №131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава 
сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области, в 
соответствии с постановлением администрации сельского поселения Новая Бинарадка от 07.06.2018г. 
№17 «Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг»,  админи-
страция сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской 
области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации сельского поселения Новая Бинарадка 
от 04.10.2022г. № 56 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, оказываемых администрацией 
сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области» 
(далее- Реестр):

1.1. Дополнить Реестр строкой 15 следующего содержания:
15 Организация газоснабже-

ния населения в границах 
сельского поселения Новая 
Бинарадка муниципального 
района Ставропольский Са-
марской области в пределах 
полномочий, установленных 
законодательством Россий-
ской Федерации

Постановление администрации сельского поселения 
Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский 
Самарской области от 25.12.2023 г № 85 «Об утвержде-
нии административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Организация газоснабжения на-
селения в границах сельского поселения Новая Бинарадка 
муниципального района Ставропольский Самарской 
области в пределах полномочий, установленных законода-
тельством Российской Федерации»»

Админи-
страция 
сельского 
поселения 
Новая Би-
нарадка

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Ново-Бинарадский 
Вестник» и на официальном сайте администрации сельского поселения Новая Бинарадка муниципально-
го района Ставропольский Самарской области в сети «Интернет» http://www.n.binaradka.stavrsp.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения Новая Бинарадка Н.М. Буянова
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