
СЕЛЬСкоЕ поСЕЛЕНИЕ

Новаß 
бИНаРадка 

муНИцИпаЛЬНоГо 

РайоНа СтавРопоЛЬСкИй 
СамаРСкой обЛаСтИ

№8 (238), 24 апреля 2025 г. 6+оÔИцИаЛЬНаß пубЛИкацИß

закЛÞ×ЕНИЕ по РЕзуЛЬтатам пубЛИ×Ных СЛуШаНИй в СЕЛЬСком поСЕЛЕНИИ 
Новаß бИНаРадка муНИцИпаЛЬНоГо РайоНа СтавРопоЛЬСкИй СамаРСкой 

обЛаСтИ по вопРоСу пРоЕкта РЕШЕНИß СобРаНИß пРЕдСтавИтЕЛЕй 
муНИцИпаЛЬНоГо РайоНа СтавРопоЛЬСкИй СамаРСкой обЛаСтИ 

«об ИСпоЛНЕНИИ бÞдÆЕта СЕЛЬСкоГо поСЕЛЕНИß Новаß бИНаРадка 
муНИцИпаЛЬНоГо РайоНа СтавРопоЛЬСкИй СамаРСкой обЛаСтИ за 2024 Год»

 от 23.04.2025

1. Äата проведения публичных слушаний – с 14 апреля 2025 года по 23 апреля 2025 года 
(десять дней).

2. Место проведение публичных слушаний - Самарская область Ставропольский район с. 
новая бинарадка, ул. Центральная, д. 26, в здании администрации сельского поселения новая 
бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области.

3. Основание проведение публичных слушаний - постановление администрации сельского 
поселения новая бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области от 
25.03.2025 № 20 «О назначении публичных слушаний по проекту Решения Собрания Представи-
телей сельского поселения новая бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской 
области «Об исполнении бюджета сельского поселения новая бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области за 2024 год».

4. вопрос, вынесенный на публичные слушания - проект Решения Собрания Представителей 
сельского поселения новая бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской об-
ласти «Об исполнении бюджета сельского поселения новая бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области за 2024 год».

5. 21 апреля 2025 года по адресу: Самарская область Ставропольский район с. новая 
бинарадка, ул. Центральная, д. 26, в здании администрации сельского поселения новая би-
нарадка муниципального района Ставропольский Самарской области проведено мероприятие 
по информированию жителей сельского поселения новая бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области по вопросам публичных слушаний, в котором приняли 
участие 10 (десять) человек.

6. Мнения, предложения и замечания по проекту Решения Собрания Представителей сель-
ского поселения новая бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области 
«Об исполнении бюджета сельского поселения новая бинарадка муниципального района Ставро-
польский Самарской области за 2024 год» в протокол публичных слушаний, - не представлены.

7. Обобщенные сведения, полученные при учете мнений, выраженных жителями поселения 
и иными заинтересованными лицами по вопросам, вынесенным на публичные слушания:

7.1. Мнение о целесообразности и типичные мнения, содержащие положительную оценку 
по вопросам публичных слушаний: десять человек.

7.2. Мнения, содержащие отрицательную оценку по вопросу публичных слушаний, не вы-
сказаны.

7.3. Замечания и предложения по вопросам публичных слушаний: не высказаны.
8. Принять проект Решения Собрания Представителей сельского поселения новая бинарадка 

муниципального района Ставропольский Самарской области «Об исполнении бюджета сельского 
поселения новая бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области за 
2024 год», опубликованный в газете «ново-бинарадский вестник» сельского поселения новая 
бинарадка. Официальное опубликование» от 03 апреля 2025 года № 7 (237) и на официальном 
сайте администрации сельского поселения новая бинарадка муниципального района Ставро-
польский Самарской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://
www.n.binaradka.stavrsp.ru), с учетом результатов публичных слушаний.

Ãëàâà ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ Íîâàÿ Áèíàðàäêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà 
Ñòàâðîïîëüñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè Í.Ì. Áóÿíîâà

на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося 
государственной информационной системой субúекта Российской Федерации (далее – региональ-
ный портал);

на официальном сайте Администрации сельского поселения новая бинарадка http://
www.n.binaradka.stavrsp.ru.

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа 
или многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
способов подачи уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и 

уведомления о завершении сноса обúекта капитального строительства (далее – уведомление о сносе, 
уведомление о завершении сноса соответственно);

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые не-
обходимо для предоставления государственной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполно-
моченного органа);

документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги;
порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и 

о результатах предоставления муниципальной услуги;
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 

принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги.
Получение информации по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной 
(муниципальной) услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномочен-
ного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно 
и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 
позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, теле-
фонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же об-
ратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить 
необходимую информацию

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из 
следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Администрации сельского поселения новая бинарадка не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления государствен-
ной (муниципальной) услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.7. По письменному обращению должностное лицо Администрации сельского поселения новая 

бинарадка, ответственный за предоставление государственной (муниципальной) услуги, подробно в 
письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 
59-ФЗ «Î порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный 
закон № 59-ФЗ).

1.8. на ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государствен-
ной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функ-
ций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (муниципальной) 
услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без исполь-
зования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление 
им персональных данных.

1.9. на официальном сайте Администрации сельского поселения новая бинарадка, на стендах 
в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги и в многофункциональном центре 
размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Администрации сельского поселения новая бинарадка и 
их структурных подразделений, ответственных за предоставление государственной (муниципальной) 
услуги, а также многофункциональных центров;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Админи-
страции сельского поселения новая бинарадка в сети «Интернет».

1.10. в залах ожидания Администрации сельского поселения новая бинарадка муниципального 
района Ставропольский Самарской области размещаются нормативные правовые акты, регулирующие 
порядок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе Административный 
регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления государственной (муниципальной) 
услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 
соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Администрации 
сельского поселения новая бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области с 
учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результа-
тах предоставления государственной (муниципальной) услуги может быть получена заявителем (его 
представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, а также в соответствующем 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты. 

II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги
2.1. Íаименование государственной и муниципальной услуги – «Íаправление уведомления о 

планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства».

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения новая бинарадка 
муниципального района Ставропольский Самарской области.

2.2. Состав заявителей.
Заявителями при обращении за получением услуги являются застройщики.
Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. Полномочия пред-

ставителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

2.3. Правовые основания для предоставления услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»;
Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»;
Федеральный закон «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) на-

родов Российской Федерации»;
Федеральный закон «Об электронной подписи»;
Федеральный закон «О персональных данных»;
постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении 

Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодей-
ствии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления»;

постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении 
требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муници-
пальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем 
органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной ин-
фраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
указанных информационных систем»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к 
предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

адмИНИСтРацИß СЕЛЬСкоГо поСЕЛЕНИß Новаß бИНаРадка муНИцИпаЛЬНоГо 
РайоНа СтавРопоЛЬСкИй СамаРСкой обЛаСтИ

ПÎÑÒАÍÎÂËÅÍÈÅ № 24 от 16.04.2025

об утвЕРÆдЕНИИ адмИНИСтРатИвНоГо РЕГЛамЕНта пРЕдоСтавЛЕНИß 
муНИцИпаЛЬНой уСЛуГИ «НапРавЛЕНИЕ увЕдомЛЕНИß о пЛаНИРуЕмом СНоСЕ 
обЪЕкта капИтаЛЬНоГо СтРоИтЕЛЬСтва И увЕдомЛЕНИß о завЕРШЕНИИ СНоСа 
обЪЕкта капИтаЛЬНоГо СтРоИтЕЛЬСтва» На тЕРРИтоРИИ СЕЛЬСкоГо поСЕЛЕНИß 

Новаß бИНаРадка муНИцИпаЛЬНоГо РайоНа СтавРопоЛЬСкИй СамаРСкой обЛаСтИ 

в соответствии со статьей 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федераль-
ным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава сельского поселения новая 
бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области, администрация сельского 
поселения новая бинарадка ПОСТАнОвЛßЕТ:

 1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «направление 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства» на территории сельского поселения новая бинарадка 
муниципального района Ставропольский Самарской области согласно Приложению.

 2. Признать утратившим силу Постановление администрации сельского поселения новая бинарад-
ка от 10.11.2023 года № 68 «Об утверждении административного регламента предоставления муници-
пальной услуги «направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства 
и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» на территории сельского 
поселения новая бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области» 

 3. Опубликовать настоящее постановление в газете «ново-бинарадский вестник» и разместить 
на официальном сайте администрации сельского поселения новая бинарадка муниципального района 
Ставропольский Самарской области в сети Интернет http://www.n.binaradka.stavrsp.ru.

 4. настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
 5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Ãëàâà ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ Íîâàÿ Áèíàðàäêà Í.Ì. Áóÿíîâà

Приложение к постановлению Администрации сельского поселениÿ Íоваÿ Áинарадка 
муниципального района Ñтавропольский Ñамарской оáласти от 16.04.2025 № 24

адмИНИСтРатИвНый РЕГЛамЕНт пРЕдоСтавЛЕНИß муНИцИпаЛЬНой уСЛуГИ 
«НапРавЛЕНИЕ увЕдомЛЕНИß о пЛаНИРуЕмом СНоСЕ обЪЕкта капИтаЛЬНоГо 

СтРоИтЕЛЬСтва И увЕдомЛЕНИß о завЕРШЕНИИ СНоСа обЪЕкта капИтаЛЬНоГо 
СтРоИтЕЛЬСтва» На тЕРРИтоРИИ СЕЛЬСкоГо поСЕЛЕНИß Новаß бИНаРадка 

муНИцИпаЛЬНоГо РайоНа СтавРопоЛЬСкИй СамаРСкой обЛаСтИ

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «направление уве-
домления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства» разработан в целях повышения качества и доступности 
предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур). настоящий Административный регламент регулирует отношения, воз-
никающие при оказании следующих подуслуг:

1. направление уведомления о сносе объекта капитального строительства; 
2. направление уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические 

лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся застройщиками (далее – Заявитель).
1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 

могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации сельского поселения новая 

бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области (далее - Администрации сель-
ского поселения новая бинарадка) или многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр);

2) по телефону Администрации сельского поселения новая бинарадка или многофункциональ-
ном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/ ) (далее – ЕÏГÓ, Единый портал);
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нормативный правовой акт, субъекта Российской Федерации, 
муниципальный правовой акт, закрепляющий соответствующие 
функции и полномочия органа государственной власти (органа 
местного самоуправления) по предоставлению услуги.

2.4. Заявитель или его представитель представляет в 
уполномоченные органы местного самоуправления уведомление о 
сносе, уведомление о завершении сноса по форме, утвержденной 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики 
и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, 
архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к нему 
документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя:

а) в электронной форме посредством федеральной госу-
дарственной информационной системы «Единый портал госу-
дарственных 

и муниципальных услуг (функций)», регионального портала 
государственных и муниципальных услуг (функций), являющегося 
государственной информационной системой субъекта Российской 
Федерации.

В случае направления уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса и прилагаемых к нему документов указанным 
способом заявитель (представитель заявителя), прошедший 
процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с ис-
пользованием Единой системы идентификации и аутентификации 
(далее – ЕСИА), заполняет формы указанных уведомлений с ис-
пользованием интерактивной формы в электронном виде. 

Уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса 
направляется заявителем или его представителем вместе с при-
крепленными электронными документами, указанными в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента. Уведомление о сносе, 
уведомление о завершении сноса подписываются заявителем 
или его представителем, уполномоченным на подписание такого 
уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной 
квалифицированной электронной подписью, либо усиленной не-
квалифицированной электронной подписью, сертификат ключа 
проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме, 
которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 
подтверждение соответствия требованиям, установленным феде-
ральным органом исполнительной власти в области обеспечения 
безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального 
закона «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, 
выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 
использования простой электронной подписи при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг, утвержден-
ными постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи 
при оказании государственных и муниципальных услуг», в соот-
ветствии с Правилами определения видов электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными поста-
новлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная 
электронная подпись).

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный 
центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между 
многофункциональным центром и Уполномоченным органом в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между много-
функциональными центрами предоставления государственных и 
муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, орга-
нами государственной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления», либо посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении.

В целях предоставления услуги заявителю или его предста-
вителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ 
к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с по-
становлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 
№ 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг».

2.5. Документы, прилагаемые к уведомлению о сносе, уве-
домлению о завершении сноса, представляемые в электронной 
форме, направляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены 
формы и требования по формированию электронных документов 
в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержа-
нием, 

не включающим формулы;
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в 

том числе включающих формулы и (или) графические изображения, 
а также документов с графическим содержанием.

2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к 
уведомлению о сносе, уведомлению о завершении сноса, выданы 
и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, 
допускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с ори-
гинала документа (использование копий не допускается), которое 
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа 
в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных при-
знаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового 
штампа бланка), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изо-
бражений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цвет-

ного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству 

документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) гра-
фическую информацию.

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению 
о сносе, уведомлению о завершении сноса, представляемые в 
электронной форме, должны обеспечивать возможность иденти-
фицировать документ и количество листов в документе.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx 
или ods, формируются в виде отдельного документа, представляе-
мого в электронной форме.

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем 
самостоятельно:

а) уведомление о сносе. В случае представления уведомле-
ния о сносе в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 4 
настоящего Административного регламента указанное уведомление 
заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерак-
тивную форму на Едином портале, региональном портале;

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или пред-
ставителя заявителя, в случае представления уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса посредством личного обращения 
в Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный 
центр. В случае представления документов в электронной форме 
посредством Единого портала, регионального портала в соответ-
ствии с подпунктом «а» пункта 2.4 настоящего Административного 
регламента направление указанного документа не требуется;

в) документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения 
за получением услуги представителя заявителя). В случае пред-
ставления документов в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» 
пункта 4 настоящего Административного регламента указанный 
документ, выданный заявителем, являющимся юридическим ли-
цом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 
подписью или усиленной неквалифицированной электронной 
подписью правомочного должностного лица такого юридического 
лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим 
лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью 
нотариуса;

г) нотариально удостоверенное согласие всех правооблада-
телей объекта капитального строительства на снос (в случае, если 
у заявленного в уведомлении объекта капитального строительства 
более одного правообладателя).

д) результаты и материалы обследования объекта капи-
тального строительства (в случае направления уведомления о 
планируемом сносе, за исключением сноса объектов, указанных 
в пунктах 1 – 3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации);

е) проект организации работ по сносу объекта капитального 
строительства (в случае направления уведомления о планируе-
мом сносе, за исключением сноса объектов, указанных в пунктах 
1 – 3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации);

ж) проект организации работ по сносу объекта капитального 
строительства (в случае направления уведомления о сносе);

з) уведомление о завершении сноса.
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предостав-

ления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся 
в них), которые запрашиваются Администрацией сельского 
поселения Новая Бинарадка в порядке межведомственного ин-
формационного взаимодействия (в том числе с использованием 
единой системы межведомственного электронного взаимодействия 
и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государственным 
органам и органам местного самоуправления организациях, в 
распоряжении которых находятся указанные документы и которые 
заявитель вправе представить по собственной инициативе:

а) сведения из Единого государственного реестра юридиче-
ских лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим 
лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося 
индивидуальным предпринимателем).

б) сведения из Единого государственного реестра недвижи-
мости (в случае направления уведомлений по объектам недвижимо-
сти, права на которые зарегистрированы в Едином государственном 
реестре недвижимости).

в) решение суда о сносе объекта капитального строитель-
ства:

г) решение органа местного самоуправления о сносе объекта 
капитального строительства.

2.10. Уведомления о планируемом сносе, уведомления о 
завершении сноса, представленного в Администрации сельского 
поселения Новая Бинарадка способами, указанными в пункте 
2.4 настоящего Административного регламента, осуществляется 
не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его по-
ступления.

В случае направления уведомления об окончании строи-
тельства в электронной форме способом, указанным в подпункте 
«а» пункта 2.4 настоящего Административного регламента, вне 
рабочего времени Администрации сельского поселения Новая 
Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской 
области либо в выходной, нерабочий праздничный день днем по-
ступления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 
считается первый рабочий день, следующий за днем направления 
указанного уведомления. 

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более семи 
рабочих дней со дня поступления уведомления о сносе, уведом-
ления о завершении сноса в Уполномоченный орган.

2.12. Основания для отказа в предоставлении государствен-
ной услуги:

В случае обращения за услугой «Направление уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства»:

1) документы (сведения), представленные заявителем, 
противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия;

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации;

3) заявитель не является правообладателем объекта капи-
тального строительства;

4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, кото-
рый не является объектом капитального строительства.

В случае обращения за услугой «Направление уведомления о 
завершении сноса объекта капитального строительства»:

1) документы (сведения), представленные заявителем, 
противоречат документам (сведениям), полученным в рамках 
межведомственного взаимодействия;

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации».

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Ад-
министративного регламента, в том числе представленных в 
электронной форме: 

а) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса 
представлено в орган государственной власти, орган местного 
самоуправления, в полномочия которых не входит предоставле-
ние услуги;

б) представленные документы утратили силу на день обра-
щения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае обращения за получением услуги указанным лицом);

в) представленные заявителем документы содержат подчист-
ки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации;

г) представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме по-
лучить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

д) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса и 
документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента, представлены в электронной форме с нарушением 
требований, установленных пунктами 5 - 7 настоящего Админи-
стративного регламента;

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Фе-
дерального закона «Об электронной подписи» условий признания 
квалифицированной электронной подписи действительной в до-
кументах, представленных в электронной форме.

ж) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том 
числе в интерактивной форме уведомления на ЕПГУ;

з) представление неполного комплекта документов, необхо-
димых для предоставления услуги».

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.8 настоящего Административного регламента, оформля-
ется по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в 
пункте 2.8 настоящего Административного регламента, направляет-
ся заявителю способом, определенным заявителем в уведомлении 
о сносе, уведомлении о завершении сноса, не позднее рабочего 
для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в 
день личного обращения за получением указанного решения в 
многофункциональный центр или Администрации сельского по-
селения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский 
Самарской области. 

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, не препятствует 
повторному обращению заявителя в Уполномоченный орган за 
получением услуги.

2.17. Результатом предоставления услуги является:
а) размещение этих уведомления и документов в информаци-

онной системе обеспечения градостроительной деятельности.
В случае обращения за услугой «Направление уведомления о 

планируемом сносе объекта капитального строительства:
1) извещение о приеме уведомления о планируемом сносе 

объекта капитального строительства (форма приведена в Приложе-
нии № 2 к настоящему Административному регламенту);

2) отказ в предоставлении услуги (форма приведена в При-
ложении № 1 к настоящему Административному регламенту).

В случае обращения за услугой «Направление уведомления о 
завершении сноса объекта капитального строительства»:

1) извещение о приеме уведомления о завершении сноса объ-
екта капитального строительства (форма приведена в Приложении 
№ 3 к настоящему Административному регламенту);

2) отказ в предоставлении услуги (форма приведена в При-
ложении № 1 к настоящему Административному регламенту)».

2.18. Формы уведомления о сносе, уведомления о заверше-
нии сноса утверждаются федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию 
в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.

2.19. Предоставление услуги осуществляется без взимания 
платы.

2.20. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса, направленного способом, 
указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административ-
ного регламента, доводятся до заявителя путем уведомления об 
изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на 
Едином портале, региональном портале.

Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведом-
ления о завершении сноса, направленного способом, указанным 
в подпункте «б» пункта 2.4 настоящего Административного регла-
мента, предоставляются заявителю на основании его устного (при 
личном обращении либо по телефону в Уполномоченный орган, 
многофункциональный центр) либо письменного запроса, состав-
ляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный 
запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в 
Уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный 
центр либо посредством почтового отправления с объявленной 
ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением 
о вручении;

б) в электронной форме посредством электронной почты.
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уве-

домления о сносе, уведомления о завершении сноса доводятся 
до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по 
телефону в Уполномоченный орган, многофункциональный центр) 
в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том 
числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным 
запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соот-
ветствующего запроса.

2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за-
проса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 
и при получении результата предоставления государственной 
(муниципальной) услуги в Уполномоченном органе или многофунк-
циональном центре составляет не более 15 минут.

2.22. Услуги, необходимые и обязательные для предоставле-
ния государственной (муниципальной) услуги, отсутствуют.

2.23. При предоставлении государственной (муниципальной) 
услуги запрещается требовать от заявителя:

Представления документов и информации или осущест-
вления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи с предоставлением государствен-
ной (муниципальной) услуги;

 Представления документов и информации, которые в соот-
ветствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации и Самарской области, муниципальными правовыми актами 
Администрации сельского поселения Новая Бинарадка находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственную (муни-
ципальную) услугу, государственных органов, органов местного са-
моуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, 
касающихся предоставления муниципальной услуги, после 
первоначальной подачи уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса;

наличие ошибок в уведомлении о сносе, уведомлении о 
завершении сноса и документах, поданных заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица Администрации сельского поселения Новая 
Бинарадка, служащего, работника многофункционального центра, 
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполно-
моченного органа, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства.

2.24. Местоположение административных зданий, в которых 
осуществляется прием уведомлений о сносе, уведомлений о за-
вершении сноса и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставле-
ния муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки 
(парковки) возле здания (строения), в котором размещено по-
мещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 
(парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 
За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не 
взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инва-
лидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но 
не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 
средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 
III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов 
и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, 
в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в 
здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (кон-
трастными) предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный 
доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Администрации сельского посе-
ления Новая Бинарадка должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная 

услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной 

ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, 

количество которых определяется исходя из фактической нагрузки 
и возможностей для их размещения в помещении, а также инфор-
мационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стен-
де, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, 
столами (стойками), бланками заявлений, письменными принад-
лежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
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фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за 
прием документов;

графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 
печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 
фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предо-

ставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания 

и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 
кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 
передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 
знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 
шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 

на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государствен-

ных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.25. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципаль-

ной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 
«Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с 
помощью ЕПГУ, регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее 

предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, уча-

ствующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (не-

внимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной 

услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации сельского 

поселения Новая Бинарадка, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (ча-
стичном удовлетворении) требований заявителей.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных про-
цедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры:

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные про-
цедуры:

1) проверка документов и регистрация заявления;
2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной системы 

«Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);
3) рассмотрение документов и сведений;
4) принятие решения;
5) выдача результата;
В приложениях к типовому административному регламенту предлагаем предусмотреть формы 

документов согласно приложению.
прием, проверка документов и регистрация уведомления о планируемом сносе, уведомления 

о завершении сноса;
рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача результата.
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечи-

ваются:
получение информации о порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) 

услуги;
формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса;
прием и регистрация Администрации сельского поселения Новая Бинарадка уведомления 

о сносе, уведомления о завершении сноса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о завершении 

сноса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации 

сельского поселения Новая Бинарадка либо действия (бездействие) должностных лиц Администрации 
сельского поселения Новая Бинарадка, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципаль-
ного служащего.

3.3. Формирование уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса.
Формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса осуществляется посред-

ством заполнения электронной формы уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении 
сноса на ЕПГУ, региональном портале, без необходимости дополнительной подачи уведомления о 
сносе, уведомления о завершении сноса в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об окончании строительства 
осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы уведомления о 
сносе, уведомления о завершении сноса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса заявитель уведомляется о характере 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-
ственно в электронной форме уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса.

При формировании уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса заявителю обе-
спечивается:

а) возможность копирования и сохранения уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса; 

в) сохранение ранее введенных в электронные уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок 
ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму уведомления о сносе, уве-
домления о завершении сноса;

г) заполнение полей электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, 
и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в части, касающейся сведений, от-
сутствующих в ЕСИА;

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления о 
сносе, уведомления о завершении сноса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее поданным им уве-
домлением о сносе, уведомлением о завершении сноса в течение не менее одного года, а также к 
частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и иные 
документы, необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются 
в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ, регионального портала.

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса на ЕПГУ, региональный портал, а в случае его 
поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление 
заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса;

б) регистрацию уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и направление заявителю 
уведомления о регистрации уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса либо об отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Электронное уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса становится доступным 
для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию уведомления 
о сносе, уведомления о завершении сноса (далее – ответственное должностное лицо), в государ-
ственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления 
муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных уведомлений о сносе, уведомлений о завершении сноса, по-

ступивших с ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и при-

ложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламен-

та.
3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается 

возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Администрации сельского поселения Новая Бинарадка, 
направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, региональном портале;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 
заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о за-
вершении сноса, заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится 
в личном кабинете на ЕПГУ, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет 
возможность просматривать статус электронного уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, 
в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 

и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения 
о факте приема уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и документов, необходимых 
для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате 
и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении 
муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Пра-

вилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов 
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 
предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководи-
телями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) 
и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 
учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки 
как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей».

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 
бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Администрации сельского поселения Новая 
Бинарадка либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 
№ 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

V. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

5.1. Многофункциональный центр осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофунк-

циональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а 
также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофунк-
циональном центре;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по 
результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 
5.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими 

способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения инфор-

мации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;
б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте.
При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заяви-

телей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-
делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 
ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах 
не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 
фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего теле-
фонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 
работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник много-
функционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, 
может предложить заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со 
способом, указанным в обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном 

виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного 
документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональ-
ный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному 
в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.

5.3. При наличии уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса указания 
о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрации сельского 
поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский Самарской области передает 
документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) спо-
собом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрации 
сельского поселения Новая Бинарадка и многофункциональным центром в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федераль-
ными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный 
центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федераль-
ными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

5.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, 
в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соот-
ветствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заяви-

теля);
определяет статус исполнения уведомления об окончании строительства в ГИС;
распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного 

документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального 
центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати 
с изображением Государственного герба Российской Федерации);

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 
многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 
Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 
выданный документ;

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 
услуг многофункциональным центром.

Приложение № 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА
Кому _____________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП
(для физического лица, зарегистрированного 

в качестве индивидуального предпринимателя) - для физического лица, 
полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица

____________________________________________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика)

РЕШЕНИЕ об отказе в приеме документов 
________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Направление уведомления о планируемом 
сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства «Вам отказано по следующим основаниям:

№ пункта
Админи-
стративного 
регламента

Наименование основания для отказа в соответствии с 
Административным регламентом

Разъяснение причин 
отказа
в приеме документов

подпункт «а» 
пункта 2.13

Уведомление о сносе объекта капитального строи-
тельства и уведомление о завершении сноса объекта 
капитального строительства представлено в орган госу-
дарственной власти, орган местного самоуправления, в 
полномочия которых не входит предоставление услуги

Указывается, какое 
ведомство предоставляет 
услугу, информация о его 
местонахождении
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подпункт «б» 
пункта 2.13

представленные документы утратили силу на момент 
обращения за услугой (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия пред-
ставителя заявителя, в случае обращения за предостав-
лением услуги указанным лицом)

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
утративших силу

подпункт «в» 
пункта 2.13

представленные документы содержат подчистки и ис-
правления текста

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих подчистки и 
исправления текста, не 
заверенные в порядке, 
установленном законо-
дательством Российской 
Федерации

подпункт «г» 
пункта 2.13

представленные в электронном виде документы со-
держат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
содержащих повреждения

подпункт «д» 
пункта 2.13

уведомления о планируемом сносе объекта капиталь-
ного строительства и уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства и документы, необ-
ходимые для предоставления услуги, поданы в электрон-
ной форме с нарушением требований, установленных 
пунктами 2.5-2.7 Административного регламента

Указывается исчерпываю-
щий перечень документов, 
поданных с нарушением 
указанных требований, 
а также нарушенные 
требования

подпункт «е» 
пункта 2.13

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 
Федерального закона «Об электронной подписи» 
условий признания квалифицированной электронной 
подписи действительной в документах, представленных 
в электронной форме

Указывается исчерпываю-
щий перечень электронных 
документов, не соот-
ветствующих указанному 
критерию

Дополнительно информируем: 
_____________________________________________________________________________________________ .
(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме до-

кументов, необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при 
наличии)

Приложение: 
_____________________________________________________________________________________________ .
(прилагаются документы, представленные заявителем)

_______________________	 _______________	 ____________________________
(должность)		  (подпись)		  (фамилия, имя, отчество
					     (при наличии)
Дата

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

Приложение № 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ О ПЛАНИРУЕМОМ СНОСЕ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Администрация сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский 
Самарской области

«__» _________ 20__ г.
______________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахож-

дения объекта капитального строительства или в случае, если объект капитального строительства рас-
положен на межселенной территории, органа местного самоуправления муниципального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое 

лицо:
 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Место жительства  
1.1.3. Реквизиты документа, удостоверяющего личность  
1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или техническим 

заказчиком является юридическое лицо:
 

1.2.1. Наименование  
1.2.2. Место нахождения  
1.2.3. Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за ис-
ключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

 

1.2.4. Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо

 

2. Сведения о земельном участке
2.1. Кадастровый номер земельного участка (при наличии)  
2.2. Адрес или описание местоположения земельного участка  
2.3. Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие 

документы)
 

2.4. Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)  

3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу
3.1. Кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)  
3.2. Сведения о праве застройщика на объект капитального строительства (правоуста-

навливающие документы)
 

3.3. Сведения о наличии прав иных лиц на объект капитального строительства (при 
наличии таких лиц)

 

3.4. Сведения о решении суда или органа местного самоуправления о сносе объекта 
капитального строительства либо о наличии обязательства по сносу самовольной 
постройки в соответствии с земельным законодательством Российской Федерации 
(при наличии таких решения либо обязательства)

 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:
______________________________________________________________________________________________
Настоящим уведомлением я
______________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является фи-
зическое лицо).

________________________________		  _______________	 _________________
(должность, в случае, если застройщиком	 (подпись)		  (расшифровка
или техническим заказчиком				    подписи)
является юридическое лицо)

М.П.
(при наличии)

К настоящему уведомлению прилагаются: ____________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1, ст. 16; 2018, N 32, ст. 
5133, 5135)

Приложение № 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ О ЗАВЕРШЕНИИ СНОСА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Администрация сельского поселения Новая Бинарадка муниципального района Ставропольский 
Самарской области

«__» _________ 20__ г.
______________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахож-

дения объекта капитального строительства или в случае, если объект капитального строительства рас-
положен на межселенной территории, органа местного самоуправления муниципального района)

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое 

лицо:
 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2. Место жительства  
1.1.3. Реквизиты документа, удостоверяющего личность  
1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком или техническим 

заказчиком является юридическое лицо:
 

1.2.1. Наименование  
1.2.2. Место нахождения  
1.2.3. Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 

юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за ис-
ключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо

 

1.2.4. Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если 
заявителем является иностранное юридическое лицо

 

2. Сведения о земельном участке
2.1. Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
2.2. Адрес или описание местоположения земельного участка
2.3. Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие 

документы)
2.4. Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии таких лиц)

Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства _________________________
______________________________________________________________________________________________
 (кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии)

указанного в уведомлении о планируемом сносе 		 от «___» ______ 20__ г.
объекта капитального строительства		  (дата направления)

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: ________________________________

Настоящим уведомлением я ________________________________________________________________
			   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является фи-
зическое лицо).

________________________________		  _______________	 _________________
(должность, в случае, если застройщиком	 (подпись)		  (расшифровка
или техническим заказчиком				    подписи)
является юридическое лицо)

М.П.

Приложение № 4 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Описание административных действий (процедур)

1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги
Место вы-
полнения
адми-
нистра-
тивного 
действия
(процеду-
ры)

Наименование 
админи-
стративного 
действия (про-
цедуры)

Срок вы-
полнения
админи-
стратив-
ного
действия 
(процеду-
ры)

Критерии 
принятия 
решения

Требования к порядку выполнения админи-
стративных процедур (действий)

РПГУ/
МФЦ/
Админи-
страция

Прием и пред-
варительная 
проверка за-
проса и доку-
ментов и (или) 
информации, 
необходимых 
для предо-
ставления 
муниципальной 
услуги, в том 
числе на пред-
мет наличия 
основания для 
отказа в прие-
ме документов, 
необходимых 
для предостав-
ления муници-
пальной услуги, 
регистрация 
запроса или 
принятие ре-
шения об от-
казе в приеме 
документов, 
необходимых 
для предо-
ставления 
муниципальной 
услуги

Не позд-
нее сле-
дующего 
рабочего 
дня со 
дня по-
ступления 
в Админи-
страцию 
запроса

Соот-
ветствие 
представ-
ленных
Заяви-
телем 
запроса
И докумен-
тов и (или) 
информа-
ции, не-
обходимых 
для предо-
ставления 
муници-
пальной 
услуги, 
требовани-
ям законо-
дательства 
Россий-
ской Фе-
дерации, в 
том числе 
Админи-
стратив-
ного регла-
мента

Основанием для начала административного 
действия (процедуры) является поступление 
от заявителя (представителя заявителя) 
запроса.
Запрос оформляется в соответствии с форма-
ми, утвержденными Приказом Минстроя РФ от 
24.01.2019 № 34/ПР.
К запросу прилагаются документы, указанные 
в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента.
Запрос может быть подан заявителем (пред-
ставитель заявителя) следующими способами:
- посредством РПГУ;
- в МФЦ 
- в Администрацию лично, по электронной 
почте, почтовым отправлением.
При подаче запроса посредством РПГУ 
заявитель авторизуется на РПГУ посредством 
подтвержденной учетной записи в ЕСИА.
При авторизации посредством подтвержден-
ной учетной записи ЕСИА запрос считается 
подписанным простой электронной подписью 
заявителя (представителя заявителя, уполно-
моченного на подписание запроса).
При подаче запроса посредством МФЦ 
работник МФЦ устанавливает соответствие 
личности заявителя (представителя заявителя) 
документам, удостоверяющим личность, про-
веряет документы, подтверждающие полно-
мочия представителя заявителя.
Работник МФЦ также может установить лич-
ность заявителя (представитель заявителя), 
провести его идентификацию, аутентифи-
кацию с использованием ЕСИА или иных 
государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных 
системах, в единой системе идентификации 
и аутентификации и единой информационной 
системе персональных данных.
При подаче запроса в Администрацию лично, 
по электронной почте, почтовым отправлением 
должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации устанавливает соот-
ветствие личности заявителя (представителя 
заявителя) документам, удостоверяющим лич-
ность, проверяет документы, подтверждающие 
полномочия представителя заявителя.
Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации, МФЦ проверяют 
запрос на предмет
наличия оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.
При наличии таких оснований должностное 
лицо, муниципальный служащий, работник 
Администрации, МФЦ формирует решение 
об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, по 
форме согласно Приложению 1 к Администра-
тивному регламенту.
Указанное решение подписывается усиленной 
квалифицированной электронной подпи-
сью уполномоченного должностного лица 
Администрации, подписью уполномоченного 
работника МФЦ и заверяется печатью МФЦ и 
не позднее первого рабочего дня, следующего 
за днем поступления запроса, направляется 
заявителю в Личный кабинет на РПГУ/ по 
электронной почте/ почтовым отправлением/ 
выдается заявителю (представителю заяви-
теля) лично в Администрации, МФЦ в срок не 
позднее 30 минут с момента получения от него 
запроса и прилагаемых к нему документов в 
зависимости от способа подачи заявителем 
запроса.
В случае если такие основания отсутствуют, 
должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации, работник МФЦ 
регистрируют запрос.
Результатом административного действия 
(процедуры) является регистрация запроса 
или направление (выдача) заявителю (пред-
ставителю заявителя) решения об отказе в 
приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.
Результат административного действия фикси-
руется на РПГУ, в Модуле МФЦ ЕИС ОУ

2. Межведомственное информационное взаимодействие
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Админи-
страция

Определе-
ние состава 
документов и 
(или) сведений, 
подлежащих 
запросу у 
органов и 
организаций, 
направление 
межведом-
ственного ин-
формационно-
го запроса

Не позд-
нее дня 
реги-
страции 
запроса

Наличие 
в перечне 
докумен-
тов, не-
обходимых 
для предо-
ставления 
муници-
пальной 
услуги, 
докумен-
тов, нахо-
дящихся в 
распоря-
жении у 
органов и 
организа-
ций

Основанием для начала административного 
действия (процедуры), а также для на-
правления межведомственного информаци-
онного запроса является наличие в перечне 
документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, документов и (или) 
сведений, находящихся в распоряжении у 
органов, организаций.
Межведомственные информационные запросы 
направляются в:
- Управление Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картогра-
фии по Самарской области для получения 
сведений об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект капи-
тального строительства, в отношении которого 
подан запрос и на земельный участок, на 
котором расположен объект капитального 
строительства, в отношении которого подан 
запрос. При этом в данном запросе указыва-
ются кадастровый (условный) номер, адрес 
(местоположение) и наименование объекта.
- Федеральную налоговую службу для по-
лучения сведений из ЕГРЮЛ о государствен-
ной регистрации заявителя (при обращении 
заявителя, являющегося юридическим лицом). 
При этом в данном запросе указываются 
полное наименование юридического лица 
государственный регистрационный номер 
записи о государственной регистрации 
юридического лица, идентификационный 
номер налогоплательщика, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо.
- Министерство экологии и природопользова-
ния Самарской области о выдаче разрешения 
на перемещение ОССиГ (в случае в случае 
сноса зданий и сооружений, в результате 
которого образуется более 50 м3 отходов 
сноса). При этом в данном запросе указыва-
ются сведения об адресе (местоположении) 
объекта, сведения о заявителе (полное 
наименование юридического лица государ-
ственный регистрационный номер записи о 
государственной регистрации юридического 
лица, идентификационный номер налогопла-
тельщика).
Администрация организует между входящими 
в ее состав структурными подразделения-
ми обмен сведениями, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги и на-
ходящимися в ее распоряжении, в том числе в 
электронной форме. При этом в рамках такого 
обмена направляются следующие сведения:
- о принятии Администрацией решения о сно-
се объекта капитального строительства;
- решение суда о сносе объекта капиталь-
ного строительства (в случае обращения 
заявителей при осуществлении работ по 
сносу объекта капитального строительства по 
решению суда).
Результатом административного действия 
является направление межведомственного 
информационного запроса.
Результат фиксируется в электронной форме 
в системе межведомственного электронного 
взаимодействия

Контроль 
предоставле-
ния результата 
межведом-
ственного 
информацион-
ного запроса

Не более 
5 рабочих 
дней 
со дня 
направле-
ния меж-
ведом-
ственного 
информа-
ционного 
запроса

Проверка поступления ответа на межведом-
ственные информационные запросы.
Результатом административного действия 
является получение ответа на межведомствен-
ный информационный запрос.
Результат фиксируется в электронной форме 
в системе межведомственного электронного 
взаимодействия

3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Админи-
страция

Проверка 
отсутствия 
или наличия 
оснований для 
отказа в предо-
ставлении 
муниципальной 
услуги, под-
готовка про-
екта решения 
о предостав-
лении (об 
отказе в предо-
ставлении) 
муниципальной 
услуги

Не 
позднее 
7 рабочих 
дней со 
дня реги-
страции 
запроса, 
с учетом 
срока его 
регистра-
ции

Отсут-
ствие или 
наличие 
основания 
для отказа 
в предо-
ставлении 
муници-
пальной 
услуги в 
соответ-
ствии с 
законода-
тельством 
Россий-
ской Фе-
дерации, в 
том числе 
Админи-
стратив-
ным регла-
ментом

Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации на основании со-
бранного комплекта документов, исходя из 
критериев предоставления муниципальной 
услуги, установленных Административным 
регламентом, определяет возможность 
предоставления муниципальной услуги и 
формирует проект решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в ее 
предоставлении по форме согласно Приложе-
нию 1 к Административному регламенту.
Результатом административного действия 
является установление наличия или отсутствия 
оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги или об 
отказе в ее предоставлении.
Результат фиксируется в виде проекта реше-
ния о предоставлении муниципальной услуги 
или об отказе в ее предоставлении 

Рассмотрение 
проекта реше-
ния о предо-
ставлении (об 
отказе в предо-
ставлении) 
муниципальной 
услуги

Соот-
ветствие 
проекта 
решения 
требовани-
ям законо-
дательства 
Россий-
ской Фе-
дерации, в 
том числе 
Адми-
нистра-
тивному 
регламенту

Уполномоченное должностное лицо Админи-
страции рассматривает проект решения на 
предмет соответствия требованиям законода-
тельства Российской Федерации, в том числе 
Административного регламента, полноты и 
качества предоставления муниципальной 
услуги, а также осуществляет контроль сроков 
предоставления муниципальной услуги, под-
писывает проект решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в ее 
предоставлении с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи и 
направляет должностному лицу, муниципаль-
ному служащему, работнику Администрации 
для выдачи (направления) результата предо-
ставления муниципальной услуги заявителю. 
Решение о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги при-
нимается в срок не более 7 рабочих дней со 
дня поступления в Администрацию запроса.
Результатом административного действия 
является утверждение и подписание, в 
том числе усиленной квалифицированной 
электронной подписью, решения о предостав-
лении муниципальной услуги или отказ в ее 
предоставлении.
Результат фиксируется в ВИС в виде решения 
о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в ее предоставлении

Админи-
страция/
ГИСОГД

Направление 
для размеще-
ния сведений 
о предостав-
лении муници-
пальной услуги 
в ГИСОГД 
муниципаль-
ного района 
Ставрополь-
ский

Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации направляет в 
Администрацию муниципального района Став-
ропольский для размещения в ГИСОГД

4. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги
Админи-
страция 
/РПГУ/ 
Модуль 
МФЦ ЕИС 
ОУ

Выдача (на-
правление) 
результата 
предоставле-
ния муници-
пальной услуги 
заявителю 
(представите-
лю заявителя) 
посредством 
РПГУ

Не 
позднее 
дня под-
писания 
уполно-
моченным 
долж-
ностным 
лицом 
Админи-
страции 
решения 
о предо-
ставлении 
муници-
пальной 
услуги 
или об 
отказе в 
ее предо-
ставлении

Соот-
ветствие 
решения 
требовани-
ям законо-
дательства 
Россий-
ской Фе-
дерации, в 
том числе 
Адми-
нистра-
тивному 
регламенту

Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации направляет резуль-
тат предоставления муниципальной услуги в 
форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного 
лица Администрации, в Личный кабинет на 
РПГУ.
Заявитель (представитель заявителя) уведом-
ляется о получении результата предоставле-
ния муниципальной услуги в Личном кабинете 
на РПГУ.

Заявитель (представитель заявителя) может 
получить результат предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ в виде распечатанного 
на бумажном носителе экземпляра электрон-
ного документа.
В этом случае работником МФЦ распечаты-
вается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном 
носителе экземпляр электронного документа, 
который заверяется подписью уполномоченно-
го работника МФЦ и печатью МФЦ.
Результатом административного действия яв-
ляется уведомление заявителя (представителя 
заявителя) о получении результата предо-
ставления муниципальной услуги, получение 
результата предоставления муниципальной 
услуги заявителем (представитель заявителя).
Результат фиксируется на РПГУ, Модуле МФЦ 
ЕИС ОУ (при получении результата предостав-
ления муниципальной услуги в МФЦ)

Админи-
страция/ 
Модуль 
МФЦ ЕИС 
ОУ

Выдача (на-
правление) 
результата 
предоставле-
ния муници-
пальной услуги 
заявителю 
(представите-
лю заявителя) 
в МФЦ, Ад-
министрации 
лично, по 
электронной 
почте, по-
чтовым отправ-
лением

В МФЦ:
Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации направляет резуль-
тат предоставления муниципальной услуги в 
форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного 
лица Администрации, в МФЦ.
Заявитель (представитель заявителя) уведом-
ляется по электронной почте о готовности к 
выдаче результата муниципальной услуги в 
МФЦ, выбранном заявителем (представителем 
заявителя) при заполнении запроса).
Работник МФЦ при выдаче результата 
предоставления муниципальной услуги про-
веряет документы, удостоверяющие личность 
заявителя (представителя заявителя), а также 
документы, подтверждающие полномочия 
представителя заявителя (в случае, если за 
получением результата предоставления муни-
ципальной услуги обращается представитель 
заявителя).
Работник МФЦ также может установить лич-
ность заявителя (представителя заявителя), 
провести его идентификацию, аутентифи-
кацию с использованием ЕСИА или иных 
государственных информационных систем, 
если такие государственные информационные 
системы в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпаде-
ния сведений о физическом лице в указанных 
системах, в единой системе идентификации 
и аутентификации и единой информационной 
системе персональных данных.
После установления личности заявителя 
(представителя заявителя) работник МФЦ 
выдает заявителю (представителю заявителя) 
результат предоставления муниципальной 
услуги.
Результатом административного действия яв-
ляется уведомление заявителя (представителя 
заявителя) о получении результата предо-
ставления муниципальной услуги, получение 
результата предоставления муниципальной 
услуги заявителем.
Результат фиксируется в Модуле МФЦ ЕИС 
ОУ.
В Администрации:
Заявитель (представитель заявителя) уведом-
ляется по электронной почте о готовности к 
выдаче результата в Администрации либо о 
направлении результата муниципальной услуги 
почтовым отправлением (в случае подачи 
заявителем запроса почтовым отправлением).
Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации при выдаче резуль-
тата предоставления муниципальной услуги 
проверяет документы, удостоверяющие лич-
ность заявителя (представителя заявителя), а 
также документы, подтверждающие полномо-
чия представителя заявителя (в случае, если 
за получением результата предоставления 
муниципальной услуги обращается представи-
тель заявителя).
После установления личности заявителя 
(представителя заявителя) должностное лицо 
Администрации выдает заявителю (предста-
вителю заявителя) результат предоставления 
муниципальной услуги.
Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации формирует рас-
писку о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги, распечатывает ее в 1 
экземпляре, подписывает и передает ее на 
подпись заявителю (представителю заявителя) 
(данный экземпляр расписки хранится в 
Администрации).
Либо должностное лицо, муниципальный слу-
жащий, работник Администрации направляет 
заявителю (представителю заявителя) резуль-
тат предоставления муниципальной услуги 
почтовым отправлением, по электронной почте 
(в зависимости от способа подачи заявителем 
запроса).
Результатом административного действия 
является уведомление заявителя о получении 
результата предоставления муниципальной 
услуги, получение результата предоставления 
муниципальной услуги заявителем (представи-
теля заявителя).
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памßтка дЛß ГРаÆдаН о пРоÔИЛактИкЕ И пРЕдупРЕÆдЕНИИ дИСтаНцИоННых 
пРЕСтупЛЕНИй в СÔЕРЕ ИНÔоРмацИоННо-тЕЛЕкоммуНИкацИоННых тЕхНоЛоГИй:

памßтка об оСНовНых СпоСобах дИСтаНцИоННоГо моШЕННИ×ЕСтва

несмотря на принимаемые правоохранительными органами меры, дистанционные хищения с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий стремительно набирают силу.

Мошенники умело используют всю доступную информацию и современные технологии, разбира-
ются в психологии людей, вынуждая жертву раскрывать всю информацию о себе либо совершать те или 
иные действия, используют человеческие слабости (стяжательство, алчность), чувства (сострадание, 
обеспокоенность за близких, жалость) в своих корыстных интересах.

Основные известные схемы телефонного мошенничества:
1. Случай с родственником.
Мошенник представляется родственником (знакомым) и взволнованным голосом по телефону 

сообщает, что задержан сотрудниками полиции за совершение преступления (совершил ДТП, хранил 
оружие или наркотики, нан¸с тяжкие телесные повреждения). Далее в разговор вступает якобы со-
трудник полиции. Он уверенным тоном сообщает, что уже не раз «помогал» людям таким образом. 
но если раньше деньги привозили непосредственно ему, то сейчас деньги необходимо привезти в 
определенное место, передать какому-либо человеку, либо перевести на счет (абонентский номер 
телефона).

2. Розыгрыш призов (это могут быть телефон, ноутбук, автомобиль и др.).
на телефон абонента сотовой связи приходит смс-сообщение, из которого следует, что в ре-

зультате проведенной лотереи он выиграл автомобиль. Для уточнения всех деталей потенциальной 
жертве предлагается посетить определенный сайт и ознакомиться с условиями акции, либо позвонить 
по одному из указанных телефонных номеров. во время разговора по телефону мошенники сообщают 
о том, что для выполнения необходимых формальностей (уплаты госпошлины, оформления необхо-
димых документов, оплаты за комиссию перевода) счастливому обладателю новенького автомобиля 
необходимо перечислить на счет указанную ими сумму, а затем набрать определенную комбинацию 
цифр и символов, якобы для проверки поступления денег на счет и получения «кода регистрации». 
Как только жертва завершает указанные манипуляции, счет обнуляется, а мошенники исчезают в 
неизвестном направлении.

Если вы узнали о проведении лотереи только тогда, когда «выиграли» автомобиль, если вы не 
заполняли заявку на участие в ней либо каким-либо другим способом не подтверждали свое участие 
в розыгрыше, то, вероятнее всего, вас пытаются обмануть. будьте осторожны!

3. SMS-просьба.
Абонент получает на мобильный телефон сообщение: «У меня проблемы, позвони по такому-то 

номеру, если номер не доступен, положи на него определенную сумму и перезвони». ×еловек пополняет 
сч¸т и перезванивает, телефон по-прежнему не доступен, а деньги вернуть уже невозможно.

4. Телефонный заказ от руководителей правоохранительных и государственных органов вла-
сти.

на телефон абонента (предпринимателя, руководителя объекта общественного питания, торгового 
центра либо их сотрудникам и др.) поступает звонок от правонарушителя, который представляется 
одним из руководителей правоохранительных органов (прокуратуры города и др.) и просит пополнить 
счет его телефона, дополнительно к этому просит, например, забронировать столик в ресторане и 
сообщает, что по приезду на объект рассчитается. не дожидаясь приезда якобы должностного лица, 
руководствуясь принципом уважения и доверия к руководителю названной должности в правоохрани-
тельных органах, потерпевший переводит через терминал банка, либо через иные финансовые услуги 
денежные средства в указанной сумме. 

5. Платный код.
Поступает звонок, якобы от сотрудника службы технической поддержки оператора мобильной 

связи, с предложением подключить новую эксклюзивную услугу или для перерегистрации во избежание 
отключения связи из-за технического сбоя, или для улучшения качества связи. Для этого абоненту 
предлагается набрать под диктовку код, который является комбинацией для осуществления мобильного 
перевода денежных средств со счета абонента на счет злоумышленников.

6. Øтрафные санкции оператора.
Злоумышленник представляется сотрудником службы технической поддержки оператора мобиль-

ной связи и сообщает, что абонент сменил тарифный план, не оповестив оператора (также могут быть 
варианты: не внес своевременную оплату, воспользовался услугами роуминга без предупреждения) 
и, соответственно, ему необходимо оплатить штраф в определенном размере, купив карты экспресс-
оплаты и сообщив их коды.

7. Ошибочный перевод средств.
Абоненту поступает SMS-сообщение о поступлении средств на его счет, переведенных с по-

мощью услуги «Мобильный перевод». Сразу после этого поступает звонок и мужчина (или женщина) 
сообщает, что ошибочно перевел деньги на его счет, при этом просит вернуть их обратно тем же 
«Мобильным переводом». в действительности деньги не поступают на телефон, а человек перево-
дит свои собственные средства. Если позвонить по указанному номеру, он может быть вне зоны 
доступа. Кроме того, существуют такие номера, при осуществлении вызова на которые с телефона 
снимаются все средства.

8. Предложение получить доступ к СМС-переписке и звонкам абонента.
Учитывая склонность некоторых граждан «пошпионить» за близкими и знакомыми, злоумышлен-

никами используется следующая схема мошенничества в сети Интернет: пользователю предлагается 
изучить содержание смс-сообщений и список входящих и исходящих звонков интересующего абонента. 
Для этого необходимо отправить сообщение стоимостью от 10 до 30 рублей на указанный короткий 
номер и вписать в предлагаемую форму номер телефона абонента.

После того, как пользователь отправляет смс, с его счета списывается сумма гораздо больше той, 
что была указана мошенниками, а интересующая информация впоследствии так и не поступает.

9. Продажа имущества на интернет-сайтах.
При звонке на телефон, размещенный на Интернет-сайтах объявлений (Авито, ФарПост, Дром 

и др.) правонарушитель просит пополнить счет его телефона, либо сообщить данные и номер карты 
потерпевшего для перевода денежных средств в качестве задатка за товар. После сообщения данных 
карты происходит списание денежных средств. 

10. новая схема телефонного мошенничества «вишинг».
Îдной из распространенных схем киберпреступников в последние годы стал «Вишинг» – это вид 

мошенничества, при котором злоумышленники под любым предлогом вынуждают нас предоставлять 
конфиденциальные данные в «наших собственных интересах», то есть искусственно создается ситуация, 
требующая помощи от специалиста.

Цель мошенников под любым предлогом извлечь секретную личную информацию о кредитке. 
Для получения доступа к конфиденциальным данным владельца мнимые помощники используют 
телефонную связь как в автоматизированном режиме, так и напрямую от мнимого «операциониста» 
банковского сектора. 

во многих случаях в течение дня нам постоянно начинают звонить на мобильник с незнакомого 
московского номера, начинающегося на 495. Звонки с московских номеров обычно настолько настой-
чивы (иногда до десяти звонков за день), что мы зачастую уступаем и отвечаем на них. 

Как только мы отвечаем на звонок, нам сразу сообщают важную информацию о возникших про-
блемах с нашей картой, например, что она заблокирована, а служба безопасности банка предотвра-
тила попытку несанкционированного списания. Затем звонящий предлагает помощь в сложившейся 
ситуации, на которую многие из нас соглашаются.

нас убеждают в срочном решении возникшей ситуации, пока еще не все деньги украдены. 
Очень последовательно мошенники стараются получить от нас всю личную информацию о кредитке, 
присылают новые пароли и ПИн коды в СМС-уведомлениях. Успокаивающим голосом «банковские 
работники» предлагают различные возможные варианты защиты. 

Догадаться о том, что любезный помощник на другом конце провода является мошенником не 
всегда легко, но в любом случае это возможно. Изначально можно поблагодарить за бдительность и 
узнать должность, инициалы звонившего сотрудника кредитной организации и предпринять попытку 
дозвониться по горячей линии. 

Использовать для выяснения сложившейся ситуации лучше другой свой номер, потому что на 
сегодняшний день у вымогателей существуют технологии, позволяющие перенаправлять все после-
дующие звонки на телефонное устройство мошенников. 

11. Õищения с карт, подключенных к опции бесконтактных платежей.
Для проведения оплаты по такой карте достаточно приложить е¸ к терминалу. ввод ПИн-кода 

не требуется если сумма не превышает 1 000 рублей. При этом количество расходных транзакций 
не ограничено.

×тобы получить деньги, мошеннику даже не понадобится воровать карту у клиента. Если в обще-
ственном транспорте поднести устройство к сумке или карману владельца, то средства спишутся. 
Для этих целей мошенники изготавливают самодельные переносные считыватели или используют 
банковские терминалы, оформленные по фиктивным документам.

Также в текущем году злоумышленники продолжают активно использовать фишинг в социальных 
сетях и онлайн-мессенджерах. наибольшую выгоду мошенникам приносят махинации через Авито, с 
помощью которых они получают доступ в онлайн-банк.

12. взлом аккаунта друга.
Люди могут даже не подозревать, что им пишет посторонний человек под видом родственника, 

друга, с просьбой перевода денег в связи с произошедшим горем. Таким образом, войдя в доверие, 
мошенники пытаются украсть ваши деньги.

13. Телефонное мошенничество во время пандемии.
Многие из нас ввиду пандемии находились дома, что активизировало мошенничество с бан-

ковскими картами по телефону. Очень оперативно этим моментом воспользовались вымогатели с 
помощью смартфона.

вот лишь несколько новых примеров того, как происходит телефонное мошенничество с по-
следующей кражей денег с кредитки, учитывая современную ситуацию: 

· на телефон приходит СМС-уведомление о начислении компенсации за нерабочий период во 
время эпидемии, для получения которой предлагается перезвонить в банк и пообщаться с мнимым 
«сотрудником».

· злоумышленники звонят нам с уведомлением о том, что мы якобы находились в контакте с 
заболевшими Covid-19. в связи с этим предлагается срочно сдать платный анализ на коронавирус, а 
чтобы не нарушать режим самоизоляции, «сотрудники лаборатории» готовы приехать к нам на дом. 
Для срочного выезда бригады нужно совершить предоплату.

в обоих случаях подставной человек, будь это сотрудник банка или мед. персонал, предлагает 
свою онлайн-помощь, чтобы осуществить платеж, а для этого ему нужна информация о счете. После 
получения необходимых данных мошенники выводят деньги, а мы, доверчивые граждане, остаемся 
с нулевым балансом.

Приведенный перечень мошеннических схем не ограничивается приведенными примерами. Пре-
ступники находят все новые и новые схемы и способы для достижения своих преступных замыслов. 

Как уберечься от телефонных мошенничеств?
×тобы не стать жертвой злоумышленников, необходимо соблюдать простые правила безопасного 

поведения и обязательно довести их до сведения родных и близких:
- не следует доверять звонкам и сообщениям, о том, что родственник или знакомый попал в 

аварию, задержан сотрудниками полиции за совершение преступления, особенно, если за этим сле-
дует просьба о перечислении денежных средств. Как показывает практика, обычный звонок близкому 
человеку позволяет развеять сомнения и понять, что это мошенники пытаются завладеть вашими 
средствами или имуществом;

- не следует отвечать на звонки или SMS-сообщения с неизвестных номеров с просьбой по-
ложить на счет деньги;

- не следует сообщать по телефону кому бы то ни было сведения личного характера.
Своевременное обращение в правоохранительные органы может помочь другим людям не по-

пасться на незаконные уловки телефонных мошенников.
Противостоять мошенникам возможно лишь повышенной внимательностью, здравомыслием и 

бдительностью.

памßтка дЛß ГРаÆдаН о пРоÔИЛактИкЕ И пРЕдупРЕÆдЕНИИ дИСтаНцИоННых 
пРЕСтупЛЕНИй в СÔЕРЕ ИНÔоРмацИоННо-тЕЛЕкоммуНИкацИоННых тЕхНоЛоГИй:

×тобы не оказаться жертвой мошенников необходимо знать следующее:
– сотрудники любого банка никогда не просят сообщить данные вашей карты (номер карты, 

срок е¸ действия, секретный код на оборотной стороне карты), так как у них однозначно имеются 
ваши данные;

– не при каких обстоятельствах не сообщать данные вашей банковской карты, а так же секретный 
код на оборотной стороне карты;

– хранить пин-код отдельно от карты, ни в коем случае не писать пин-код на самой банковской 
карте;

– не сообщать пин-код третьим лицам;
– остерегаться «телефонных» мошенников, которые пытаются ввести вас в заблуждение;
– лучше избегать телефонных разговоров с подозрительными людьми, которые представляются 

сотрудниками банка, не бойтесь прервать разговор, просто кладите трубку;
– внимательно читайте СМС сообщения приходящие от банка;
– никогда и никому не сообщайте пароли, и секретные коды, которые приходят вам в СМС 

сообщении от банка;
– помните, что только мошенники спрашивают секретные пароли, которые приходят к вам в 

СМС сообщении от банка;
– сотрудники банка никогда не попросят вас пройти к банкомату;
– если вас попросили пройти с банковской картой к банкомату, то это очевидно мошенники;
– не покупайте в интернет – магазинах товар по явно заниженной стоимости, так как это оче-

видно мошенники;
– никогда не переводите денежные средства, если об этом вас просит сделать ваш знакомый 

в социальной сети, возможно мошенники взломали аккаунт, сначала свяжитесь с этим человеком и 
узнайте действительно ли он просит у вас деньги;

– в сети «Интернет» не переходите по ссылкам на неизвестные сайты;
– действуйте обдуманно, не торопливо, помните, что «Áесплатный сыр только в мышеловке».

запРЕт На пРодаÆу бЕзаЛкоГоЛЬНых тоНИзИРуÞÙИх НапИтков

Законом Самарской области от 14.03.2025 № 29-ГД (http://publication.pravo.gov.ru/
document/6300202503180005) с 1 сентября 2025 года на территории Самарской области вводится 
запрет на продажу безалкогольных тонизирующих напитков (в том числе энергетических) в здани-
ях, строениях, сооружениях, помещениях, используемых для непосредственного осуществления 
образовательной деятельности, медицинской деятельности, деятельности в области культуры, 
физической культуры и спорта.

 нарушение установленного запрета продажи безалкогольных тонизирующих напитков (в 
том числе энергетических) влечет наложение административного штрафа:

 - на граждан в размере от одной тысячи до двух тысяч рублей;
 - на должностных лиц - от пяти тысяч до семи тысяч рублей;
 - на юридических лиц - от десяти тысяч до двадцати тысяч рублей.
 Те же правонарушения, совершенные повторно в течение года, влекут наложение адми-

нистративного штрафа:
 - на граждан в размере от двух тысяч до пяти тысяч рублей;
 - на должностных лиц - от десяти тысяч до пятнадцати тысяч рублей;
 - на юридических лиц - от двадцати тысяч до тридцати тысяч рублей.
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